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PREGAO ELETRONICO

CONTRATANTE (UASG)

AGENCIA NANCIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC (113214)

OBJETO
Contratagdo de servigos graficos de producao de material em meio impresso e eletronico, abrangendo
producao de material grafico por sistema digital e/ou offset e impressdo de banners em policromia sobre lona

vinilica para atendimento das necessidades da Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

RS 185.144,40 (cento e oitenta e cinco mil cento e quarenta e quatro reais e quarenta centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 20/11/2023 as 9H (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento:

Menor preco por grupo

Modo de disputa:

Aberto e fechado



Regime de execucao:

Empreitada por preco unitario

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

NAO

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
PREGAO ELETRONICO N° 22/2023

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N°00058.069141/2022-03)

Torna-se publico que a AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, por meio da Geréncia Técnica de
Licitacdes e Contratos, sediada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate,
Torre A, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021 e demais legislagdo aplicavel e, ainda de acordo com as condigdes estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a prestacdo de servico graficos de producao de material em
meio impresso e eletronico, abrangendo produc¢do de material grafico por sistema digital e/ou offset
e impressao de banners em policromia sobre lona vinilica para atendimento das necessidades da Agéncia
Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por 13 itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

2.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigodes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
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diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou
entidade promotora da licitagdao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 0rgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.® 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao participar desta licitagao:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.10. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.6.11. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdao que disciplina a matéria, conforme §_1° do art. 9° da Lein® 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacao, de execu¢ao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
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2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

2.10. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacao de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execug¢ao.

2.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

2.12. A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme critério de julgamento adotado neste Edital, até¢ a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos
itens 7.1.1 e 7.11.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

34.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§_1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito
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ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagcdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecerd as seguintes regras:

3.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
4.1.1. valor total de cada item que compde o grupo;
4.1.2. Descrigcdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;,
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug¢do do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegag¢do de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
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4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar
do regime de tributagao pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o pre¢o ja decorrente da
aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.9.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessdrias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.
5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
5.2.1. Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.
5.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacgao.
5.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.
5.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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5.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$ 1,00 (um real).

5.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao inicial de quinze minutos. ApoOs esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepgao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaré os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicag¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serda efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n® 8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a comunica¢do automatica para tanto.

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
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empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.20. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

5.20.1.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

5.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos orgaos de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.20.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

5.20.2.2. empresas brasileiras;
5.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagcdo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, ap6os definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.21.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.21.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apods a negociagao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
5.22. Apo6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lein® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sancdao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).
6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).
6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condig¢do de participacao.
6.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum

tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;
6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
6.8. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragdo.
6.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apods
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.9. Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise de

exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela superacao do valor
global estimado;
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6.9.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara
pela superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragao,
independentemente do regime de execucao.

6.9.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este
ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada pela Administracao, o
licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administragao, por meio eletronico, as planilhas com indicacao dos quantitativos e dos
custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utiliza¢ao dos pregos unitarios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratacdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para
balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio
haja majoragdo do pre¢o e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da
contratacgao;

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

6.15. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo
os demais licitantes.

6.16. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.



7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugado livre.

7.2.1. Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitag¢do serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou por meio digital.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133/2021.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63,
I, da Lein® 14.133/2021).

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.8. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.8.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver diavida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e
art. 6°, §4°).

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, pardgrafo tinico).

7.10. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.10.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilita¢do e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no §_1° do art.
36 e no §_1° do art. 39 da Instrugao Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
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7.11. A verificacao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, ¢
apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagao
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

7.12. Apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

7.12.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a €época da abertura do certame; e

7.12.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.13. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagcdo e
classificacao.

7.14. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigé€ncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuragdao de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.16. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participagdo na
licitacdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

7.17. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé
conhecidos ap0s o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou
inabilita¢do de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndao serd inferior a 10 (dez)
minutos;

8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

8.3.4. na hipdtese de adocao da inversao de fases prevista no §_1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
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8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias tuteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverad proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico https://www.gov.br/anac/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a negociagao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
9.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao;
9.1.5. fraudar a licitagao;
9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da L.ein.® 12.846, de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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9.2.4. declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica
9.3.5. a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

94. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicag¢ao oficial.

94.1. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, a multa serd de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢do observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracio, descrita no
item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplica¢dao das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido & autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da san¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do seu recebimento.
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9.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparagdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao
da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao Gltimo dia til anterior a data da abertura do certame.
10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelo e-mail licitacao@anac.gov.br.
10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.
10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnag¢do ¢ medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.
10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario,
pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observariao o
horério de Brasilia - DF.

11.4. A homologacao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas € a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.gov.br/anac/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-
contratos.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
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I1.11.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
11.11.2. ANEXO II — Modelo de Proposta Comercial
11.11.3. ANEXO III - Minuta de Termo de Contrato

Brasilia, 1° de novembro de 2023

Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira

Pregoeira.

eil Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Pregoeiro(a),
=

o flly em 01/11/2023, as 11:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto
eletrénica n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o cédigo verificador 9285851 e o codigo CRC 5A62961F.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes ¢ Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023

Edital modelo para Pregao Eletronico - Lei n® 14.133, de 2021.

Revisado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.

IDENTIDADE VISUAL PELA SECRETARIA DE GESTAO E INOVACAO

Referéncia: Processo n? 00058.069141/2022-03 SEI n2 9285851
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‘RANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL
SCS, Quadra 09, Lote C, Torre A - 72 Andar, Edificio Parque Cidade Corporate - Bairro Setor Comercial Sul, Brasilia/DF, CEP 70308-200
- www.anac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00058.069141/2022-03
TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00058.069141/2022-03
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de servigos graficos de produgdo de material em meio impresso e eletronico, abrangendo producdo de material grafico por sistema digital e/ou offset

e impressao de banners em policromia sobre lona vinilica para atendimento das necessidades da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESPECIFICACOES
Tiragem Paginacio, 1:mdade Prazos
ou m
item n° Descrigiio Producio | Entrega da Especificagiio
min. | max. | min. | Previsto | max. | da prova tiragem
grafica produzida
Capa: formato fechado: 210 x 297 mm Papel: cartdo supremo 350 g/m?
relha de até 12 cm impressao 4/4 aplicagdo de verniz localizado
Relatorio de lacabamento: laminagdo BOPP brilho ou fosco. Miolo: formato fechado:
! Atividades 1001200 1128 1160 192103 15 210 x 297 mm Papel: couché fosco ou brilho 115 g/m? impressao 4/4
lacabamento: brochura, colado com PUR. Quantidade de paginas prevista:
160 paginas (minimo 128, maximo 192 paginas).
~ . s . ~
b Cartogs de 100 boo |1 1 1 02 03 Formato: 100 x 150 mm Papel couché brilho ou fosco 230 g/m? impressdo
encaminhamento 4/0 acabamento: refile.
Capa: formato fechado: 210 x 297 mm Papel cartdo supremo 250 g/m? ou
couché liso ou fosco 230 g/m?orelha de até 12 cm impressao 4/1
- cabamento: laminagdo BOPP brilho ou fosco. Miolo: formato fechado:
3 Relatorio S0 P00 72 180 88 |03 06 EIO x 297 mm Papel couché fosco ou brilho 115 g/m? impressdo 4/4
cabamento: brochura, colado com PUR. Quantidade de paginas prevista:
50 paginas (minimo 42, maximo 58 paginas).
. A o 2
4 Folder Modelo 011500 15.000 1 1 1 02 04 Eormato~ aberto: 210 x 300 'mm Papel couché brilho ou fosco 170 g/m
impressao 4/4 Acabamento: refile e dobra.
. A 1 2
5 Folder Modelo 021500 15.000 Eormato~ aberto: 420 x 300 .mm Papel couché brilho ou fosco 240 g/m
impressao 4/4 Acabamento: refile e dobra.
Formato aberto: 200 x 210 mm formato fechado: 100 x 210 mm Papel
1 A 1 2 1 a0 .
5 Cartilha Modelo 500 15.000 I8 2 6 o2 05 couché brilho ou fos.co 115 g/n]l impressao: 4/4 aca]be}mento.] r;ﬁle, dobra,
01 cola/grampo. Quantidade de paginas prevista: 12 paginas (minimo 8,
maximo 16 paginas).
[Formato aberto: 200 x 210 mm - formato fechado: 100 x 210 mm Papel
Cartilha Modelo icouché brilho ou fosco 115 g/m? impressdo: 4/4 Acabamento: refile, dobra,
’ 02 P00 15.000 20124 28 {02 06 cola/grampo. Quantidade de paginas prevista: 24 paginas (minimo 20,
maximo 28 paginas).
. o 5 ~
S Folheto 500 |5.000 1 1 1 02 04 Formato: 100 x 210 mm Papel couché brilho ou fosco 170 g/m? impressdo
4/4 acabamento: refile.
. _ A 1 _ 2 _
o Cartio de Visita 100 |10.000l1 1 1 02 05 formatoN. 90 x 50 mm Papisl cot_lcherrllho ou fosco — 300 g/m’
impressao 4/4 - acabamento: laminagdo BOPP.
~ - . B s B -
10 Cartaq de Visita 100 15.000 |1 1 1 02 6 FormatoN. 90 x 50 mm Pa;')el co_uchc:. brilho ou fosco — 300 g/m
Especial impressdo 5/5 acabamento: laminacdo BOPP.
1 Banner 1 %0 1 1 1 02 04 Impressao em pO}lCFOI}’lla, sobre !ona vinilica — a_cabamento em bastio ou
corda ou colocacdo de ilhos — unidade de fornecimento: metro quadrado.




Caderno tipo moleskine: Formato fechado: 14 x 21cm

ICapa: Capa dura de papel panama 70 emborrachada

IAcabamento: Tipo brochura, costurada e colada, lombada quadrada com
cantos arredondados, fita marcadora de pagina, fecho elastico, elastico
porta-caneta preso a 3% capa.

Guardas da 2° e 3" capas e folhas de guarda em papel polen bold 90g/m2 e
bolso expansivel na guarda da 3* capa, no mesmo material.
(Capa/impressdo: uma cor ou baixo relevo na 1 capa. 4 cores na folha de
lguarda anterior.

IMiolo: 80 folhas (160 paginas) em papel pdlen soft 80g/m2 todas com
cantos arredondados e microserrilhado para destaque de folha e impressao
de pauta 4/4.

12 Caderno 1.000]2.100 {160 (160 160 |05 15

1.Laminas: a) Formato: 19,5 x 14,0 cm; b) Impressao: 4/4 cores; ¢) Papel:
Couché fosco 150g; d) 13 folhas (01 capa e 01 més em cada pagina e 01
13 Calendario 1.0002.100 26 |26 26 |04 08 larte no verso, totalizando 26 paginas). 2.Base: a) Formato aberto: 39,0 x
19,5 cm; b) Impressao: 4/0 cores; ¢) Papel: Cartdo Supremo 350g; d)
IAcabamento: 3 vincos e Wireo branco.

1.2. Valor maximo, unitério e global, que sera admitido nessa contratagio e estimativas de consumo:

o[ oescwicio [ cusen [ oie T ey
1 Relatorio de Atividades R$ 199,67 200 R$ 39.934,00
2 Cartio de encaminhamento R$ 1,28 200 R$ 256,00

3 Relatorio R$ 52,00 500 R$ 26.000,00
4 [Folder Modelo 01 R$ 0,68 5.000 R$ 3.400,00

5 Folder Modelo 02 R$ 1,29 5.000 R$ 6.450,00

6 Cartilha Modelo 01 R$ 1,70 5.000 R$ 8.500,00

7 Cartilha Modelo 02 R$ 3,04 5.000 R$ 15.200,00
8 Folheto R$ 0,36 5.000 R$ 1.800,00

9 Cartdo de Visita R$ 0,70 10.000 R$ 7.000,00
10 Cartdo de Visita Especial RS 3,15 5.000 R$ 15.750,00
11 IBanner RS 42,48 30 R$ 3.398,40
12 Caderno R$ 17,60 2.100 R$ 36.960,00
13 Calendario R$ 9,76 2.100 R$ 20.496,00
'VALOR TOTAL DO GRUPO RS 185.144,40

1.3. No quadro do item 1.2, cada item corresponde a uma faixa de tiragem e tem seu Custo Estimado (C) dado pela multiplica¢do de seu Custo Unitario Estimado (A)
por sua Tiragem Estimada (B), que corresponde a quantidade maxima previstas para cada item. O prego global maximo admitido para a contratagdo ¢ dado pela soma
do custo estimado de todos os itens.

1.4. No quadro do item 1.2, os valores estimados na coluna “Custo Unitario (A)”, consideram, para todos os impressos, 0 nimero de paginas da coluna “Paginas” do
quadro do item 1.1.

1.5. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano, contado da data definida no contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°®
14.133, de 2021.

1.7. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que, apesar de a ANAC incorporar a cultura paperless em seu ambiente administrativo e burocratico,
fato é que a impressdo de artigos ainda se faz necessaria no bojo das atividades desempenhadas pela ASCOM. Nesse contexto, ressalta-se, ainda, que os servigos
gréficos pretendidos por este processo tém como objetivo ultimo o fortalecimento da comunicac@o e do papel da ANAC, conforme preceitua um dos objetivos do
Planejamento Estratégico 2020/2026 da Agéncia. (OE7), de modo que os servigos graficos, nos moldes deste processo, tém natureza continuada.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO



2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme Despacho GEST (8468703).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A empresa contratada devera atender os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis::

4.2. Os materiais a serem fornecidos deverdo ser produzidos de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos na Instrugdo Normativa n°

01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢éo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo — SLTI/MPOG, no que

couber.

4.3. Adogio, durante a execugdo contratual, de procedimentos que priorizem a economia da manutengdo e operacionalizacdo das atividades, a reducéo do
consumo de energia e agua, bem como a utiliza¢do de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental.

4.4. Cumprimento integral de todas as normativas legais relativas a prote¢do ambiental, quer sejam federais, estaduais ou municipais, responsabilizando-se por
quaisquer penalidades decorrentes de sua inobservancia, no dmbito do contrato a ser assinado.

4.5. Fornecimento aos seus empregados todos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execucdo dos servigos contratados, cumprindo a
legislacdo vigente referente.

4.6. Cumprimento das Normas Brasileiras — NBR publicas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos, bem como o CONAMA
respectivo.

4.7. Além dos critérios de sustentabilidade referenciados no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia, a contratagdo em tela encontra-se em
consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel adotado pela ANAC desde janeiro de 2022.

4.7.1. De fato, a demanda por servigos graficos tem diminuido consideravelmente no ambito da ANAC, de modo que os produtos objeto deste processo sdo
complementares a outras campanhas e agdes de comunicagdo, que em sua maioria sdo realizadas de forma digital (paperiess). Assim, os produtos impressos so,
nesse contexto, aqueles considerados essenciais e estrategicamente imprescindiveis ao fortalecimento da comunicagio e do papel da ANAC, conforme preceitua um
dos objetivos do Planejamento Estratégico 2020/2026 da Agéncia. (OE7).

Indicac¢iio de marcas ou modelos

4.3. Nao se aplica.

Da vedaciio de utilizacio de marca/produto na execuciio do servigo
4.4.Nio se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5 Nio se aplica.

Subcontratacio

4.6. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.7. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratual,
conforme regras previstas no contrato.

4.8. A garantia nas modalidades caug@o e fianga bancaria devera ser prestada em até 10 (dez) dias apos a assinatura do contrato.
4.9. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato
4.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagéo.

4.11. O Contratado devera realizar a transi¢@o contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacita¢@o dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugéo dos servicos.

Vistoria

4.12.Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢oes de execucio

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Os servigos serdo executados dentro da vigéncia do respectivo contrato, que tera inicio com sua assinatura, e na frequéncia em que forem solicitados por meio
de Ordem de Servigo da CONTRATANTE.

5.1.2. E imprescindivel que a empresa contratada detenha infraestrutura e pessoal técnico especializado compativeis com o objeto da licitagio pretendida.

5.1.3. A prestagdo se dard em trés fases: produgdo de prova grafica, impressdo e entrega do material impresso, conforme definicdes da CONTRATANTE, dentro dos
prazos, tiragens e especificagdes deste Termo quanto ao material que recebera a impressao, acabamento, paginagao e, quando for o caso, acondicionamento.

5.1.4. Os servigos de producao de prova grafica e impressao serdo executados mediante solicitagdo da ANAC por meio de Ordens de Servigo que serdo emitidas
conforme as necessidades da Agéncia na forma dos subitens 5.1.1 ¢ .5.1.3.

5.1.5. A Ordem de Servigo devera conter, pelo menos, as seguintes informagdes, observando-se o item 1.1 deste Termo:


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

a) Razdo Social, CNPJ e endereco completo da CONTRATADA;

b) Titulo da publicagdo / pega de divulgacdo / produto grafico;

¢) Numero e nome do item da contratagdo do servigo solicitado;

d) Especifica¢do do item da contratagdo;

e) Tiragem a ser impressa;

f) Custo unitario;

g) Valor total do Servigo;

h) Critérios de Avaliagdo dos Servigos, com prazo para entrega da prova grafica; e prazo para entrega da tiragem impressa;

i) Recursos Financeiros necessarios ao pagamento da Ordem de Servigo; e

j) Identificagdo do solicitante do servigo e do responsavel pela avaliagao do servigo.
Local da prestacao dos servicos

5.2. Para todos os itens de contratagdo, as provas graficas descritas no item 5.12 deverdo ser entregues no enderego: Setor Comercial Sul - Quadra 09 Lote C -
Edificio Parque Cidade Corporate - Torre A (7° andar) Brasilia - DF - CEP: 70.308-200.

5.2.1. Os impressos descritos, conforme item 1.1 deste Termo, pelos itens de contratagdo 12 - Caderno e 13 - Calendario, terdo suas tiragens entregues pela
CONTRATADA de acordo com a seguinte distribui¢ao:

Tiragem a entregar por localidade
Cidade Endereco i Item 12: Cade:rno .Item 13: Calenfiarlo
Tiragem Tiragem Tiragem Tiragem
Minima Maxima Minima Maxima
" Sede BRASILIA Setor Comercial Sul Quadra 09 - Lote “C” Edificio Parque Cidade
Braslia-DF Corporate - Torre A - 2° andar Brasilia-DF CEP: 70.308-200 P30 1150 50 1150
Rio de Representacdo Regional Rio de Janeiro Avenida Presidente Vargas, 850 - 5° Andar —
aneiro-RJ  |Centro Rio de Janeiro-RJ CEP: 20.071-001 240 (190 240 (190
Representacdo Regional de Sao Paulo
Sao Paulo-SP 210 160 210 460
Rua Renascenca, 112 — Ed. Congonhas Office - Vila Congonhas - Sdo Paulo-SP CEP:
04.626-010
TOTAL 1.000 2.100 1.000 2.100

5.2.2. Os quantitativos concernentes as tiragens minima e maxima de cada um dos itens constantes da tabela constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia tém
como parametro um periodo de 12 meses de execugdo contratual.

5.2.3. Para todos os demais itens de contrata¢@o a entrega dos impressos devera ser feita pela CONTRATADA na sede da ANAC em Brasilia-DF, no enderego: Setor
Comercial Sul - Quadra 09 — Lote C Edificio Parque Cidade Corporate - Torre A (7° andar) Brasilia - DF - CEP: 70.308-200.

Materiais a serem disponibilizados
5.3. Nao se aplica.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A presente demanda tem como base as seguintes caracteristicas:
5.4.1. No valor contratado estardo inclusas todas as despesas diretas e indiretas necessarias ao cumprimento integral do objeto contratado.

5.4.2. O objeto da contratagdo descrito no item 1 deste Termo ndo compreende os servigos de diagramagao e arte final. Os arquivos eletronicos a partir dos quais os
servigos de impressdo serdo executados serdo fornecidos pela CONTRATANTE, cabendo 8 CONTRATADA apenas realizar eventuais ajustes necessarios a
impressao.

5.4.3. Sera verificada por meio de diligéncia realizada por representante da ANAC, na fase de aceitagdo da proposta, a manutengao, pela empresa, de parque
grafico para a execugdo dos servigos.

5.4.4. Ainda quando na formulag@o dos lances/propostas, deverdo ser respeitados tanto o valor global maximo estipulado para esta contratagdo quanto os valores
de cada item, conforme especificado no item 1.1 e considerados os limites quantitativos do item 1.2.

5.4.5. Ao longo da vigéncia do Contrato os quantitativos solicitados pelas Ordens de Servigo terdo como limite o valor correspondente a Tiragem Estimada
prevista na coluna (B), do quadro do item 1.2.

5.4.6. Nos impressos paginados, o nimero de paginas do material produzido sera o previsto na coluna “Paginas” do item 1.1, mas eventualmente podera ser
superior ou inferior, estando sempre dentro dos limites da coluna “Limites de pagina¢do” do mesmo quadro. Nesses casos, para efeitos de ordem de servigo e uso do
limite de tiragem da coluna “Tiragem Estimada”, a quantidade impressa sera considerada proporcionalmente ao aumento ou diminui¢do do niimero de paginas

componentes do miolo, mantendo-se inalterado o custo unitario.

5.4.7. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no Comprasnet e as especificagdes constantes deste Termo, prevalecerdo
estas Ultimas.



5.4.8. As quantidades minimas nas tiragens de cada um dos 12 (doze) itens constantes das tabelas apresentadas no topico 1 deste documento foram obtidas a partir
da mensuragao da necessidade basilar necessaria 8 ASCOM quando esses produtos sdo por ela demandados.

5.4.9. As quantidades minimas nas tiragens referidas no subitem 8.3. visam conferir parimetro minimo na infraestrutura produtiva a ser disponibilizada pela
empresa contratada ao longo da execugdo contratual. Esse pardmetro minimo devera, ainda, ser observado pelas empresas licitantes quando do dimensionamento de
suas propostas.

5.4.10. Os quantitativos concernentes as tiragens minima e méaxima de cada um dos itens constantes da tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia tém
como parametro um periodo de 12 meses de execugdo contratual.

5.5. Da prova grafica:

5.5.1. Para cada servigo a ser executado, a CONTRATANTE disponibilizara a equipe de programagio visual e editoracdo eletronica da CONTRATADA, por e-mail
ou midia digital, os arquivos eletronicos do trabalho a ser impresso.

5.5.2. A partir dos arquivos eletronicos disponibilizados pela CONTRATANTE a CONTRATADA produzira uma prova grafica com o objetivo de servir de
referéncia visual para a impressdo final que sera realizada.

5.5.3. ACONTRATADA tera o prazo estabelecido no quadro do item 1.1 contado a partir do recebimento do arquivo eletronico para enviar as provas graficas a
CONTRATANTE, podendo esse prazo ser ajustado entre as partes em fungdo da complexidade do trabalho e necessidades e prioridades da CONTRATANTE.

5.5.4. A prova grafica podera eventualmente ser dispensada pela CONTRATANTE, caso esta julgue desnecessaria devido a baixa complexidade do servigo.

5.5.5. Caso a CONTRATADA tenha previsdo de atraso na entrega da prova grafica, devera informar as razdes imediatamente 8 CONTRATANTE, de modo que seja
possivel alterar o prazo ou redefinir prioridades em relagdo a outros servigos.

5.5.6. No caso de rejeicao da prova pela CONTRATANTE por falha de responsabilidade da CONTRATADA, o representante da CONTRATANTE dara prazo em
que devera ser providenciada a nova prova e, caso vencido o primeiro prazo de prova grafica, decidira quanto a contagem do tempo que exceder esse prazo como
atraso na entrega da prova grafica para fins da avaliagdo de que trata o item 7.

5.5.7. No caso de rejei¢ao da prova pela CONTRATANTE por comprovada necessidade de corre¢do ou ajuste do arquivo eletronico enviado por ela, devera ser
providenciada nova prova no mesmo prazo estabelecido para o envio da primeira.

5.6. Da impressio:

5.6.1. Na realizagdo de cada trabalho, caso ndo haja orientacdo expressa da CONTRATANTE, ficara a critério da CONTRATADA a escolha do sistema mais
adequado para impressao (digital ou off-set) a ser utilizado, observadas as especificagdes, as tiragens e os prazos indicados nas respectivas Ordens de Servico.

5.6.2. Além da impressdo, as atividades a serem executadas pela CONTRATADA abrangem:

a) producdo de provas graficas;

b) produgio de fotolitos e/ou chapas, se necessario;

¢) acabamento dos materiais impressos; e

d) empacotamento dos materiais impressos, para entrega.

O sistema de impressao devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) impressdo de documentos a partir de arquivos digitais, transferidos por meio de rede eletronica;

b) impressdo de dados variaveis: textos, imagens e outros;

¢) impressao em papéis de gramaturas entre 75g/m? e 350g/m?;

d) impressdo em equipamento digital duplex em folhas de até 420mm x 300mm,;

e) produgdo de prova grafica contratual capaz de reproduzir com fidelidade as cores da impressdo definitiva;
f) registro frente/verso com precisdo, nos casos de publica¢des periddicas e de trabalhos que requeiram esse grau de precisao;
g) inclusdo e/ou exclusdo de pagina no arquivo digitalizado.

5.6.3. O processo de acabamento devera atender aos diversos tipos de impressos solicitados pela CONTRATANTE na Ordem de Servigo descrita nos itens 5.1.3 ¢
5.1.4.

5.6.4. Os consumiveis e suprimentos necessarios para os processos de impressdo digital e off-set, incluindo as fases de acabamento e de embalagem, serdo fornecidos
pela CONTRATADA, e deverdo estar de acordo com as especificagdes técnicas dos fabricantes desses produtos.

5.6.5. As impressdes ndo aproveitadas no processo de producdo e as sobras de papel deverdo ser destruidos por meio de fragmentadora, nas dependéncias da
CONTRATADA.

5.6.6. A CONTRATADA tera o prazo estabelecido no quadro do item 1.1, que sera contado a partir da aprovagdo da prova grafica final, para entrega da tiragem
produzida, podendo esse prazo ser ajustado entre as partes em fung¢do da complexidade do trabalho e necessidades e prioridades da CONTRATANTE.

5.6.7. Caso a CONTRATADA tenha previsdo de atraso na entrega do material impresso, devera informar as razdes imediatamente 8 CONTRATANTE, de modo que
seja possivel alterar o prazo ou redefinir prioridades em relagio a outros servigos.

5.6.8. Os impressos produzidos deverdo ser devidamente embalados, identificados com etiquetas que indiquem o nome e a quantidade da publica¢do em cada
embalagem, e entregues pela CONTRATADA a CONTRATANTE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.



6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do

objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117
caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengado das condig¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022
art. 21, V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condic¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug@o contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.13. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug@o do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagéo dos servigos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 117 ¢ 140 da Lei n° 14.133, de 2021, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

6.13.2. O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execug@o dos servigos e do contrato.

6.13.3. A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.13.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragéo dos

valores contratuais previstos no artigo 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada
que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

6.13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.13.7. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicag@o de sangdes administrativas, previstas
na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da da Lei n® 14.133, de 2021.
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6.13.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

6.13.9. A fiscaliza¢do técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
modelo previsto no topico 7 deste Termo de Referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.13.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

6.13.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo
intervir para requerer 8 CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execug@o do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestag@o dos servigos realizada.

6.13.12. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

6.13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.13.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestag@o do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medic¢ao de Resultado (IMR), conforme o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retenga@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da presta¢do dos servigos.

7.3.Antes da avaliagdo, o representante da CONTRATANTE examinard a qualidade dos exemplares previamente recebidos e efetuara a devolugio daqueles em que
forem verificados os defeitos previstos no item 7.6.4 e notificara imediatamente a CONTRATADA.

7.4.A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Atraso da entrega da prova grafica, representada pelo indicador Al; e
7.4.2. Atraso da entrega da tiragem de cada servigo de impressdo, representada pelo indicador A2.

7.5. A avaliagao da prestagao dos servigos sera realizada ao longo das fases da prestagao do servigo, em formulario proprio, pelo representante da CONTRATANTE,
considerando as datas de inicio e término de cada fase da execugao.

7.6.0 indicador avaliagdo do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) representara o resultado da avaliagdo do servigo prestado, que sera obtido conforme a
seguir:

7.6.1. A nota da avaliagdo do IMR tera o valor inicial de 100 (cem) pontos, sobre os quais sera realizado o desconto da soma dos indicadores de impontualidade
da prova grafica (A1) e de impontualidade da entrega do produto final impresso (A2), por meio da férmula:

MR = 100 — (Al +A2);

7.6.2. Cada ponto obtido Instrumento de Medig@o de Resultado (IMR) correspondera a 1 (um) ponto percentual do valor do servigo em nota fiscal a ser paga
pela ANAC, enquanto a soma dos pontos dos indicadores Al e A2 (Al + A2) correspondera ao valor percentual da nota fiscal a ser glosado.

7.6.3. O objetivo dos indicadores (A1) e (A2), ao quantificar os dias de atraso na entrega de prova grafica e de material impresso em relagdo aos prazos
determinados pelas Ordens de Servigo, ¢ o de avaliar o servigo prestado pela LICITANTE, onde:

a) Al tem valor inicial igual a 0 (zero) e aumentara diariamente em um ponto a cada dia de atraso na entrega da prova grafica.
b) A2 tem valor inicial igual a 0 (zero) e aumentara diariamente em 4 (quatro) pontos a cada dia de atraso na entrega do produto final impresso.

7.6.4. No indicador A1, se o produto for paginado, o aumento diario da pontuagdo sera fracionario, na mesma propor¢ao da parte da prova grafica que estiver
pendente de entrega naquele dia em relagdo ao total da prova em paginas. Se o produto néo for paginado, o aumento sera de um ponto inteiro.

7.6.5. No indicador A2, se a CONTRATADA fizer entrega parcial da tiragem, o aumento diario da pontuagdo também sera parcial, tendo a mesma proporgao
que a tiragem do servigo que estiver pendente de entrega naquele dia em relagdo a tiragem total.

7.6.6. Do formulario de Instrumento de Medi¢éo de Resultado (IMR) deverdo constar, pelo menos:
a) Data de confirmagédo do recebimento, pela LICITANTE, do arquivo digital de que tratam os itens 5.12 ¢ 5.13.3;
b) Data prevista para recebimento da prova grafica;
¢) Data de recebimento da prova grafica;
d) Data de aprovagdo da prova grafica;

e) Data prevista para recebimento do produto grafico;



f) Data de recebimento do produto grafico;
g) Tiragem recebida;
h) Tiragem devolvida para reimpressao, conforme o item 7.6.4;
i) Quantitativos de exemplares defeituosos para cada um dos indicadores de qualidade de impressao;
j) Pontuagdo obtida em cada um dos indicadores do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR); e
k) Pontuacdo final da Avaliagdo do Instrumento de Medic¢ao de Resultado (IMR);
7.7. A partir do resultado da avaliagdo poderdo ser feitos ajustes no valor a ser pago pela CONTRATANTE pelo servigo calculado na forma dos subitens 7.3 a 7.6.
7.7.1.Em caso de avalia¢do do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) com resultado entre noventa e nove (99) e oitenta (80) pontos, o representante da
CONTRATANTE, ou seu substituto, realizara a glosa em percentual do valor do servigo igual a pontuag@o descontada da avaliagdo (Al + A2), e encaminhara a Nota
Fiscal para pagamento explicitando o valor a ser glosado.
7.7.2.  Em caso de Avaliagdo do Instrumento de Medig¢ao de Resultado (IMR) com resultado menor que oitenta (80) pontos, além de realizar a glosa
correspondente, o representante da CONTRATANTE podera encaminhar a Geréncia Técnica de Licitagdes e Contratos o processo de contratagdo com solicitagdo de

abertura de processo administrativo.

7.8. Para aplicagdo de glosa, o representante da CONTRATANTE devera encaminhar a area responsavel pelo pagamento a respectiva solicitagdo junto com a nota
fiscal e o formulario de avaliagdo do Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

Do recebimento

7.9. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.1. O prazo da disposi¢éo acima serd contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.

7.9.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucgdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medic¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10.2. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.10.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.10.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.11.  Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
7.12.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia util, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissido designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.12.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.12.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.12.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizag¢@o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo.

7.13.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.14.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.15. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao



7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug@o do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagio da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situago de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22.  Naio havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes

e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquida¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacio de pagamento

7.31. Nao se aplica

Cessio de crédito

7.32.  E admitida a cesséo fiducidria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.32.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante .

7.33. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragio de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.34.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a
celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario,
bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execuc@o do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico



incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.36. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de seleg@o e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacio
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.3. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢@o do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.10.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

8.11.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.17.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos MunicipaisDistritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdomico-Financeira

8.20. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

8.22. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacio pelo licitante de
balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das
seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e



III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.23.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratag@o.

8.24.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O balango patrimonial, demonstra¢ao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

Qualificaciio Técnica

8.26. Declaracdo de que, caso seja contratada, mantera durante toda a vigéncia do contrato, parque grafico com os equipamentos, acessorios, programas e
aplicativos, bem como, mantera sistemas de impressao digital e off-set em condigdes de efetuar os servigos de prova grafica e impressao solicitados.

8.27. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.27.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.27.1.1. 100 (cem) Relatorios de Atividades (Item 1);
8.27.1.2. 1 (um) Banner (Item 11), e
8.27.1.3. 1.000 (mil) Cadernos (Item 12).

8.27.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagéo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.27.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.27.4. O(s) atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica operacional devem se referir a servigos prestados, no ambito de sua atividade econdmica principal
e/ou secundaria, especificada no contrato social vigente.

8.27.5. O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do 6rgao (ou empresa) emissor devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes: 1)
Razdo Social, CNPJ e dados de contato do 6rgdo (ou empresa) emissor; 2) Descri¢ao do objeto contratado; 3) Prazo de execugdo do trabalho, e; 4) Assinatura e nome
legivel do responsavel pela gestdo do servigo executado. Estes dados poderao ser utilizados pela ANAC para comprovagio das informagdes. As informagdes que nao
constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por meio de declaragdo, em papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento de
contrato, se for o caso.

8.27.6. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto, dentre outros documentos.

8.28.  Caso admitida a participag@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.28.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e
a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.28.2. A declaragdo de regularidade de situa¢@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.28.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundag@o; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados

autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.28.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 166.192,60 (cento e sessenta e seis mil cento ¢ noventa e dois reais e sessenta centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela constante do item 1.2 deste documento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1.A contratagao sera atendida conforme os seguintes detalhamentos or¢gamentarios:

DESCRICAO DETALHAMENTO

IN® de Ordem/Plano Interno 232 750 / 44HPGAGRA02

Programa de Trabalho/PTRES 26.122.0032.2000.0000 / 225227




Tipo de Agdo Atividade

IFonte de Recursos 2023 1050

Natureza da Despesa 33.90.39.63

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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@ Documento assinado eletronicamente por Ismael Moreira Lopes Sobrinho, Analista Administrativo, em 23/10/2023, as 18:11, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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@ Documento assinado eletronicamente por Fabricio Geovane Monteiro Fagundes, Técnico(a) em Regulacio de Aviac¢io Civil, em 23/10/2023, as 18:16,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

L A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade, informando o codigo verificador 9246919 e o codigo CRC
= 11D787B0.

ANEXO
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‘RANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) SERVICOS/COMPRAS

Processo n° 00058.069141/2022-03

Os trechos em vermelho servem apenas como orientaciio devendo ser retirados do documento final

* Sdo diretrizes gerais para a elaboragdo dos Estudos Preliminares:

a) Listar e examinar os normativos que disciplinam os servigos a serem contratados, de acordo com a sua natureza;

b) Analisar a contrata¢@o anterior, ou a série histdrica, se houver, para identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da Contratacao, Sele¢ao
do Fornecedor e Gestdo do Contrato, com a finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Projetos Basicos;

¢) Ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares, avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Sempre que for possivel identificar os servidores que participario da fiscalizagcdo do contrato, os quais poderio ser convidados a participar do
Planejamento da Contratacio.

Referéncia: Anexo III da IN SEGES/MP n° 5/2017.

1. INFORMACOES BASICAS:

Numero do processo: 00058.069141/2022-03

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A aquisigdo de servigos graficos pela ANAC mostrou-se, ao longo dos ultimos anos, ser essencial na execugéo do Planejamento Estratégico 2020/2026 da
ANAC.

2.2. Muito embora a demanda por servigos graficos tenha diminuido consideravelmente no &mbito da ASCOM, vez que a digitalizagdo, em sentido amplo, tem sido
o norte na Administragdo Publica e, especificamente desde margo de 2020 em que o mundo vivenciou um estado de calamidade publica ocasionado pelo novo
coronavirus (Covid - 19), fato é que a impressao de artigos ainda se faz necessaria no bojo das atividades desempenhadas pela ASCOM.

2.3. Nesse contexto, ressalta-se que os servigos graficos pretendidos por este processo t€ém como objetivo tltimo o fortalecimento da comunicagao e do papel da
ANAC, conforme preceitua um dos objetivos do Planejamento Estratégico 2020/2026 da Agéncia. (OE7).

2.4. Além do Planejamento Estratégico, estdo sendo levados em consideragio nesta aquisi¢do de servigos graficos, o cumprimento da missdo institucional da ANAC,
no que diz respeito a divulgacdo de suas competéncias e principais agdes € programas, ¢ na difusdo de informagdes de interesse dos usuarios da aviagdo civil, de
cunho educativo e/ou informativo.

2.5. Quanto a essa difusdo de informagdes, ressalte-se que o Tribunal de Contas da Unido emitiu recomendagdes e determinagdes direcionadas tanto a ANAC quanto
as agéncias reguladoras de forma geral no sentido de dar transparéncia as informagdes de interesse dos usuarios da aviagdo civil e cumprir o principio da publicidade
na Administra¢do Publica.

2.6. A contratacdo visa a atender a demanda existente por servigos graficos no ambito da Assessoria de Comunicagao Social, especificamente da Geréncia Técnica de
Comunicagao Integrada, atualmente suprida pelo Contrato 03/ANAC/20201 vigente até 30/04/2023. A fim de se evitar uma descontinuidade no fornecimento que
atende a diversas unidades organizacionais, propde-se a nova contratagao.

2.7. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme Despacho GEST (8468703).
3. AREA REQUISITANTE

3.1. Geréncia Técnica de Comunicagdo Integrada/Assessoria de Comunicagdo Social

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

a) Requisitos necessdrios ao atendimento da necessidade

a.1.0 presente processo licitatorio visa a contratagdo de servigo, sob demanda, de servigos graficos a serem prestados a Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC),
observadas as condigdes e especificagdes constantes neste Estudo Preliminar e seus anexos.

a.2. E imprescindivel que a empresa contratada detenha infraestrutura e pessoal técnico especializado compativeis com o objeto da licitagdo pretendida.

a.3.Assim, considerando a complexidade dos produtos graficos objeto deste documento, a empresa a ser contratada deve, para fins de habiélitagdo no certame,
apresentar os seguintes documentos:

a.3.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaragido(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da
licitante, que comprove aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo. Para a
demonstragdo de tal compatibilidade, os atestados devem comprovar a tiragem minima, a seguir descrita, de modo que a produgdo dos itens abaixo discriminados
obedeca aos padrdes minimos exigidos neste Termo de Referéncia:

a.3.1.1. 100 (cem) Relatorios de Atividades (Item 1);
a.3.1.2. 1 (um) Banner (Item 11), e
a.3.1.3. 1.000 (mil) Cadernos (Item 12).

a.3.2. Declaragdo de que, caso seja contratada, mantera durante toda a vigéncia do contrato, parque grafico com os equipamentos, acessorios, programas e
aplicativos, bem como, mantera sistemas de impressdo digital e off-set em condigdes de efetuar os servigos de prova grafica e impressao solicitados.

a.3.2.1. De acordo com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021, que estabelece os procedimentos para a participagdo de pessoa
fisica nas contrata¢des publicas, ndo sera possivel a contratagdo de pessoas fisicas nos processos licitatorios que exijam capital social minimo e estrutura minima,
com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica.

a.3.2.2. Nesse sentido, no processo em tela, torna-se inviabilizada a contrata¢do de trabalhador autdnomo, uma vez que sera requerida da contratada estrutura
minima e equipe de profissionais para a regular execugio do objeto contratual, o que por si s6, ¢ incompativel com a propria defini¢ao de pessoa fisica trazida pela
aludida IN SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021:



"Art. 2° Para efeito desta Instrugdo Normativa, considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo (grifo nosso), sem qualquer vinculo de
subordinagdo para fins de execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais (grifo nosso) ndao enquadrados como
sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das legislagées especificas, que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo
de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em atendimento a solicitagdo da Administracdo, oferece
proposta.”

a.4. a(s) atestado(s) ou declaragdo(Ges) de capacidade técnica operacional devem se referir a servigos prestados, no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou
secundaria, especificada no contrato social vigente.

a.5. O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do 6rgio (ou empresa) emissor devendo conter, no minimo, as seguintes informagoes: 1)
Razdo Social, CNPJ e dados de contato do 6rgéo (ou empresa) emissor; 2) Descri¢do do objeto contratado; 3) Prazo de execugdo do trabalho, e; 4) Assinatura e nome
legivel do responsavel pela gestdo do servigo executado. Estes dados poderdo ser utilizados pela ANAC para comprovagdo das informagdes. As informagdes que nao
constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por meio de declaragdo, em papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento de
contrato, se for o caso.

a.6. O Pregoeiro podera solicitar, caso julgue necessario, todas as informagdes pertinentes a comprovagao da legitimidade do(s) atestado(s) fornecido(s), devendo a
licitante apresentar, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

a.7. Além disso, a empresa licitante devera cumprir todas as condi¢des especificadas em edital, especialmente as que dizem respeito a sua regular situagdo nos
seguintes cadastros:

a.7.1. SICAF;
a.7.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

a.7.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

a.7.4.Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
a.8. A empresa licitante devera comprovar, nos termos do edital, sua habilidade juridica e sua regularidade fiscal e trabalhista.
b) Servico Continuado

b.1. Os produtos e servigos a serem contratados sdo acessorios e visam dar suporte continuo as competéncias regimentais da ASCOM, mais especificamente da
Geréncia Técnica de Comunicagdo Integrada. Tais competéncias estdo diretamente ligadas ao aperfeigoamento da Comunicagéo Institucional da ANAC.

b.2.Nesse sentido, tendo em vista o carater ininterrupto inerente as competéncias da ASCOM e, consequentemente, dos produtos e servigos a serem contratados,
pretende-se que a respectiva prestagdo de servigos seja executada de forma continua, de acordo com o art. 106 de Lei 14.133 de 1° de abril de 2021:

"Art. 106. A Administra¢do poderd celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipoteses de servigos e fornecimentos continuos...”

b.3. Muito embora a demanda por servigos graficos tenha diminuido consideravelmente no ambito da ASCOM, vez que a digitalizagdo, em sentido amplo, tem sido o
norte na Administragao Publica e, especificamente desde margo de 2020 em que o mundo vivenciou um estado de calamidade publica ocasionado pelo novo
coronavirus (Covid - 19), fato é que a impressao de artigos ainda se faz necessaria no bojo das atividades desempenhadas pela ASCOM.

b.4. Os servigos graficos pretendidos por esta licitagdo atuam de forma auxiliar para o cumprimento do principio da publicidade na Administragdo Publica, pois
promovem a difusdo de materiais graficos de cunho informativo e/ou educativo para camadas mais amplas da sociedade.

b.5. Diante desse contexto, conclui-se que o objeto desta contratagio é considerado um servigo de natureza continuada pela ASCOM da ANAC, uma vez que, se
interrompido, pode, no limite, comprometer a realizagdo de suas atividades, o que inclui alcangar e reforcar os canais de comunicagéo voltados para a prestagéo de
contas a sociedade, o que aumenta o grau de transparéncia publica.

b.6. Ressalta-se, ainda, que a necessidade de prestag@o de servigos graficos é permanente, pois estes produtos ainda sdo, a despeito do crescente aumento e inegavel
eficacia intrinsecos a comunicagao digital, o principal meio de dialogo entre a ANAC e determinados publicos. Incluem-se nesses casos especificos os materiais
graficos de orientagdo a usudrios da aviagdo, sobretudo passageiros e profissionais da aviagéo civil e os de divulgagdo de informagdes acerca de direitos e deveres
dos passageiros do transporte aéreo, o que possibilita maior alcance, em relagdo aos canais informativos digitais, das normas editadas pela Agéncia, principalmente
quando a distribui¢do desses informativos ocorre em locais estratégicos, como aeroportos e eventos presenciais do setor. Por outro lado, no ambito dos profissionais
da aviag@o civil, a veiculagdo de materiais graficos viabiliza ou, em segundo plano, reforga a comunicagao institucional no que tange a difusdo de boas praticas de
seguranca em aeroclubes, escolas, empresas e oficinas, o que ajuda a aumentar a cultura de seguranca na aviagao civil.

b.7. Finalmente, face a todo o exposto e, considerando que a descontinuidade do servigos acarretaria, também, custas processuais desnecessarias, visto que um novo
processo licitatorio traria consigo um custo orgamentario e laboral muito maior do que eventuais prorrogagdes contratuais, pretende-se que o contrato resultante deste
processo licitatorio tenha carater continuado.

¢) Praticas de sustentabilidade

c.1. O conceito de sustentabilidade ¢ complexo, pois atende a um conjunto de variaveis interdependentes, mas pode-se dizer que deve ter a capacidade de integrar
questdes sociais, energéticas, econdmicas e ambientais.

c.2. Questdo social: ¢ preciso respeitar o ser humano, para que este possa respeitar a natureza. E do ponto de vista humano, ele proprio € a parte mais importante do
meio ambiente;

¢.3. Questdo energética: sem energia a economia ndo se desenvolve. E se a economia ndo se desenvolve, as condi¢des de vida das populagdes se deterioram;

c.4. Questdo ambiental: com o meio ambiente degradado, o ser humano abrevia o seu tempo de vida; a economia nio se desenvolve; o futuro fica insustentavel.
c.5. Para a contratagdo em tela, exigir-se-a4 da empresa ganhadora do certame comprovagdo de sua regularidade trabalhista, o que garantira que os trabalhadores por
ela contratados estejam respaldados por todo o arcabougo juridico ligado a justiga do trabalho. Além disso, a empresa ganhadora devera apresentar documentos que
comprovem a nao inclusdo de trabalho infantil em seu corpo laboral. Essas iniciativas visam promover e garantir o respeito aos Direitos Humanos.

d) Duracio inicial do contrato

d.1. Pretende-se que a prestagdo dos servigos objetos da contratagdo proposta por este processo inicie-se em 1° de maio de 2023 e tenha durag@o inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no art. 106 de Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

¢) Necessidade de a contratada promover a transi¢io contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

e.l. A transferéncia de conhecimento objetiva, dentre outros, a internalizagdo da expertise relacionada a execugdo dos produtos entregues e servigos realizados pela
empresa ganhadora da licitagdo, de forma que essas atividades nio sejam interrompidas e possam continuar a ser exercidas com autonomia.

e.2. Ao término do contrato, seja por decurso de vigéncia ou por suspensdo/cancelamento, a empresa contratada devera entregar 8 ANAC toda a documentagio
necessaria a transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas

e.3. Além disso, no ambito de suas atividades vinculadas ao contrato, cabera a empresa entregar 8 ANAC, sempre que formalmente solicitada:
e.3.1. as bases de dados, em formato aberto, incluindo toda documentagio correlata;
e.3.2. os diversos artefatos e produtos gerados.

e.4. A entrega de bases de dados, da documentagdo correlata, bem como de artefatos e produtos gerados ao longo do periodo contratual solicitado devera ser
acompanhada de esclarecimentos completos sobre o material disponibilizado.

e.5. O fato de a empresa contratada ndo cooperar ou retiver qualquer informagéo ou dado solicitado pela ANAC que venha a prejudicar, de alguma forma, o
andamento da transigdo contratual, constituira em inexecugdo do contrato, sujeitando a empresa as obrigagdes em relagdo a todos os danos causados a ANAC e,
também, as sangdes previstas no contrato e a legislagdo correlata.

f) Solucdes de mercado

f.1. O objeto do contrato pretendido por este estudo realizar-se-4 mediante execucdo indireta, sob a coordena¢do da ANAC, por meio de contratagdo de empresa
especializada na prestagdo de servigos graficos.

f.2. Assim, os requisitos especificados ndo restringem a competitividade, pois existem no mercado iniimeras empresas aptas a satisfazé-los. Os produtos e
servigos a serem contratados ja possuem analogos no mercado, ndo havendo necessidade de inovag@o ou adequacéo para o atendimento das necessidades do objeto
do contrato a ser firmado.

f.3. Nesse sentido, tem-se que o objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigos comuns, de que tratam a Lei n° 10.520/02, por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.

g) Natureza dos Servicos

g.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

g.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

g.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relago entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR:

5.1. Como ndo existem solugdes de mercado em substitui¢do do servigo grafico em si, ja que as formas de divulgagao por meios eletronicos tém outra natureza e
forma de alcangar o usudrio, resta examinar as formas alternativas de contratagéo para atendimento as demandas por servigos graficos:

5.1.1. Produgao direta pela propria Assessoria de Comunica¢do da ANAC, usando as impressoras disponibilizadas pelo contrato de outsourcing de impressao
(001/ANAC/2019) — alternativa inviavel dada a complexidade dos trabalhos, que, em sua quase totalidade, exigem servigos de acabamento inclusive de corte/refile,
organizagdo de ldminas para paginagdo e outros, para os quais ndo se dispde de equipamento nem de mao de obra dedicada e especializada.

5.1.2. Contratagao de servigo de reprografia — alternativa que também se mostra inviavel por ndo contar com equipamentos adequados a execugdo de servigos de
impressao em diferentes tipos de papel e acabamento.

5.1.3. Foi escolhida a tinica solugdo considerada viavel para atender a necessidade de producdo de material impresso, que ¢ a contratacio de servigo grafico com
processo licitatorio quanto na gestdo da contratagdo. Além disso, apesar de ser um tipo de contratagdo que oferece menor flexibilidade na especificagdo dos servigos
graficos do que a contratagdo precificada por insumos, a precificagdo por especificagdo ainda tem atendido adequadamente as necessidades da ANAC.

5.1.4. No que diz respeito ao servigo grafico em si, ¢ importante frisar que ainda néo ¢ possivel abrir mao por completo das pegas publicitarias e informativas
impressas em prol dos produtos eletronicos, especialmente no caso de alguns produtos de comunicagdo externa, que sdo distribuidos em lugares de grande circulacao,
como aeroportos, em que o consumo da informagao ¢ afetado pela situagdo do publico alvo, que se encontra em movimento, € nem sempre tem um dispositivo
eletronico para recebimento da informagao, sem contar outros fatores que podem interferir, dificultando ou mesmo impedindo o uso de meios eletronicos para que
seja efetuada a comunicacdo. Dessa forma, a experiéncia da Assessoria de Comunicagdo Social da ANAC tem sido no sentido da eficiéncia da divulgacao por meios
eletronicos em conjunto com as pegas impressas.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

6.1. Os quantitativos da contratagdo estdo dispostos na forma de tiragens a serem impressas de cada tipo de especificagdo que, por sua vez, corresponde a um item,
conforme a seguir:

ESPECIFICACOES

TIRAGEM

item n° [Descrigdo Especificacdo

min. jmax.

Relatorio de Capa: formato fechado: 210 x 297 mm Papel: cartdo supremo 350 g/m? orelha de até 12 cm impressdo 4/4 aplicagdo de
1 Atividades 100 200 |verniz localizado acabamento: laminagdo BOPP brilho ou fosco. Miolo: formato fechado: 210 x 297 mm Papel: couché
fosco ou brilho 115 g/m? impressdo 4/4 acabamento: brochura, colado com PUR.




2 Cartoe's de 100 200 [Formato: 100 x 150 mm Papel couché brilho ou fosco 230 g/m? impressao 4/0 acabamento: refile.
lencaminhamento
Capa: formato fechado: 210 x 297 mm Papel cartdo supremo 250 g/m? ou couché liso ou fosco 230 g/m>?orelha de até 12
3 Relatorio 50 |500 |em impressdo 4/1 acabamento: laminagdo BOPP brilho ou fosco. Miolo: formato fechado: 210 x 297 mm Papel couché
fosco ou brilho 115 g/m? impressao 4/4 acabamento: brochura, colado com PUR.
4 Folder Modelo 01 |500 [5.000 [Formato aberto: 210 x 300 mm Papel couché brilho ou fosco 170 g/m? impressao 4/4 Acabamento: refile e dobra.
5 Folder Modelo 02 |500 [5.000 [Formato aberto: 420 x 300 mm Papel couché brilho ou fosco 240 g/m? impressdo 4/4 Acabamento: refile e dobra.
Cartilha Modelo IFormato aberto: 200 x 210 mm formato fechado: 100 x 210 mm Papel couché brilho ou fosco 115 g/m? impressao: 4/4
6 500 |3.000
01 lacabamento: refile, dobra, cola/grampo.
Cartilha Modelo IFormato aberto: 200 x 210 mm - formato fechado: 100 x 210 mm Papel couché brilho ou fosco 115 g/m? impressdo: 4/4
7 500 [2.000
02 Acabamento: refile, dobra, cola/grampo.
8 Folheto 500 [5.000 [Formato: 100 x 210 mm Papel couché brilho ou fosco 170 g/m? impressao 4/4 acabamento: refile.
9 Cartdo de Visita  [100 [10.000[Formato: 90 x 50 mm — Papel couché brilho ou fosco — 300 g/m? - impressao 4/4 - acabamento: laminagdo BOPP.
10 g:;g;je Visita 400 |5.000 [Formato: 90 x 50 mm — Papel couché brilho ou fosco — 300 g/m? - impressdo 5/5 acabamento: laminagdo BOPP.
Impressdo em policromia sobre lona vinilica — acabamento em bastdo ou corda ou colocagio de ilhos — unidade de
11 Banner 1 80 .
fornecimento: metro quadrado.
Caderno tipo moleskine: Formato fechado: 14 x 21ecm
Capa: Capa dura de papel panama 70 emborrachada
IAcabamento: Tipo brochura, costurada e colada, lombada quadrada com cantos arredondados, fita marcadora de pagina,
fecho elastico, elastico porta-caneta preso a 3 capa.
12 Caderno 1.000[2.100 |Guardas da 2* e 3" capas e folhas de guarda em papel polen bold 90g/m2 e bolso expansivel na guarda da 3* capa, no
mesmo material.
Capa/impressdo: uma cor ou baixo relevo na 1* capa. 4 cores na folha de guarda anterior.
Miolo: 80 folhas (160 paginas) em papel polen soft 80g/m2 todas com cantos arredondados e microserrilhado para
destaque de folha e impressao de pauta 4/4.
1.Laminas: a) Formato: 19,5 x 14,0 cm; b) Impressao: 4/4 cores; ¢) Papel: Couché fosco 150g; d) 13 folhas (01 capa e 01
13 Calendario 1.000[2.100 |més em cada pagina e 01 arte no verso, totalizando 26 paginas). 2.Base: a) Formato aberto: 39,0 x 19,5 cm; b) Impresséo:
4/0 cores; c) Papel: Cartdo Supremo 350g; d) Acabamento: 3 vincos e Wireo branco.

6.2. Caber ressaltar que a execug@o dos produtos e servigos se dara de acordo com a necessidade da ANAC, de modo que a empresa contratada ndo executara,
necessariamente, toda a integralidade dos quantitativos descritos acima. Esse nimero podera variar para mais ou para menos, de acordo com a necessidade.

6.3. Os quantitativos elencados acima foram estimados com base no historico empirico da ASCOM quanto a necessidade de confecgdo de produtos graficos.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

7.1. Para efeito de precificagdo, considerou-se os valores vigentes constantes do Contrato 03/ANAC/2021, uma vez que o objetivo inicial deste topico ¢ o de se
dimensionar a grandeza or¢amentaria correspondente a futura contratagdo pretendida por este Estudo Preliminar:

Item Descri¢iio Custo Unitario (em R$) Tiragem Média Custo "
1 Relatorio de 60,00 150 9.000,00

2 Sr?;?;}isnijlmento 0,50 150 75,00

3 Relatorio 36,60 275 10.065,00

4 Folder Modelo 01 0,49 2.750 1.347,50

S [Folder Modelo 02 {0,98 2.750 2.695,00

6 Cartilha Modelo 01 |[1,00 1.750 1.750,00




7 |Cartilha Modelo 02 [2,00 1250 2.500,00
8 [Folheto 0,51 2.750 1.402,50
9 |Cartio de Visita 0,39 5.050 1.969,50
10 g:}f‘c‘;a‘}e Visita ) 43 2.700 3.861,00
11  |Banner 37,87 40 1.514,80
12 |Caderno 6,90 1550 10.695,00
13 |Calenddrio 3,57 1550 5.533,50

7.2. No calculo dos valores totais de cada um dos treze itens, tomou-se como referéncia quantitativa a mediana entre as tiragens minima e maxima. Além disso, para
o item 5 (Folder Modelo 02), dobrou-se o valor referente ao Item 4 (Folder Modelo 01).

7.3. Dessa forma, o valor total estimado para a contratagdo em tela é de R$ 52.208,80 (cinquenta e dois mil, duzentos e oito reais e oitenta centavos).
8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

8.1. Foi adotada a descrigdo do objeto sem a divisdo dos itens em grupos. A experiéncia acumulada pela Assessoria de Comunicacdo da ANAC na gestdo de
contratagdo desse tipo de servigo deixa claro que a centralizagdo reduz o custo administrativo com a gestdo de uma unica contratagdo, facilitando a rotina de
fiscalizag@o e garantindo melhor qualidade na execugdo do servigo devido, principalmente, a experiéncia da area de comunicagéo social na produgio do arquivo
eletronico a ser enviado para a CONTRATADA, no controle de qualidade desse servigo e gestdo da distribuigdo do material entre as unidades da Agéncia, quando
necessario.

8.2. Os itens pretendidos sao produtos diferentes entre si, e caso fosse adotado o parcelamento da solugdo, isso acarretaria um elevado numero de processos de
licitagdo, onerando o trabalho da administragdo piblica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade de controle, colocando em risco a
economia de escala e a celeridade processual e comprometendo a sele¢do da proposta mais vantajosa para a administragio.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. Encontra-se vigente, no ambito da ASCOM, o Contrato 03/ANAC/2023, cujo objeto ¢ analogo ao pretendido por este processo. No entanto, ndo havera
intersec¢do de vigéncias, visto que aquele contrato extinguir-se-a em 30/4/2023 e o pretendido por este processo ,iniciar-se-a em 1°/5/2023.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

10.1. A contratac@o pretendida encontra-se em consonancia com o objetivo OE7 do Plano Estratégico da ANAC 2020-2026 de "Fortalecer o papel e a comunicagido
da Agéncia" cujas estratégias sdo aprimorar a Comunicagao Interna e Externa.

10.2. O objeto do pretendido processo licitatorio esta, ainda, alinhado a Politica de Comunicagéo Institucional da ANAC (Instrugdo Normativa n° 124, de 5 de julho
de 2018), documento que tem como objetivo definir principios e diretrizes que reforcem a comunicagao institucional nos dmbitos interno e externo a Agéncia.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS
RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:

11.1. Tendo como pressuposto que os produtos e servigos a serem contratados por meio deste processo servirdo de apoio as competéncias regimentais da ASCOM
voltadas as estratégias de comunicagdo da ANAC, pretende-se alcangar beneficios diretos e indiretos com a contratagdo, como por exemplo:

11.1.1. Aperfeigoamento dos espagos comunicativos de modo a possibilitar 8 Agéncia uma maior transparéncia de suas decisdes e regulamentagdes, bem como
uma maior interagdo com a sociedade;

11.1.2. Comunicagao mais completa e efetiva, propiciando uma apresentagao institucional da Agéncia mais expressiva perante seus publicos de interesse;
11.1.3. Maior transparéncia acerca da atuagdo da Agéncia;

11.1.4. Economia aos cofres publicos, considerando que a compra e manutengdo dos equipamentos necessarios a confec¢do de todos os produtos objeto desta
licitagdo seriam mais onerosas.

12. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO:

12.1. Nao havera necessidade de adequagdo do ambiente da ANAC, vez que os servigos pretendidos por este processo deverdo ser executados nas dependéncias, e
com a infraestrutura logistica, da empresa contratada.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. A empresa contratada devera realizar procedimentos que priorizem a economia da manutengéo e operacionaliza¢do das atividades, a redu¢do do consumo de
energia e 4gua, bem como a utilizagdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental, tais como:

a) A contratada devera cumprir integralmente todas as normativas legais relativas a protecdo ambiental, quer sejam federais, estaduais ou municipais,
responsabilizando-se a mesma contratada por quaisquer penalidades decorrentes de sua inobservancia;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos, cumprindo a legislagdo vigente;
¢) Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
13.2. Uma vez que a producao dos servicos graficos, objeto da presente contratagdo, enseja a utilizagdo de produtos quimicos, considerados toxicos, o que acaba por

gerar, dessa forma, rejeitos nocivos ao meio ambiente, cabera a empresa contratada proceder aos adequados tratamentos de tais rejeitos, com o objetivo de minimizar
os impactos ambientais decorrentes.



13.3. Nesse sentido, para a gestao de operacao dos residuos perigosos gerados a partir da presente contratagdo, a empresa contratada devera observar a Lei n® 12.305,
de 2010 — Politica Nacional de Residuos Solidos, Decreto n°® 7.404, de 2010 ¢ a Instrugdo Normativa 1, 25/01/2013 —IBAMA.

13.4. A ANAC assegurara que tais medidas serdo observadas pela empresa ganhadora do certame a partir da exigéncia de comprovagao e da fiscalizagdo quanto a
manuten¢do do cumprimento dos critérios de sustentabilidade atinentes.

14. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:

14.1. Declaramos, com base nas informagdes acima reunidas, que as contratagdes serdo viaveis e estardo em consonancia com a legislagio vigente.

INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAN

FABRICIO GEOVANE MONTE

ISMAEL MOREIRA LOPES SOBRINHO . .
<Assinado eletronican
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA
(em papel timbrado da empresa)

PROPOSTA COMERCIAL

A
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL (ANAC)

PREGAONS _ /
SESSAO PUBLICA: __ /.  /
HORARIO: __ HORAS

Dados da empresa:
Razdo Social
CNPJ (MF) ne:
Inscrigao Estadual n2:
Inscrigdo Municipal n2:

Enderego:

Telefone: Fax:

Cidade: UF:

Banco: Agéncia: | Conta Corrente:

Dados do Representante para fim de apresentacao da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

CPF: Cargo/Funcdo:
Carteira de Identidade: Expedido por:
Nacionalidade Estado Civil
Enderego:

Telefone: Fac-simile:
Enderego Eletronico:

Item Descri¢cao Valor Total
Prestacdao de servicos graficos de produgdo de material em meio impresso e
eletrénico, abrangendo produgio de material grafico por sistema digital e/ou offset
1 e impressao de banners em policromia sobre lona vinilica para atendimento das
necessidades da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, conforme condigGes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Assim sendo, o valor total da proposta é de RS (por extenso).

A presente proposta é baseada nas especificagdes, condigdes e prazos estabelecidos no edital de Pregdo
n2 / ANAC, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __ dias (ndo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos,
bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem
parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos,
seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflaciondria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Local e data
Assinatura e carimbo
(Representante legal)



ANEXO III
MODELO DE TERMO DE CONTRATO
LEI N° 14.133/2021

SERVICO - LICITACAO

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: maio/2023
Termo de contrato modelo para Pregdo Eletronico - Servigos sem méao de obra em regime de dedicag@o exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagéo

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC

Processo Administrativo n°

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°......... /...y, QUE FAZEM ENTRE SI A
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC E A EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, com sede no Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C,
Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A, Brasilia/DF, CEP: 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ
sob o n° 07.947.821/0001-89, neste ato representado(a) pelo(a) ......c.ccecvverevennnee. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ...... , de ..... de oo, de 20..., publicada no DOU de ..... de .o de ........... , portadora da
Matricula Funcional n° ................. , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) ....cccceevvreeereeennennnee. inscrito(a) no
CNPJ/MF s0b 0 1° ..ovvvieiieieeee, , sediado(a) Na ....ooceeeveeeiveiiieiieeee , €M e doravante designada
CONTRATADO, neste ato representado (a) por ..........c........ , (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
n® 00058.069141/2022-03 e em observancia as disposigdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /2023, mediante
as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

I1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servicos comuns graficos de producao
de material em meio impresso e eletronico, abrangendo produ¢do de material grafico por sistema digital
e/ou offset e impressdo de banners em policromia sobre lona vinilica para atendimento das necessidades da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:
ITEM UNIDADE
ESPECIFICACAO  [CATSER |DE IQUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO|TOTAL
MEDIDA
1
2
3




1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) ..........cceevuveeveenenns ,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagao.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.4, A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados

ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condi¢do para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes
de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTA CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacdo ¢ de RS.......... (.oor)
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5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagdo.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA— PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢gamento estimado, em 09/03/2023.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(dao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;



8.8. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administra¢do terd o prazo de [ (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) mes.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021.
8.14. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONTA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execugdo do contrato.

9.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1IT) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execu¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
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domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaragdo ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com exceg¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o §_1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por cau¢ao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apos o término deste prazo de vigéncia, permanecendo
em vigor mesmo que o contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Serd permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢gdes e coberturas da apodlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.6 deste contrato.

11.5. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apos a fiel
execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administrag¢do e, quando em dinheiro,
sera atualizada monetariamente.

11.6. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de
reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administracao.

11.7. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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11.7.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

11.7.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

11.7.3. obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 11.7, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.9. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢cao monetaria.

11.10. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

11.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd ser emitida por banco ou
instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.12. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

11.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obriga¢do, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

11.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

11.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de cldusulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lein.® 14.133, de 2021).

11.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

11.15. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianca ou autorizagdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.16. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

11.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no Edital e neste Contrato.

11.18. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, a presente
contratacdo possui previsdo de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo manutengdo e
assisténcia técnica, conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.19. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do produto prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E  SANCOES
ADMINISTRATIVAS.
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, nos casos dos incisos I e VII do art.
155 da Lei n°® 14.133/2021, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.4.2. moratdria de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, nos casos dos incisos II, III, VI, VIII, IX, X
e XII do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.4.3. moratoria de 0,07% (sete décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao, suplementagao ou reposicao da garantia.

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.4. compensatoria de 15% (quinze por cento) a 30% ( trinta por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8° _da Lei n® 14.133, de
2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.
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12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplica¢do da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021)

12.10. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6Orgdo ora contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data
da comunicacao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
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amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
13.5.2. A alterag¢do social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alterag@o subjetiva.
13.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Indenizagdes e multas.
13.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art.
131, caput, da Lein.® 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I- Gestao/Unidade:

II - Fonte de Recursos:

IIT - Programa de Trabalho:

IV - Elemento de Despesa:
V- Plano Interno:
VI - Nota de Empenho:
14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
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respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°,_§2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,
§3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal -
Justica Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que nao
puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

18.2.
........................................... s e A€ de 20
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-

Minuta elaborada pela servidora Gisele Aparecida Gongalves de Oliveira - Analista Administrativo

eil Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Analista
=

b e flly Administrativo, em 23/10/2023, as 14:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
eletrénica art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o codigo verificador 8881600 ¢ o codigo CRC 33E7BA32.
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