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PREGAO ELETRONICO N° 16/2023
CONFERENCIA BRASIL-ARABIA SAUDITA
Processo n° 00058.010398/2023-21

Torna-se publico que a AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, por meio da Geréncia Técnica de
Licitagdes e Contratos, sediada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate,
Torre A, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execucdo
indireta, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 ¢ da
Instru¢do Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 05/07/2023
Horario: 10H

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor pregco

Regime de Execucdo: Empreitada por Prego Unitario

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
servicos de gestdo, planejamento, organizagdo, recep¢do, operacionalizagdo, producdo e
assessoria da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita a ser realizada na cidade do Rio de Janeiro, nos dias
2, 3 e 4 de outubro de 2023, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2023, na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade: 20214/113214
Fonte: 1050000008
Programa de Trabalho: 26122003220000001 /225227



Elemento de Despesa: 3.3.90.39.22

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes
a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao

4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.2. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;
4.2.2. que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolugdo ou liquidagao;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestado

operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenagdo e supervisdo da execucao dos servigos, e desde que os servigos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediagdo ou subcontratagao.



4.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serao estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas € empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de dire¢do, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6érgao contratante.

44.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Stimula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III,
do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.5. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga neste 6rgao contratante.

4.6. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.6.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.
4.6.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante

ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso IIl do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;

4.6.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

S. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagdao exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o preco,



até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢ao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessio
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo oOnus decorrente da perda de negodcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da
proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
6.1.1. valor total do item;
6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Proposta
Comercial, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a
realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

6.4. A empresa ¢ a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributdrios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a
seguir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execucao contratual,;



6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da proposta e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da
repactuacado, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a
qualquer tempo, comprova¢ao da adequag¢do dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades ¢ qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato.

7. _ DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico,

na data, horario ¢ local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou nao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.



7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.9. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepgdo de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo ¢ os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1. Nao havendo lance final ¢ fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitacao.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.15. No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicag¢ao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.17. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de
2015.

7.20. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma tltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.



7.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ¢ empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.24. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.24.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, a0s Servigos:

7.24.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.24.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.24.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.25. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negocia¢do em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.26.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.26.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagao realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.26.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.27. ApoOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art.
7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
proposta comercial, a ser preenchida pelo licitante em relacao a sua proposta final, conforme anexo deste
Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta comercial nio
caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias
legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:
8.4.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insanével ou ilegalidade;



8.4.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao preco méximo fixado (Acordao n. 1455/2018- TCU-
Plenario) ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis,
medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de

2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
analise da proposta comercial, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatéria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam
a suspeita.

8.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se a proposta
comercial readequada com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverao refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Proposta
Comercial aqueles praticados no mercado;

8.11. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A proposta podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao
haja majoragao do prego.

8.12. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.13. Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

8.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no



objeto.

8.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.16. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade da mesma.

8.17. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova
verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢ 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.18. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarad o eventual descumprimento das condi¢des
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacao no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justi¢a
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d)Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao -
TCU((https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacio previamente a sua
desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicao de participagao.

9.14. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condig¢des de participagdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade



fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP
n°® 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condigdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicaré a inabilitagdao do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

94. Somente haverad a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.8. Habilitac¢io juridica:
9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdao dos seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.



9.9.

9.10.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.94. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificacao Economico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. ¢ admissivel o balan¢o intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.
9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da

ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou
de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador;

9.10.3. comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo M3o Circulante
s@ = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo M3o Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante



9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item
pertinente.

9.11. Qualificacao Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades
€ prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a execucdao de servigos de planejamento, organizagdo, supervisdo e realizacdo de
evento internacional com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.2. Evento com duragdo superior a 1 (um) dia;

9.11.1.3. Com participagdo de, no minimo, 100 (cem) pessoas;

9.11.1.4. Em idioma oficial estrangeiro; e

9.11.1.5. Com tradugdo simultanea.

9.11.1.6. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.11.1.7. Nao sera aceito o somatorio de atestados, conforme justificado no item 4 do
Estudo Técnico Preliminar.

9.11.1.8. Somente serdo aceitos atestados expedidos apoés a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.9. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.2. Registro ou inscri¢do da empresa no Ministério do Turismo, em plena validade, nos
termos dos art. 21 e 22 da Lei n® 11.771/2008, regulamentada pelo Decreto n® 7.381/2010;

9.11.3. Declaracdao que possui toda a infraestrutura necessaria, suficiente e condizente para a
execugdo dos servigos, utilizando-se de materiais e pessoal capacitado e especializado;

9.12. Em relagdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagdo
complementar:

9.12.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

9.12.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

9.12.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos



instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e¢ f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

9.12.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9.13. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.14. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a
declara¢do do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.16. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e¢ empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da
proposta subsequente.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a proposta comercial de custos e formacao de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.

10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no
decorrer da execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.



10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos ¢ os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologagao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intenc¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condig¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intenc¢ao de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razodes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a

realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor nao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessdao
reaberta.

12.2.1. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.



12.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatorio.

14, DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacao.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo
das sang¢des previstas neste Edital.

15.2.1. A Administragdo convocard o adjudicatario a cadastrar-se no Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI) no prazo de 5 (cinco) dias uteis, para que o Termo de Contrato seja assinado
eletronicamente.
15.2.2. O prazo previsto nos subitens anteriores poderdo ser prorrogados, por igual periodo,
por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3. O prazo de vigéncia da contratagao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.4. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar

possivel suspensao temporaria de participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instru¢ao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, ¢ nos termos do art. 6°, III, da Lei n°® 10.522, de
19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, € o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes
da contratagao.

15.4.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de
registro de precos.

15.6. Na hipotese de o vencedor da licitacio ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administragao,
sem prejuizo da aplicagdo das sancdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, ap6s a comprovagao dos requisitos para
habilitac¢do, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o
contrato ou a ata de registro de precos.

16. DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL



16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.
18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratagdo de que trata este Instrumento

Convocatorio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatério que:
20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2. apresentar documentacao falsa;
20.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
20.1.5. ndo mantiver a proposta;
20.1.6. cometer fraude fiscal;
20.1.7. comportar-se de modo inidoneo;
20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes

de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;
20.3.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;
20.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;
20.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,

pelo prazo de até cinco anos;

20.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.



20.5. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagcao — PAR.

20.6. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.7. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

20.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o
principio da proporcionalidade.

20.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa poderd impugnar este Edital.

21.2. A impugnacao devera ser realizada por forma eletronica, exclusivamente pelo e-mail
licitacao(@anac.gov.br.

21.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias tuteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, at¢ 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no e-mail licitacao@anac.gov.br.

21.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderéd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes ¢ a Administracao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS



22.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horéario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitagdao, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitagdo e classificagao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O  Edital esta  disponibilizado, na  integra, no endereco eletronico
https://www.anac.gov.br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos, e também podera ser lido e/ou obtido
no enderego Setor Comercial Sul - Quadra 09 - Lote C - Edificio Parque Cidade Corporate - Torre A - 2°
andar - Brasilia - DF, nos dias uteis, no horario das 8 horas as 18 horas, mesmo endereco e periodo no qual
os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia (8760056);
22.12.2. APENDICE - Estudo Técnico Preliminar (8510414);
22.12.3. ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial (8672063);
22.12.4. ANEXO II-A - Planilha de custos e formagao de precos (8760135);
22.12.5. ANEXO III - Minuta de Termo de Contrato (8672065).

Brasilia, 22 de junho de 2023
Gisele Aparecida Gongalves de Oliveira

Pregoeira



Referéncia: Processo n? 00058.010398/2023-21 SEI n2 8763118



‘RANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL
SCS, Quadra 09, Lote C, Torre A - 72 Andar, Edificio Parque Cidade Corporate - Bairro Setor Comercial Sul, Brasilia/DF, CEP 70308-200
- www.anac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00058.010398/2023-21
Processo n° 00058.010398/2023-21
1.DO OBJETO
1.1 Contratagéo de servigos de gestdo, planejamento, organizagao, recep¢do, operacionaliza¢do, produgdo e assessoria da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita a ser realizada na cidade

do Rio de Janeiro, nos dias 2, 3 ¢ 4 de outubro de 2023, evento este promovido pelas Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO VALOR MAXIMO

1 Servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, recepgdo, operacionalizagdo, producdo e assessoria da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita. [R$ 1.334.632,63

1.2. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 4 (quatro) meses, podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, §1°, da Lei n. 8.666/93.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Em maio de 2022, a Autoridade Geral de Aviagdo Civil da Arabia Saudita (GACA) promoveu o " Future Aviation Forum", que teve como objetivo discutir oportunidades de
investimentos na aviagdo, e contou com a presenga de ministros, especialistas, delegagdes e organismos internacionais de aviagao civil. A participagdo do Brasil no forum, por meio da
Agéncia Nacional de Aviagao Civil (ANAC), foi uma oportunidade de estreitar as relagdes com a Arabia Saudita. Como encaminhamentos, acordou-se que a ANAC e a GACA

iriam realizar, em 2023, uma conferéncia conjunta para dar prosseguimento aos debates, tendo o Brasil como anfitrido.

2.2. Deste modo, propde-se a realizagdo da Conferéncia Brasil ¢ Arabia Saudita em Aviagdo, prevista para ocorrer nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, na cidade do Rio de Janeiro, para
um publico estimado em 200 (duzentas) pessoas.

2.2.1. O evento ¢ caracterizado como internacional, haja vista a presenga massiva de delegagdes e organismos estrangeiros de aviagao civil, além daqueles nacionais. Tal
caracteriza¢@o ensejara a realizagdo da Conferéncia em lingua inglesa.

2.3. Focado nos trés pilares investimento, sustentabilidade e tecnologias inovadores, o referido evento tem como finalidade fomentar as relagdes comerciais e a cooperagao técnica no
setor de aviagdo civil entre os dois paises. Em particular, o evento sera uma oportunidade tnica para a vinda de investidores sauditas ao Brasil para conhecer os potenciais de investimento
no setor brasileiro, considerando a estratégia saudita de expansdo das conexdes e investimentos no setor. Além disso, a conferéncia visa ser um ponto de encontro para representantes do
setor de aviagdo civil da América Latina e Arabia Saudita, em que serdo convidados lideres da industria de aviagdo, CEOs de empresas de transporte aéreo, empresarios do setor, e de
ministros de Estado.

2.4. Considerando que a conferéncia em questdo exige elevado grau de protocolo e formalismo, e pelo fato de que a Assessoria de Comunicag¢@o Social ndo possui, no escopo do atual
contrato de eventos, itens essenciais e condizentes com a complexidade desse tipo evento, serd necessaria a contratagdo de empresa especializada em eventos internacionais para toda a
sua organizagao e execugao.

2.5. Logo, o objetivo primario da solicitagdo de contratagao em pauta serd o de organizar e executar todas as medidas necessarias para a realizagdo efetiva e satisfatoria do evento.

2.6. A cidade escolhida para sediar o evento ¢ o Rio de Janeiro e isso deve-se, segundo a ASINT, pelo fato de que a cidade constitui-se como grande ponto turistico brasileiro
internacionalmente conhecido e que atrai grande quantidade de turistas estrangeiros, o que coloca no centro da estratégia de expansao da conectividade das empresas aéreas arabes. Além
disso, o Rio de Janeiro ¢ um dos centros empresariais e de negocios brasileiros, com presenga de atores privados relevantes com oportunidades de investimentos sauditas no Brasil,
relacionados a infraestrutura ¢ a combustiveis sustentaveis.

2.7. E, por fim, também foi justificada a escolha do Rio de Janeiro pela facilidade de acesso ao aeroporto internacional, que conta com opgdes de voos diretos a partir da regido do golfo.
Essa escolha facilita tanto na diminui¢ao do numero de conexdes aéreas para o deslocamento internacional entre Riad ¢ Rio de Janeiro, quanto o proprio deslocamento interno na cidade
para a delegagdo de alto nivel. Desse modo, havera maior interesse de autoridades de alto nivel na participagdo do evento.

2.8. Como ja mencionado acima, o evento devera focar em trés pilares: investimento, sustentabilidade e tecnologias inovadores. Nesse sentido, néo s a programagao, mas também a
estrutura e a logistica do evento deverdo refletir e consubstanciar os pilares referenciados.

2.9. Nesse contexto, muito embora este processo tenha como objetivo a locagdo de espaco fisico e a contratagdo de servigos e equipamentos, com vistas a realizagdo do evento como um
todo, vale destacar que, seguindo a orientagdo trazida pela NOTA TECNICA N° 6/2023/ASINT (8658877), a informagio acerca da definicio do local do evento é de extrema

2.10. A data da conferéncia foi estrategicamente definida a pedido da delegagéo arabe, uma vez que a Arabia Saudita ja se comprometeu em realizar outro grande evento ainda em 2023.
Assim, para ndo sobrecarregar o lado saudita com a organizagio de dois eventos conjuntos de grande porte, ndo ha flexibilidade quanto a qualquer alteragdo quanto ao periodo definido.

2.11. Sendo assim, com base em sua experiéncia no mercado de eventos e, considerando o fato de que no periodo de setembro a dezembro ha no mercado hoteleiro e de eventos uma alta
demanda por locagdo de espagos, a GTRP, para garantir a disponibilizagao de opgdes minimas de espagos adequados a conferéncia, sugere que a contratagdo dos espagos necessarios a
realizagdo do evento seja feita 0 mais breve possivel. Isso visa garantir o agendamento e o bloqueio da reserva na data definida para o evento, melhor dimensionar os demais itens
referentes a logistica, equipamentos, ambientagdes, além de emissdo de convite com a antecedéncia adequada para um evento com convidados estrangeiros.

2.12. Considerando esse cenario, realizou-se, assim, um mapeamento dos possiveis hotéis, no Rio de Janeiro, que, num primeiro momento, apresentam potencial para receber a
Conferéncia, em moldes analogos aos eventos em que os sauditas atuaram como anfitrides da ANAC, em outras oportunidades. Como resultado, tém-se a seguinte lista:

¢ Fairmont Rio de Janeiro Copacabana
¢ Copacabana Palace

¢ Fasano Rio de Janeiro

¢ Hilton Barra Rio de Janeiro

¢ Grand Hyatt Barra Rio de Janeiro

¢ Windsor Marapendi

o Sheraton Grand Rio Hotel&Resort

¢ Emiliano Rio

¢ Miramar Hotel by Windsor Copacabana
o JW Marriott Hotel

o Santa Teresa Hotel RJ - MGallery

« Janeiro Hotel

2.13. Na avaliagdo técnica dos hotéis acima mencionados, a GTRP/ASCOM, area especializada em eventos institucionais da ANAC, considerou os principais pardmetros trazidos pela
Nota Técnica n® 6/ASINT (8658877), o que inclui os critérios minimos aceitaveis, abaixo descritos, para um evento desta magnitude:

¢ Classificagdo e categorizagdo 5 estrelas;
e Bandeira internacional;
¢ Disponibilidade de salas para composi¢ido adequada a necessidade do evento, e



o Pé-direito minimo de 5 m.

2.13.1. Os critérios elencados acima sdo aqueles essenciais e minimos que se espera de um hotel apto a sediar uma conferéncia internacional conforme os termos da Nota Técnica n°
6/ASINT (8658877) ¢ a expertise da GTRP/ASCOM no planejamento ¢ execugdo de eventos institucionais dessa mesma natureza.

2.14. Uma vez determinado o rol de possiveis hotéis e definidos os parametros minimos requeridos, passou-se ao julgamento quanto a adequagdo de cada um dos hotéis, conforme tabela
abaixo:

[Parametros
IDisponibilidade
Nome do hotel IClassificacao de salas para  [Pé-
e Bandeira composicio direito
tegorizaciolinternacionaljadequada a minimo
S estrelas necessidade do [de S m
evento
[Fairmont Rio de Janeiro Copacabana |x X X X
ICopacabana Palace X X nao X
[Fasano Rio de Janeiro X X nao nao
Hilton Barra Rio de Janeiro X X X X
\Grand Hyatt Barra Rio de Janeiro X X X X
|Windsor Marapendi X nao X nao
Sheraton Grand Rio Hotel & Resort X X X nio
[Emiliano Rio X nao nao nio
Miramar Hotel by Windsor Copacabanalx nao nao nao
JW Marriott Hotel X X X nio
Santa Teresa Hotel RJ - Mgallery X X nao nao
Janeiro Hotel X nao nao nio

2.15. Com base na tabela acima, conclui-se que os hotéis, que atendem simultaneamente a todos os requisitos sdo:

¢ Fairmont Rio de Janeiro Copacabana
¢ Hilton Barra Rio de Janeiro
o Grand Hyatt Barra Rio de Janeiro

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.2 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

4.1 Os servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, recepgio, operacionalizagio, produgdo e assessoria da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita, prevista para ocorrer nos dias 2, 3 ¢ 4
de outubro de 2023, na cidade do Rio de Janeiro, serdo executados conforme as etapas discriminadas abaixo:

b

Planejamento: levantamento de todas as atividades e etapas necessarias a realizagdo do evento, com qualidade e eficiéncia. Preparagdo do cronograma de atividades e levantamento
das necessidades de logistica e infraestrutura. A ANAC subsidiara e apoiara a empresa com todas as informagdes pertinentes para dimensionar e organizar o evento.

Confirmagéo do local do evento: apresentagdo a ANAC do hotel escolhido dentre as trés opgdes do edital e o respectivo comprovante da reserva efetivada.

. Organizagdo: operacionaliza¢do das demandas necessarias conforme planejamento e Programagédo Oficial do evento, reunides preparatorias, apresentagdo de projetos de cenografia
e paisagismo e do plano logistico, contratagdo dos recursos humanos, e demais servigos correlatos.

Execugdo: preparagdo de todo o local do evento, incluindo limpeza e montagens de toda a infraestrutura necessaria/ logistica para que o evento seja realizado.

Finaliza¢ao: desmontagem dos equipamentos e de toda infraestrutura/ logistica do evento, regularizagdo de eventuais pendéncias (incluindo troca de materiais e estruturas
danificadas), devolugdo dos espagos utilizados em perfeitas condigdes e limpos.

f. Avaliagdo: avaliagdo do evento e entrega do relatorio final, contendo fotos, filmagem, comprovantes, lista de controle de recursos humanos e demais documentos comprobatorios,
para efeito de fechamento do valor final do evento para pagamento.

o

[

4.2 Essas etapas poderdo ter dura¢@o variavel e estimou-se em 54 dias de assessoria prévia aos dias de execugdo do evento. Periodo de montagem do evento: 1,5 dia; periodo do evento: 3
dias e; periodo de desmontagem: 1 dia. Tempo para entrega da filmagem:7 dias tteis. Tempo para entrega das fotos apos encerramento do evento: 2 dias uteis.

4.3 Cronograma de montagem, execuciio e desmontagem do evento

4.4. Devera ser levado em conta o periodo necessario para montagem ¢ preparagéo de todos os ambientes do evento, sendo que as instalagdes deveréio estar completamente montadas e
limpas até as 16h do dia 2 de outubro de 2023, impreterivelmente.

- Dias 1° ¢ 2 de outubro (no local do evento). Esses dias estdo reservados para:

1. Montagem de todos os espagos do evento (tudo pronto e limpo até o dia 2/10 as 16h);
2. Instalagdo e configuragdo de todos os equipamentos do evento (tudo pronto e testado até o dia 2/10 as 16h);
3. Disponibiliza¢do dos kits credenciamento a partir das 15h do dia 2/10;



4. Reunido com a equipe ANAC e com a equipe da empresa contratada para o briefing do evento as 9h, do dia 1°/10;

- Dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023:

Dia 2/10

16h as 18h: Credenciamento

18h as 19h: Abertura oficial da Conferéncia

19h as 21h: Coquetel de boas-vindas

Dia 3/10

9h00 as 12h00: Painéis com o intervalo para coffee-break
12h00 as 13h30: Almogo

13h30 as 17h00: Painéis com o intervalo para coffee-break
Dia 4/10

9h00 as 12h00: Painéis com o intervalo para coffee-break
Desmontagem:

- Dia 4 de outubro de 2023: a partir das 13h, desmontagem e entrega dos espagos utilizados pelo evento devidamente limpos.

Cronograma de atividades -Previsiao

Atividade

Prazo (previsio)

Assinatura do contrato Até 28/07/2023
Reunido com a empresa contratada para alinhar informagdes gerais do contrato Até 31/07/2023
Apresentagdo a ANAC do hotel escolhido dentre as trés opg¢des do edital Dia 4/08/2023
Visita técnica ao hotel reservado Dias 7/08/2023
Assessoria prévia ao evento Entre 31/07 ¢
4/10/2023
Entrega e apresentagio dos projetos de leiaute dos espagos Até 21/08/2023

Apresentagdo dos projetos com as eventuais corregdes solicitadas

Até 1/09/2023

Apresentagdo, para aprovacio, das amostras/ leiaute dos materiais graficos (para kit credenciamento e backdrops, caso necessario)

Até 18/09/2023

Apresentagdo dos materiais de comunicagao visual do evento

Até 18/09/2023

Entrega dos materiais de comunicagdo visual

Até 1/10/2023

Apresentacdo do portfélio dos mobiliarios e da decoragéo a serem contratados

Até 18/09/2023

Indicagao das 3 opgdes de apresentagdo musical para apresentagdo no coquetel de abertura (sera escolhida apenas 1). Deve-se mostrar material sonoro ou filmagem da banda se
apresentando

Até 18/09/2023

Apresentacgdo dos cardapios a serem oferecidos no evento Até 20/09/2023
Comprovagdo da contratagdo dos profissionais aprovados pela ANAC, dos servi¢os e equipamentos Até 22/09/2023
Entrega dos kits credenciamento montados — até 14h Dia 2/10/2023
Montagem do evento (Foyer credenciamento, Saldo principal e Salas bilaterais) Dias 1 e 2/10/2023
Teste dos equipamentos a serem utilizados durante o evento — até 15h Dia 2/10/2023
Entrega dos espagos do evento devidamente montados e com os equipamentos em perfeito funcionamento — até 16h Dia 2/10/2023
Reunido precursora do evento com as Equipes (ANAC e empresa contratada) — as 9h Dia 1/10/2023
Montagem da infraestrutura e passagem de som da apresentagdo musical contratada — coquetel de boas-vindas — até 18h Dias 2/10/2023
Execucdo do evento — conforme programagao Dias 2, 3 e 4/10/2023
Desmontagem do evento — a partir das 13h Dia 4/10/2023
Entrega a ANAC das fotos oficiais do evento Até 06/10/2023
Entrega 8 ANAC da filmagem oficial do evento Até 12/10/2023
Envio de relatorio e demais documentos comprobatorios 8 ANAC para pagamento dos servigos prestados. Até 09/10/2023

5. lNFORMAC()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.1. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1 DETALHAMENTO E ESPECIFICACOES DO ESPACO FiSICO

5.1.1.1. A empresa podera contratar, para a realizagdo do evento, qualquer uma das trés opgdes elencadas no subitem 2.15, uma vez que as trés adequam-se as necessidades do evento;

5.1.1.2. A seguir seguem as descri¢des dos espagos requeridos:

Montagem de 1 sala de conferéncia, com, no minimo, 600 m? (seiscentos metros quadrados), para até 200 pessoas sentadas, em formato “auditdrio”, com palco retangular que

permita a montagem confortavel e segura de uma estrutura em estilo “/ounge” para até 5 poltronas, 3 mesas de apoio, além da tribuna para o mestre de cerimonias. O pé direito deve

ser de no minimo 5 m.

Montagem de 2 salas para reunides bilaterais com até 16 pessoas sentadas confortavelmente;
Montagem de espago para apoio ao participante, integragdo, autoatendimento e coffee-break;
Montagem de espago equipado para servigo de guarda volume;

Montagem de espago para oferecimento de almogos para todos os participantes, e
Montagem de espago para oferecimento do coquetel de boas-vindas.

5.1.1.3. O espago a ser locado deve ser entregue conforme as estruturas descritas neste documento. A ANAC ndo deve arcar com custos de divisorias ou materiais similares para

construgdo e distribui¢do ou isolamento acustico dos espagos necessarios a realizagdo do evento.
5.1.1.4. Todos os espagos devem prever conforto térmico e acistico aos participantes.

5.1.1.5. Detalhamento de cada espaco

5.1.1.5.1. Sala de Conferéncia (dias 2, 3 e 4/10/2023), com, no minimo, 600 m? (seiscentos metros quadrados), montada em formato auditorio, com capacidade para até 200 pessoas, 0
espago deve ter acessibilidade total para cadeirantes e pessoas com deficiéncia fisica; 200 cadeiras ou poltronas com acolchoamento em couro ou tecido em cor neutra: palco retangular
em estilo Jounge para até 5 pessoas sentadas; 5 poltronas com design diferenciado, que pode ser em couro, tecido ou madeira; 1 tribuna digital com tela de retorno embutida na parte
superior; 3 mesas de apoio com design diferenciado, podendo ser em madeira, vidro ou polipropileno; estrutura de backdrop “fundo de palco” em LED de alta resolugdo, 2 TVs de retorno
LED (507), que funcionardo como telas de retorno aos palestrantes; 3 notebooks com distribuidores de saidas de video e passador de slides; /ouse mix ou cabine para apoio a imagem e a
sonorizagdo; 8 pontos de audio (caixas de som de no minimo 1000 RMS ou 1.500watts) com 5 microfones de lapela, 1 microfone gooseneck e 5 microfones sem fio; 10 canhdes do tipo
“moving” e 20 refletores parLed para iluminagéo cénica do espago; 3 cabines equipadas para o servigo de tradug@o simultanea (portugués, inglés e espanhol) e 200 receptores com 3

canais; 6 lixeiras altas em ago escovado com sacos plasticos pretos; 3 cameras filmadoras profissionais para registro do evento.

5.1.1.5.2. Sala de Reunido Bilateral 1, montada com 1 mesa de reunido de madeira com toalhas pretas para 16 pessoas; 1 vaso alto com planta tipo ficus lyrata ou coqueiro
em cachepé de vidro ou ago escovado; 1 TV 50” LED com entrada USB e HDMI em suporte apropriado, 1 notebook com passador de slides; servigo de agua e café sob demanda; cesto



de lixo em ago escovado com tampa e saco plastico preto.

5.1.1.5.3. Sala de Reunido Bilateral 2, montada com 1 mesa de reunido de madeira com toalhas pretas para 16 pessoas; 1 vaso alto com planta tipo ficus lyrata ou coqueiro
em cachepé de vidro ou ago escovado; 1 TV 50” LED com entrada USB e HDMI em suporte apropriado, 1 notebook com passador de slides; servigo de agua e café sob demanda; cesto
de lixo em ago escovado com tampa e saco plastico preto.

5.1.1.5.4. Espaco para apoio ao participante, integra¢io, autoatendimento e coffee-break, montado com 6 totens de autoatendimento (com impressora térmica de etiquetas e

monitor fouch-screen 22” ou tablets); 1 balcao para secretaria do evento, para duvidas, achados e perdidos e entrega de materiais aos participantes; 3 banquetas; 2 notebooks com
impressoras térmicas; 1 notebook com impressora multifuncional com tonner colorido; materiais de escritorio (grampeador, caneta, lapis, clips, borracha, etc); 2 totens interativo para
apresentagdo da programagao. Este espago inclui também area para integragdo e oferecimento dos servigos de agua, café, cha e coffee-break, montado considerando o projeto de
cenografia, paisagismo e ambientac¢ao da area de circulagdo com mobilidrios (sofés, puffs e poltronas, almofadas decorativas, mesas de centro e mesas bistrd em versdes inovadoras e com
design); vasos de plantas naturais decorativas; arranjos de flores naturais (orquideas brancas); tapetes decorativos; totens para carregamento de celulares; mesas para os servigos de coffee-
break; iluminagdo cenografica; mesa de impacto; aparadores de apoio para alimentac@o; totens interativos; lixeiras grandes com sacos plasticos pretos. Espacos instagramaveis.

5.1.1.5.5. Espaco para guarda volumes, montado junto ao credenciamento atendimento entre os dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, conforme a programagéo do evento; 200 etiquetas
adesivas com dupla numeragéo (controle maleiro e controle participante) e logomarca do evento; 3 armarios altos de ago tipo escritdrio com prateleiras; 1 armario grande em ago com
chave e prateleiras internas; 1 lixeira grande com saco plastico preto.

5.1.1.5.6. Espaco para oferecimento do almogo, montado com mesas redondas ou retangulares com até 10 lugares cada, com toalhas brancas até o chio e sobretoalha decorativa na cor
neutra; servi¢o para o dia 3 de outubro de 2023; ambientagdo com arranjos baixos de flores naturais para cada mesa do salao de almogo, refletores tipo iluminagdo em ParLed (iluminagao
cénica); vasos altos com planta tipo “ficus lyrata” ou coqueiro em cachepd de vidro ou ago escovado; equipamento de sonorizagdo completo para musica ambiente.

5.1.1.5.7. Espaco para oferecimento do coquetel volante de boas-vindas, para o dia 2 de outubro de 2023, deve ser montado considerando o projeto de cenografia, paisagismo e
ambientagdo com mobiliarios (ambientes lounges e mesas bistrd); vasos de plantas naturais decorativas; arranjos de flores naturais; iluminagdo cénica para o espago; palco para
apresentagdo musical. Deve conter elementos visuais impactantes e elegantes, favorecendo a integragéo entre os convidados.

5.1.2. SERVICO DE ALIMENTACAO
5.1.2.1. Durante os dias da Conferéncia serdo oferecidos os seguintes servi¢os de alimentagdo aos participantes:

¢ 1 servigo de coquetel volante de boas-vindas, a ser oferecido no dia 2/10;

e | servigo de almogo, a ser oferecido no dia 3/10;

¢ 3 servigos de coffee break, a serem oferecidos nos periodos de manha e tarde do dia 3/10 e, no periodo da manha, do dia 4/10 e;

o Servigo de agua, café, leite e cha, de maneira ininterrupta, durante os dias 3 e 4/10, durante o periodo destinado a programagao do evento, no espago de integraco e nas salas
bilaterais.

5.1.2.1.1. Coquetel volante de boas-vindas: previsto para até 200 pessoas, deve ser oferecido em espago destinado exclusivamente para tal finalidade, no dia 2 de outubro das 19h as
21h. O menu deve ser inspirado na gastronomia brasileira, sem o0 uso de carne de porco ou seus derivados, frutos do mar e peixes (Alimentagdo Halal). O cardapio deve oferecer ao menos
10 (dez) tipos dos itens como canapés frios e quentes variados, folhados, salgados finos no estilo finger food, e pelo menos 3 tipos de mini-empratados (exemplos: risotos, massas,
escondidinhos etc.) servidos em ramequins de louga e talheres de ago inox. Bebidas ndo alcoolicas a serem oferecidas: 3 tipos de coquetel de frutas sem alcool, 2 tipos de sucos de frutas
(natural ou polpa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e /ight) e agua mineral (com e sem gas). O servigo deve prever todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a sua
realizagdo. O servigo tera a durag¢do de 2 horas.

5.1.2.1.2. Servico de almogo: previsto para 200 pessoas, deve ser oferecido em espago destinado exclusivamente para tal finalidade, no dia 3/10, das 12h30 as 14h. O servigo pode ser do
tipo buffet ou a francesa, com o seguinte cardapio variado. Entrada: saladas de folhas verdes; queijos; legumes e verduras com no minimo 3 opgdes. Prato principal: 2 tipos de carnes
(vermelha e branca), com respectivas guarnigdes (5 opgdes); 1 tipo de massa; e 1 tipo de prato vegetariano. Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutas da estagdo. Bebidas nao
alcoolicas: 2 tipos de sucos de frutas (natural ou polpa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e light) e 4gua mineral (com e sem gas). O servigo deve prever todo mobiliario, material e
recursos humanos necessarios para a sua realizagdo. O servigo tera a duragdo de 1h30.

5.1.2.1.3. Servico de coffee-break: previsto para 200 pessoas a cada periodo, deve ser oferecido no espago de integragdo dos participantes, na manha e na tarde do dia 3/10 e na manha do
dia 4/10. O servigo de coffee break dever oferecer chocolate quente, leite, capuccino, café, cha, suco de frutas naturais ou polpa (2 tipos), refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo menos
4 (quatro) tipos de itens salgados (salgados finos, minissanduiches ou pao de queijo), 2 tipos de itens doces (bolos, tartaletes, docinhos) e frutas da estagdo (em laminas ou como salada).
O servigo deve prever todo mobilidrio, material e recursos humanos necessarios para a sua realizagdo. Cada servigo terd a dura¢do de 30 minutos.

5.1.2.1.4. Servicos de agua, café, cha e leite. O servigo de agua mineral devera ser fornecido em garrafas individuais lacradas de 300 ml, com e sem gas, em temperatura ambiente e
gelada, de modo atender todos os participantes. Estimativa de consumo: 4 garrafas por pessoa/dia. Os servigos de café, 4gua quente e leite devem ser fornecidos em garrafas térmicas de
inox com capacidade para 2L. Fornecimento de adogante, agticar, mexedor plastico para café, xicaras e pires de louga branca. Para o chd, o fornecimento deve ser de pelo menos 5 opgdes
de sachés (sabores de chas variados: camomila, cha verde, erva cidreira, laranja, frutas vermelhas). Estimativa de consumo de café: 200ml por pessoa/dia, Estimativa de consumo de agua
quente para o cha: 15 litros de agua quente/dia; e estimativa de consumo de leite: 8 litros de leite por dia. Durante o evento, as garrafas ou latas de bebidas devem ser distribuidas em
recipientes adequados (champanheiras com gelo, no caso das garrafas de agua, e garrafas térmicas nos demais) nos aparadores espalhados no espago de integragdo e salas bilaterais. O
servigo deve ser ininterrupto.

5.1.2.2. Todos os cardapios precisam ser apresentados a ANAC, conforme cronograma de atividades.

5.1.2.3. Os cardapios ndo preverdo bebidas alcoolicas ou conterdo alimentos preparados com carne de porco e seus derivados, frutos do mar e peixes.
5.1.2.4. Todos os cardapios precisam oferecer a0 menos uma opgao vegetariana € uma vegana.

5.1.2.5. Todos os servigos de alimentagdo e bebidas devem conter placas de identifica¢do nos idiomas portugués, inglés e espanhol

5.1.3. ATENDIMENTO AOS PARTICIPANTES

5.1.3.1. Credenciamento

5.1.3.1.1. A empresa contratada deve realizar a montagem de 200 Kits (Kit de Credenciamento) completos e personalizados com o0 nome/logomarca do evento, que deverdo ser entregues a
cada participante no momento do seu credenciamento.

5.1.3.1.2. Fardo parte do kit credenciamento os seguintes itens:

¢ Pasta executiva em courino preta;

¢ Bloco de notas com a identidade do evento;

Caneta executiva;

Cracha dupla face em PVC com identidade visual do evento, espago para etiqueta e nas costas com QR code da programagao;
Higienizador de maos;

1 barra de chocolate fino brasileiro 25g, e

Guia Turistico da cidade do Rio de Janeiro.

5.1.3.2. Servigo de UTI movel

5.1.3.2.1. O servigo de UTI movel deve contar com profissionais habilitados (motorista, enfermeiro e médico) e prontos para o atendimento e o transporte de paciente. O veiculo, além de
estar devidamente equipado, deve permanecer disponivel e de plantdo durante toda a programagéo do evento, nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023.

5.1.3.3. Guarda Volume/Achados e Perdidos

5.1.3.3.1 Espago localizado proximo ao credenciamento, atendimento entre os dias 2 e 4 de outubro de 2023, conforme a programagdo do evento; 200 etiquetas adesivas com dupla
numeragao (controle maleiro e controle participante) e logomarca do evento; 1 armario alto de ago tipo escritorio com prateleiras; 1 lixeira grande com saco plastico preto.

5.1.3.4. Espaco de integragdo

5.1.3.4.1. Esse servigo compora o projeto de leiaute, ambientagdo e decoragdo do espaco de integragéio dos participantes do evento. Consistira em uma composicao estética de 3 espagos
interativos e decorados que representem cada um dos pilares do evento: sustentabilidade, investimentos e tecnologias inovadoras. Serdo utilizados, também, cenarios visuais que



despertem o interesse e a integragdo dos participantes. Deve prever iluminagéo, tecnologias, mobiliario, comunicagdo visual, objetos decorativos e demais elementos que instiguem a
imaginagdo e criatividade dos participantes. Ird compor o espago de Integragio.

5.1.3.5. Servico de Internet

5.1.3.5.1. Para os trés dias do evento deve ser fornecido servigo de Internet com no minimo 100 Mbs de velocidade dedicada (/ink dedicado) para atender as seguintes demandas: acesso a
internet sem restrigdes e independente em todas as salas e ambientes do evento, além dos computadores e celulares pessoais dos participantes, com a velocidade suficiente e qualidade
para downloads, uploads, redes sociais e demais acessos a sitios eletronicos.

5.1.4. PROJETOS DOS ESPACOS FiSICOS

5.1.4.1. A empresa licitada deve apresentar, no prazo estipulado em cronograma, projeto completo de leiaute e cenografia dos espagos, que incluem paisagismo, ambientagdo, decoragio,
sinaliza¢do e iluminagdo. O projeto devera ser apresentado em SketchUp ou outro Software com imagens e filme 3D.

5.1.4.2. O projeto a ser apresentado deve levar em consideragéo os 3 pilares do evento (investimentos, sustentabilidade e tecnologias inovadoras), a identidade visual (a ser criada ¢
enviada pela ANAC a empresa contratada), ¢ a melhor configuragao do uso dos espagos e dos itens locados/contratados.

5.1.4.3. O projeto da Sala de Conferéncia deve levar em consideragdo a composigdo do espago e a melhor disposigao do palco. O espago deve contemplar os itens previstos, tais como
painéis de LED, tribuna, equipamentos, cabines de tradugéo simultanea e iluminagao, para a melhor visibilidade da projecdo das apresentagdes, ¢ de modo a prover o conforto para os
palestrantes e participantes.

5.1.4.4. Os projetos para a Area de Integracio e o Coquetel de Boas-Vindas devem ser inspirados nas tematicas do evento e conter elementos visuais impactantes, elegantes,
sustentaveis, inovadores e criativos, refor¢ando a percepgédo e o engajamento dos participantes.

5.1.4.5. A Area de Integracio deve prever ainda 3 espagos instagramaveis, contemplando os pilares do evento. Deve apresentar o melhor leiaute para os mobiliarios, vasos de plantas,
totens interativos, objetos decorativos, torres de carregamento de celulares, iluminagdo e disposi¢do do servigo de coffee break.

5.1.4.6. Os demais espagos devem levar em consideracdo a dindmica do evento e seus propdsitos de uso, sempre primando pela qualidade dos mobiliarios e equipamentos e o conforto dos
presentes.

5.1.5. PROGRAMACAO VISUAL E SINALIZACAO
5.1.5.1. O desenvolvimento da identidade visual da Conferéncia ¢ de responsabilidade da ANAC.

5.1.5.2. AANAC deve compartilhar com a empresa contratada todo o contetido proposto para o evento, que pode ser acionada no auxilio e elaboragdo da programagao visual, da
sinalizagdo e do conteudo audiovisual a ser exibido durante o evento.

5.1.5.3. O material produzido pode ser utilizado na projecao por meio dos teldes de LED da Sala de Conferéncia e nos demais espagos e dispositivos considerados necessarios pela
ANAC.

5.1.5.4. A sinalizagdo dos espagos deve ser realizada por meio de tétens eletronicos, e conter as informagdes essenciais para que o participante se localize no evento.

5.1.6. RECURSOS HUMANOS

5.1.6.1. Considerando os diversos servigos a serem realizados para o evento, a empresa devera contratar diretamente os recursos humanos, com habilitagéo especifica e experiéncia
comprovada, devidamente uniformizados ou com trajes escuros para sua respectiva fungéo (inclusive com uso de coletes para identificagdo, quando necessario) e/ou identificados com
crachds. A comprovagao de habilitagdo especifica e experiéncia podera ser comprovada por meio de Carteira de Trabalho, contratos de prestagdo de servigo, diplomas, certificados
profissionalizantes, declaragdo de gestor de contrato publico, etc.).

5.1.6.2. A empresa contratada dispora de um Coordenador Geral para assessorar a ANAC na organizag¢do do evento, e serd responsavel por acompanhar todo o trabalho a ser executado,
montagem e desmontagem do evento e de solucionar os problemas, quando necessario. Deve ter experiéncia comprovada no planejamento, organizagdo e execugao de eventos
internacionais com autoridades e ser fluente em inglés. O Coordenador da empresa contratada atuara como intermediador entre a ANAC e a empresa contratada e devera elaborar um

relatorio detalhado pos-evento.

5.1.6.3. A empresa contratada dispora de uma equipe de profissionais que atuara em regime de dedicagéo exclusiva ao cronograma de atividades do evento e/ou a programagao prevista e
estara sob a supervisdo do Coordenador Geral.

5.1.6.4. No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais contratados na realizagdo do evento deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte, alimentagao,
etc. A empresa contratada devera prever a necessidade de horas extras, situagdo essa de carater excepcional, a depender da programagao final do evento.

5.1.6.5. As (os) recepcionistas deverdo ser fluentes nos idiomas contratados (inglés e espanhol) e deverdo apresentar-se com uniforme completo e bem cuidado; sapatos limpos e
confortaveis; meias perfeitas; cabelos discretos, presos ou bem escovados, ou com corte, se curtos; maquiagem leve (se mulheres) e postura elegante, adequados a fungdo. Sua atuagao
podera ser requerida nas seguintes situagdes:

a) recepcdo e credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e participantes do evento e apoio nos demais espagos;

b) nas recepgdes: coffee-breaks, almogos e coquetel de abertura.

5.1.6.6. O Mestre de Cerimonias devera ser bilingue (portugués/inglés) e sera responsavel pela elaboragdo, em parceria com a ANAC do roteiro do evento, e pela condugdo das cerimonias
de abertura e encerramento, podendo ser requisitada sua atuagdo em outras ocasides durante o evento. A atuagdo do Mestre de Cerimonias podera ser realizada em inglés.

5.1.6.7. E de responsabilidade da empresa contratada a substituigio imediata dos profissionais a servigo do evento, na sua auséncia ou dispensa.

5.1.6.8. O Mestre de Cerimonias e os segurangas deverdo apresentar-se com terno em tonalidade escura, gravatas em tons serenos e desenhos discretos, sapatos limpos e confortaveis;
meias escuras ¢ em perfeito estado; cabelos curtos, com corte, ou presos (se for o caso), em todos os casos bem penteados; com postura elegante e adequada a respectiva fungao.

5.1.6.9. A empresa contratada, por iniciativa propria ou por reclamagao fundamentada da ANAC, devera providenciar a substitui¢do de profissionais que néo estejam correspondendo as
necessidades da organizagdo do evento nos seguintes prazos:

a) pessoal de apoio (recepcionistas, montadores, profissionais de apoio dentre outros): até 2 horas;
b) coordenador de evento e demais profissionais em cargo de chefia e coordenagdo: até 1 hora.

Quadro de Recursos Humanos

Nimero de

Descrigio Local de trabalho Quantidade diarias
Cenografo Ambientes do evento 1 2
Cinegrafista Sala de Conferéncia 2 3
Coordenador geral bilingue (inglés) Perimetro do evento 1 4
Coordenador de palco Perimetro do palco 1 4
Fotografo Todos os ambientes do evento 1 3
Intérpretes simultaneos (inglés/portugués e vice-versa) Sala de Conferéncia 2 3
Intérpretes simultdneos (inglés/ espanhol e vice-versa) Sala de Conferéncia 2 3
Intérpretes simultdneos (espanhol/ portugués e vice- Sala de Conferéncia 2 3

versa)

Mestre de Ceriménias bilingue Sala de Conferéncia 1 3




Operador de imagem ¢ som Sala de Conferéncia, Espago deCAlmogzo, Sala de Reunides e Espago do 5 3
oquetel

Recepcionistas bilingues (inglés) Todos os ambientes do evento 4 3

Recepcionista bilingue (espanhol) Todos os ambientes do evento 2 3

Técnico em informatica Apoio geral (ao evento e aos participantes) 1 3

Técnico de tradugdo simultanea Sala de Conferéncia 1 3

Designer grafico/videomaker Evento em geral e auxilio a ANAC 2 10

5.1.7. APRESENTACAO MUSICAL

5.1.7.1. A apresentag@o de show musical deve ocorrer durante o coquetel de boas-vindas, a ser oferecido aos convidados no dia 2 de outubro. O show deve ter a duragdo de 2 horas. A
empresa deve sugerir trés nomes e cabe 8 ANAC decidir quem ira se apresentar.

5.1.7.2. A banda ou profissional escolhido deve incluir no valor do caché o custo de despesas com transporte, refeicdes e hospedagem, e de todos os equipamentos ¢ instrumentos
necessarios a sua apresentagdo (iluminagdo, operador e mesa de som, caixas acusticas, instrumentos musicais, microfones, etc.).

5.1.7.3. O repertério musical a ser apresentado sera escolhido pela ANAC, em comum acordo com o artista contratado.

5.1.7.4. A ANAC compromete-se a oferecer as condigdes logisticas fundamentais para a realizagdo do show, tais como palco e suprimento de energia elétrica condizentes com o
equipamento da apresentagdo combinada.

5.1.8. SERVICO DE TRADUCAO SIMULTANEA

5.1.8.1. Mesmo considerando o inglés como idioma oficial do evento, a Conferéncia contara com participantes brasileiros, estrangeiros e da Ardbia Saudita, que poderdo requerer os
servigos de tradugdo em portugués e/ou em espanhol.

5.1.8.2. Assim, os intérpretes a serem contratados deverdo ser bilingues e possuir experiéncia comprovada em congressos e conferéncias internacionais, e atuardo conforme os seguintes
nucleos de tradugéo:

« Dois (02) profissionais habilitados a tradugdo do idioma inglés para a lingua portuguesa e vice-versa;

* Dois (02) profissionais habilitados a tradug@o do idioma inglés para o espanhol a e vice-versa;

« Dois (02) profissionais habilitados a tradugéo do idioma espanhol para a lingua portuguesa e vice-versa;

5.1.8.3. O sistema de tradugdo simultdnea comportara 3 (trés) canais de idiomas (portugués/inglés/espanhol), cuja estrutura consiste em 03 (trés) cabines duplas - cada uma delas com
central de intérprete, 6 (seis) tradutores, 1 (um) técnico de traducdo simultanea, 1 (uma) recepcionista e demais aparelhos necessarios a transmissdo e recepgdo de audio em tradugéo
simultdnea nos idiomas mencionados.

5.1.9. SERVICO DE SONORIZACAO

5.1.9.1. O sistema de sonorizagao a ser fornecido devera ser suficiente para atender os espagos que necessitam desse servigo, considerando a disposigdo e acustica de cada ambiente. Os
equipamentos referentes a esse servigo deverdo ser montados na Sala de Conferéncia (200 pessoas) ¢ na Sala de Almogo (formato banquete — 200 pessoas). Os equipamentos necessarios
s30: mesa de som digital com canais para os microfones, caixas ativas de som, microfones de lapela, sem fio e do tipo gooseneck e house mix para operagdo e disposi¢do dos itens.
5.1.10. SERVICO DE PROJECAO

5.1.10.1. O sistema de projegdo a ser fornecido para a Sala de Conferéncia devera levar em consideragdo o projeto de leiaute, cenografia e ambientagdo a ser apresentado pela empresa. A
projegdo se dara por meio de Painéis LED, de alta resolucdo. Esse servigo inclui fonte de alimentagdo e todos os equipamentos necessarios a sua devida execugdo. Esse servigo
compreende, também, o projeto das projecdes das apresentagdes estaticas e dinimicas a serem realizadas.

5.1.10.2. Para a Sala de Reunides, a projecdo devera ser realizada em TV 50", com entradas USB ¢ HDMI para conectividade em notebook.

5.1.11. REGISTRO DO EVENTO (FILMAGEM E FOTOGRAFIA

5.1.11.1. O servigo de filmagem devera ser realizado na Sala de Conferéncia nos dias 2, 3 € 4 de outubro com uso de pelo menos duas cdmeras filmadoras profissionais. O registro devera
ser editado e entregue em midia digital (DVD) no prazo maximo de 7 (sete) dias uteis do término do evento.

5.1.11.2. O evento deverd ser totalmente fotogratado (inclusive o coquetel de boas-vindas) com imagens profissionais e sem limite de fotos didrias. O prazo maximo para entrega do
material em formato digital sera de 2 (dois) dias uteis apds o término do evento.

5.1.11.3. AANAC detém, exclusivamente, os direitos de uso sobre os registros de imagem e video produzidos pela empresa contratada, que devera repassar todo o material registrado e
garantir sua confidencialidade e exclusividade, sob pena de responsabilidade civil e penal.

5.1.12. INFORMATICA E SERVICO DE APOIO TECNOLOGICO

5.1.12.1. Os notebooks requisitados serdo instalados na Sala de Conferéncia, no credenciamento e nas salas de reunides bilaterais e deverdo ser equipados, no minimo, com CPU Core 17
ou similar, 3,6Ghz, RAM 8GB (minimo), 1T de SSD, tela 15,6 ", e deverdo permitir a execucdo do software necessario a navegacdo na internet wi-fi de forma fluida.

5.1.12.2. Os notebooks deverao estar prontos para operagao, com os seguintes softwares instalados: a) sistema operacional: Office 365, com pelo menos, Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft Power Point; Acrobat Reader e software antivirus.

5.1.12.3. Os notebooks necessarios a execugéio de material audiovisual do evento deverdo ter instalados também software para execugdo de audio e video: Windows Media Player com os
“codecs” necessarios, bem como Quicktime Player. A ANAC podera requisitar a instalagdo de software adicional, conforme necessidade.

5.1.12.4. Deverdo ser instaladas no balcdo do credenciamento duas impressoras multifuncionais com tonners coloridos e uma impressora térmica.

5.1.12.5. Nos totens de autocredenciamento também devem estar previstos todos os equipamentos necessarios (monitor, impressoras térmicas com etiquetas) para que o participante
realize a sua propria inscrigao.

5.1.12.6. Os totens interativos deverdo ser instalados com tela fouch screen e serdo utilizados para a sinalizagéo dos espagos, a visualizagdo da programagéo e demais interatividades com
os participantes.

5.1.12.7. A empresa contratada devera fornecer todo o material necessario e compativel com as impressoras ¢ material de escritorio, sobretudo papel, cartuchos, tonner e etiquetas para
impressoras, responsabilizando-se pela ininterrupgéo de sua utilizagao.

5.1.12.8. Cabera a empresa contratada providenciar a substitui¢do de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos
organizadores, nos seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré e pos-evento: até 2 (duas) horas;

b) equipamentos relacionados as apresentagdes durante o evento: até 15 (quinze) minutos;
c) equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 30 (trinta) minutos.

5.1.13. SUPORTE DE ENERGIA

5.1.13.1. Deverdo ser contratados 2 (dois) geradores de energia para o evento, sendo 1 de 115 KVA (para o dia 2/10 - apresentagdo musical no espago do coquetel) e 1 de 450 KVA, para
os dias 3 e 4/10.

5.1.14. ILUMINACAO



5.1.14.1. O servigo de iluminagdo devera ser adequado e visa a atender aos ambientes do evento, de acordo com os projetos de leiaute e cenografia a serem apresentados pela empresa
contratada. A iluminagdo deve contar com refletores de movimento com canhéo do tipo moving head e do tipo Par LED, de baixo consumo, baixo nivel de calor e excelente brilho.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. Do acordo de nivel de servi¢o

6.1.1. Com a finalidade de constatar a fiel execugdo dos servigos prestados em conformidade com as obrigagdes e diretrizes descritas no contrato a ser celebrado, sera utilizado

o Acordo de Nivel de Servigo para avaliagao da empresa. Tal avaliagdo podera ensejar glosa ou sangdes administrativas a empresa, cabendo a equipe de fiscaliza¢do a identificagdo das
ocorréncias mediante elaborag@o de relatorio pds evento, para anuéncia da empresa e prestagdo de contas. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

OCORRENCIAS
Recursos Humanos Pontuagio
Atraso na apresenta¢do do profissional provocando transtorno na montagem, execucdo ou desmontagem do evento 0,5
Nao comparecimento do profissional ao trabalho 1
Profissional ndo apresenta qualifica¢do exigida para exercer a fun¢do 0,5
Profissional ndo se apresenta de forma adequada (postura, vestimenta, falta de respeito ou educagio) 1
Profissional ndo substituido dentro do prazo estipulado (1hora) conforme solicitagdo da Equipe da ANAC 0,5
Locacio e Instalagio de Equip t
Fornecimento de equipamentos sem prévio teste causando transtornos na execugdo dos servigos 1
Fornecimento de equipamento com capacidade diversa ou inferior ao contratado 0,5
Fornecimento de equipamento em quantidade inferior ao contratado 0,5
Atraso na instalagdo dos equipamentos causando transtornos na execugdo dos servigos 1
Ambientacio, Decoracio e Sinalizacio
Nao entrega qualquer material ou produto de ambientagao, decorac@o e/ou sinalizagdo 1
Naio entrega de material ou produto no prazo acordado 0,5
Fornecimento de material ou produto com qualidade inferior ou diverso do contratado 0,5
Produto entregue divergente do contratado 1
Produto ou material com manchas na impressao 0,5
Mobilidrio
Naio entrega dos mobiliarios no prazo acordado 0,5
Fornecimento de mobilia em quantidade inferior ao especificado 0,5
Nio entrega dos mobiliarios 1
Fornecimento de mobilia, suja, quebrada, com defeito ou inadequada 1
Montagens e Instalacdes
Atraso na entrega dos projetos ou de material 0,5
Atraso na reposi¢do de itens danificados nas montagens ou instalagdes 0,5
Entrega de material em mau estado de conservagao 0,5

Outros servicos

Fornecimento de DVD com gravagido comprometida (filmagem ou fotos) 1
Fornecimento de Internet ndo suficiente para todos os participantes 1
Naio funcionamento da Internet ou rede oscilante 1
Auséncia de UTI Moével durante a programacdo do evento (exceto se estiver em atendimento) 1
Tabela de Pontuac¢io Acumulada e Efeitos Remuneratérios
Pontuaf:;(;l:_cét::‘l:i:lsada nas Efeitos Remuneratoérios
Faixa 1: de 0,5 a 1 ponto Recebimento de 100% do valor da nota fiscal do evento
Faixa 2: de 1,5 a 3 pontos Recebimento de 98% do valor da nota fiscal do evento
Faixa 3: de 3,5 a 6 pontos Recebimento de 96% do valor da nota fiscal do evento
Faixa 4: de 6,5 a 9 pontos Recebimento de 94% do valor da nota fiscal do evento
Faixa 5: de 9,5 a 12 pontos Recebimento de 92% do valor da nota fiscal do evento
Faixa 6: de 12,5 em diante Recebimento de 90% do valor da nota fiscal do evento e penalizagdo conforme contrato

6.1.2 As pontuagdes serdo cumulativas e as respectivas ocorréncias poderdo ser reincidentes.
6.1.3 As ocorréncias poderdo ser apuradas a partir da assinatura e dentro da vigéncia do Contrato.

6.1.4 Os prazos a que se referem as ocorréncias levardo em considerag@o os prazos estabelecidos em Contrato e no Cronograma de Atividades firmados entre a ANAC e a empresa
contratada.

6.1.5 Caberio aos fiscais do Contrato a gestdo do Acordo dos Niveis de Servigos, elaboragdo de relatorio detalhado com a descrigdo das ocorréncias e a tomada de providéncias relativa a
glosa e possiveis penalizagdes previstas no Contrato.

6.1.6 A empresa podera recorrer em até 5 dias Uteis a contar da notificagdo da glosa, cabendo aos fiscais do Contrato em conjunto com a Geréncia Técnica de Licitagdes e Contratos
decidir sobre o recurso.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Tendo em vista as especificidades do evento e considerando o alto grau de formalismo, protocolo e obediéncia a etiqueta para a realizagdo do evento, é necessario que a empresa
contratada tenha experiéncia em pelo menos um evento dessa natureza. Assim, entende-se por pertinente e compativel com as exigéncias do evento objeto deste processo que a empresa
tenha/possua:

7.1.1. capital social de no minimo 10 % do valor do contrato a ser assinado;

7.1.2. experiéncia em planejamento, organizagdo, supervisdo e realizagdo de pelo menos um evento, com infraestrutura similar a proposta neste processo, para pessoa juridica de
direito publico e/ou privado, incluindo entregas de projetos de leiaute, cenografia, ambientagdo e decoragao.

7.1.2.1. A experiéncia a que se refere o item 7.1.2 deve referir-se a evento (s) que tenha (m) tido em seu escopo, no minimo:
7.1.2.1.1. um (1) dia de duragdo.
7.1.2.1.2. cem (100) participantes.
7.1.2.1.3. um (1) idioma estrangeiro, com respectiva infraestrutura para tradugéo simultanea.

7.2. Embora seja possivel a comprovagdo de experiéncia em mais de um evento, todos os requisitos explicitados no item 7.1.2 devem referir-se a um mesmo evento, pois a comprovagao
conjunta desses requisitos evidenciara que a empresa possui expertise minima e adequada a execugdo da Conferéncia.

7.3.0 evento ¢ caracterizado como internacional, haja vista a previsdo da presen¢a massiva de delegagdes ¢ organismos estrangeiros de aviagdo civil, além daqueles nacionais. Tal
caracterizagéio ensejara a realizagdo da Conferéncia em lingua inglesa, além de ser uma recomendagéo trazida pela ja referida NOTA TECNICA N° 6/2023/ASINT (8658877).

7.3.1. Ademais, uma vez que a Conferéncia adotara a lingua inglesa como idioma oficial, a experiéncia de que trata o item 7.1.2 devera referir-se a evento internacional, em que
conste de seu escopo a participagdo de estrangeiros e o oferecimento de servigos de tradugéio simultanea em pelo menos um idioma estrangeiro.

7.4. Os servigos deverdo ser comprovados em um unico atestado e ndo sera aceito o somatorio de atestados, conforme justificado no item 4.3 do Estudo Técnico Preliminar.



7.4.1. O atestado devera referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
7.5. Além disso, a empresa a ser contratada devera:
- Comprovar que possui toda a infraestrutura necessaria, suficiente e condizente para a execugdo dos servigos, utilizando-se de materiais e pessoal capacitado e especializado;
- Escolher, dentre as trés opgdes elencadas no subitem 2.17, o hotel em que o evento seré realizado, uma vez que as trés opgdes adequam-se as necessidades do evento;

- Realizar visitas técnicas ao local escolhido para o evento, com o objetivo de coletar todas as informagdes necessarias para a criagao dos projetos que serdo submetidos a analise da
equipe da ANAC;

- Elaborar metodologia de realizagdo do evento com cronograma detalhado e submeté-lo a aprovacdo da equipe da ANAC até 10 (dez) dias apds a contratacao;

- Apresentar projetos de leiaute, cenografia e ambientacdo de todos os espagos descritos neste documento para a equipe da ANAC, conforme cronograma aprovado;

- Coordenar todas as atividades referentes ao evento por meio da indicagdo de um (a) profissional de nivel superior — Coordenador Geral e fluente em inglés, preferencialmente na area de
Comunicagdo Social, com experiéncia comprovada na realizagdo de conferéncias, seminarios e congressos, de ambito nacional e internacional. Este (a) profissional devera ser o (a)
responsavel pelo atendimento a contratante, cujas atribuicdes fazem parte do servigo de Assessoria Prévia;

- Dar suporte e atender prontamente a todas as demandas da equipe da ANAC relacionadas a perfeita execugdo do evento;

- Participar de todas as reunides sobre o evento quando convocada pela equipe da ANAC;

- Responsabilizar-se pelo integral e rigoroso cumprimento do cronograma de montagem e desmontagem do evento, contratando equipe profissional em quantidade suficiente para tal,
devendo arcar com quaisquer multas ou indenizagdes que vierem a incidir pelo seu descumprimento;

- Executar, com exceléncia, qualidade e pontualidade, os projetos cenograficos, de ambientagdo, decoragéo e iluminagdo aprovados pela ANAC para o evento;
- Responsabilizar-se pela organizagdo, limpeza, higiene, seguranga ¢ manutengdo de todas as instalagdes do local do evento;

- Providenciar as corre¢des e adaptagdes necessarias a0 bom funcionamento do evento solicitadas pela equipe da ANAC com a maior celeridade possivel;

- Auxiliar na elaboragdo da programagao visual, da sinaliza¢do e do contetido audiovisual a ser exibido durante o evento;

- Apresentar, para aprovagao pela equipe da ANAC, as propostas de cardapios dos servigos de alimentacdo a serem oferecidos durante o evento;

- Providenciar todas as licengas e alvaras necessarios para a realiza¢do do evento, se for o caso;

- Providenciar o transporte de todo material e equipamentos previstos para instalagao no local, com antecedéncia, devendo todo o evento estar montado e em condigdes de uso até as 16
horas do dia 2 de outubro de 2023.

- Preparar a ambientagdo, decoracdo e sinalizagdo de todos os locais e ambientes do evento, com a devida antecedéncia e de acordo com a aprovagdo dos projetos pela equipe da ANAC;
- Responsabilizar-se por todos os encargos legais, trabalhistas, securitarios e previdenciarios decorrentes das contratagdes para a operacionalizagdo do evento;

- Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execugdo dos servigos, tais como saldrios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuigdes,
indenizagdes, vale-refeigdo, vale-transporte, bem como outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

- Providenciar UTI movel com profissionais, conforme descrito neste documento, medicamentos e equipamentos necessarios ao atendimento de urgéncia/primeiros-socorros, dentro das
normas legais;

- Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela ANAC, de forma tempestiva

7.6. Os servigos a serem contratados, conforme descrigéo deste processo, destina-se exclusivamente para a realizagdo da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita em Aviagédo, prevista para
ocorrer nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, na cidade do Rio de Janeiro - RJ.

7.7. O contrato a ser celebrado sera por tempo determinado, com previsdo de dura¢do de 60 (sessenta dias) dias, podendo ter menor ou maior duragéo, a depender da licitagéo.
7.8. A empresa a ser contratada devera considerar diretrizes de sustentabilidade, tais como:

a) elaboragdo de projetos de cenografia que utilizem preferencialmente materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local e nacional;

b) criagdo e disponibilizagdo de espagos sustentaveis (um dos pilares do evento ¢ "sustentabilidade"), com uso de matérias primas reciclaveis, atoxicas e biodegradaveis;
¢) geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local e considerando a inclusdo social,

d) uso minimo de materiais descartaveis no oferecimento dos servigos de alimentagao;

e) previsao de separagdo e coleta de lixo seletiva durante o evento;

f) preferéncia a produtos de limpeza e descartaveis de baixo impacto ambiental, que oferegcam menor potencial de gera¢ao de residuos e tenham maior durabilidade;

g) escolha de um espago de eventos que obedega critérios de acessibilidade a pessoas com deficiéncia fisica;

h) uso minimo de materiais impressos, trocando a programagao e sinalizagdo impressas por conteudos digitais;

i) atengdo ao desperdicio de itens alimentares;

j) obediéncia as diretrizes estabelecidas na Politica de Sustentabilidade da ANAC.

8. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 A Contratada devera iniciar a execugdo do objeto conforme cronograma de atividades previsto neste Termo de Referéncia, item 4.4.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor(es) especialmente designado (s), anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregio;
9.4 Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢do do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017,

9.6 Coordenar, supervisionar e promover a realizagdo do evento;
9.7 Aprovar a metodologia, os planos e projetos a serem apresentados pela empresa vencedora da licitagdo;

9.8 Acompanhar, vistoriar e aprovar as instalagdes e ambientes montados e posteriormente desmontados pela empresa;



9.9 Enviar em tempo habil a CONTRATADA a logomarca do evento para a criagéo da Identidade Visual;

9.10 Exigir o imediato afastamento e/ou substitui¢do de qualquer empregado da Contratada que produza complicagdes para a realizagdo, a supervisio ou a fiscalizagdo do evento e que
adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribui¢des que lhe foram designadas;

9.11 Solicitar, em tempo habil, a substituigdo ou corregdo dos servigos ou equipamentos que néo tenham sido considerados adequados.
10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3 Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administragao;

10.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 ¢ 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.6 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.7 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando for o caso;
10.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo nos espagos para a execugao do servigo;

10.9 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
responsabilidade a Contratante;

10.10 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

10.11 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar &
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

10.12 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;

10.13 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;
10.15 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

10.17 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado, para que a Administra¢do possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia,
nos termo do artigo 111 da Lei n® 8.666, de 1993;

10.17.1 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos incluird o fornecimento de todos os dados, documentos e
elementos de informacg@o pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagio da obra;

10.18 Assegurar & Contratante, nos termos do Anexo VII-F, Item 6,, da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017:

10.18.1 o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

10.18.2 os direitos autorais da solug@o, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagio produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sangdes civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. E vedada a subcontratagio de atividades de assessoria, planejamento, coordenagio e supervisdo do evento, incluindo-se entregas de projetos de leiaute, cenografia, ambientacio,
decoragio e servigos de tradugdo simultanea.

11.2. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela padronizagdo, pela compatibilidade,
pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagado das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagio
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do evento e haja a anuéncia expressa da Contratante a
continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagéo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de
1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

13.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

13.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 47 e no
ANEXOV, item 2.6, i, ambos da IN n° 05/2017.

13.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o Instrumento de Medig¢ao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Item 6,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.6. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.



13.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

13.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho ¢ qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

13.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.
13.13. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no § 1° do art.

65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.14. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.15. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes ¢ responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatorio circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusao

acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.

14.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e
materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

14.3.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

14.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera realizado pelo gestor do contrato.

14.4.1. O gestor do contrato analisard os relatorios e toda documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica e,, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

14.4.2. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagao apresentados, e comunicara a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medic¢do de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

14.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.
15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

15.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagao;

15.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

15.1.3. falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

15.1.4. comportar-se de modo inidoneo; e

15.1.5. cometer fraude fiscal.

15.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

15.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

15.2.2. Multa de:
15.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a
15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,

inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescis@o unilateral da avenga;

15.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

15.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;
15.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e

15.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagéo da garantia (seja para reforco ou por ocasiéo de prorrogacao), observado o
maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

15.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

15.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

15.2.4. San¢do de impedimento de licitar e contratar com Orgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;



15.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Plblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

15.3. As sangdes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.3, 15.2.4 ¢ 15.2.5 poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

15.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 ¢ 2:

Tabela 1:
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2:
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situag¢do que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia; 05
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
3 Servir-se de funcionario sem qualificacdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03
4 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinagio formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia; 02
6 Substituir empregado alocado que néo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01
7 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia; 03
8 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
9 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagao de obrigagdes da CONTRATADA 01

15.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIT e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
15.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
15.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
15.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos ilicitos praticados.

15.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

15.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

15.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

.
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ANEXO

Referéncia: Processo n2 00058.010398/2023-21 SEI n2 8760056



‘RANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) SERVICOS/COMPRAS

Processo n° 00058.010398/2023-21

Os trechos em vermelho servem apenas como orientaciio devendo ser retirados do documento final

* Sao diretrizes gerais para a elaboragao dos Estudos Preliminares:

a) Listar e examinar os normativos que disciplinam os servi¢os a serem contratados, de acordo com a sua natureza;

b) Analisar a contrata¢@o anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da Contratacéo, Selecao
do Fornecedor e Gestao do Contrato, com a finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Projetos Basicos;

¢) Ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares, avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Sempre que for possivel identificar os servidores que participario da fiscalizacdo do contrato, os quais poderio ser convidados a participar do
Planejamento da Contratacio.

Referéncia: Anexo III da IN SEGES/MP n° 5/2017.
1. INFORMAGCOES BASICAS:
Numero do processo: 00058.010398/2023-21

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. Em maio de 2022, a Autoridade Geral de Aviagdo Civil da Arabia Saudita (GACA) promoveu o " Future Aviation Forum", que teve como objetivo discutir
oportunidades de investimentos na avia¢@o, e contou com a presenga de ministros, especialistas, delegagdes e organismos internacionais de aviagdo civil. A
participagdo do Brasil no forum, por meio da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC), foi uma oportunidade de estreitar as relagdes com a Arabia Saudita. Como
encaminhamentos, acordou-se que a ANAC e a GACA iriam realizar, em 2023, uma conferéncia conjunta para dar prosseguimento aos debates, tendo o Brasil como
anfitrido.

2.2. Deste modo, propde-se a realizagdo da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita em Aviagao, prevista para ocorrer nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, na cidade
do Rio de Janeiro, para um publico estimado em 200 (duzentas) pessoas. O idioma oficial do evento ¢ o inglés.

2.3. Focado nos trés pilares investimento, sustentabilidade e tecnologias inovadores, o referido evento tem como finalidade fomentar as relagdes comerciais e a
cooperagdo técnica no setor de aviagdo civil entre os dois paises. Em particular, o evento sera uma oportunidade tinica para a vinda de investidores sauditas ao

Brasil para conhecer os potenciais de investimento no setor brasileiro, considerando a estratégia saudita de expansao das conexdes e investimentos no setor. Além
disso, a conferéncia visa ser um ponto de encontro para representantes do setor de aviagdo civil da América Latina e Arabia Saudita, em que serdo convidados lideres
da industria de aviagdo, CEOs de empresas de transporte aéreo, empresarios do setor, e de ministros de Estado.

2.4. Considerando que a conferéncia em questdo exige elevado grau de protocolo e formalismo, e pelo fato de que a Assessoria de Comunicagido
Social ndo possui, no escopo do atual contrato de eventos, itens essenciais e condizentes com a complexidade desse tipo evento, sera necessaria a contratagdo de
empresa especializada em eventos internacionais para toda a sua organizagio e execugao.

2.5. Logo, o objetivo primario da solicitagdo de contratacdo em pauta sera o de organizar e executar todas as medidas necessarias para a realizacdo efetiva e
satisfatoria do evento.

2.6. A cidade escolhida para sediar o evento é o Rio de Janeiro e isso deve-se, segundo a ASINT, pelo fato de que a cidade constitui-se como grande ponto turistico
brasileiro internacionalmente conhecido e que atrai grande quantidade de turistas estrangeiros, o que coloca no centro da estratégia de expansdo da conectividade das
empresas aéreas arabes. Além disso, o Rio de Janeiro ¢ um dos centros empresariais e de negocios brasileiros, com presenga de atores privados relevantes com
oportunidades de investimentos sauditas no Brasil, relacionados a infraestrutura e a combustiveis sustentaveis.

2.7. E, por fim, também foi justificada a escolha do Rio de Janeiro pela facilidade de acesso ao aeroporto internacional, que conta com opgdes de voos diretos a
partir da regido do golfo. Essa escolha facilita tanto na diminui¢do do niimero de conexdes aéreas para o deslocamento internacional entre Riad e Rio de Janeiro,
quanto o proprio deslocamento interno na cidade para a delegagéo de alto nivel. Desse modo, havera maior interesse de autoridades de alto nivel na participa¢do do
evento.

2.8. Como ja mencionado acima, o evento devera focar em trés pilares: investimento, sustentabilidade e tecnologias inovadores. Nesse sentido, nao s6 a
programacdo, mas também a estrutura e a logistica do evento deverdo refletir e consubstanciar os pilares referenciados.

2.9. Nesse contexto, muito embora este processo tenha como objetivo a locagdo de espago fisico e a contratagdo de servigos e equipamentos, com vistas a realizagdo
do evento como um todo, vale destacar que, seguindo a orientacgdo trazida pela NOTA TECNICA N° 6/2023/ASINT (8658877), a informagdo acerca da defini¢io

2.10. A data da conferéncia foi estrategicamente definida a pedido da delegacdo arabe, uma vez que a Arabia Saudita ja se comprometeu em realizar outro grande
evento ainda em 2023. Assim, para ndo sobrecarregar o lado saudita com a organizag@o de dois eventos conjuntos de grande porte, ndo ha flexibilidade quanto a
qualquer alteragdo quanto ao periodo definido.

2.11. Sendo assim, com base em sua experiéncia no mercado de eventos e, considerando o fato de que no periodo de setembro a dezembro ha no mercado hoteleiro e
de eventos uma alta demanda por locago de espacos, a GTRP, para garantir a disponibiliza¢do de op¢des minimas de espagos adequados a conferéncia, sugere que a
contratagdo dos espagos necessarios a realizagao do evento seja feita o mais breve possivel. Isso visa garantir o agendamento e o bloqueio da reserva na data
definida para o evento, melhor dimensionar os demais itens referentes a logistica, equipamentos, ambientagdes, além de emissdo de convite com a antecedéncia
adequada para um evento com convidados estrangeiros.

2.12. Considerando esse cenario, realizou-se, assim, um mapeamento dos possiveis hotéis, no Rio de Janeiro, que, num primeiro momento, apresentam potencial
para receber a Conferéncia, em moldes andlogos aos eventos em que os sauditas atuaram como anfitrides da ANAC, em outras oportunidades. Como resultado, tém-
se a seguinte lista:

¢ Fairmont Rio de Janeiro Copacabana
¢ Copacabana Palace

¢ Fasano Rio de Janeiro

« Hilton Barra Rio de Janeiro

¢ Grand Hyatt Barra Rio de Janeiro



2.13.

Windsor Marapendi

Sheraton Grand Rio Hotel&Resort
Emiliano Rio

Miramar Hotel by Windsor Copacabana
JW Marriott Hotel

Santa Teresa Hotel RJ - MGallery
Janeiro Hotel

Na avaliagao técnica dos hotéis acima mencionados, a GTRP/ASCOM, area especializada em eventos institucionais da ANAC, considerou os principais

parametros trazidos pela Nota Técnica n® 6/ASINT (8658877), o que inclui os critérios minimos aceitaveis, abaixo descritos, para um evento desta magnitude:

Classificagdo e categorizagdo 5 estrelas;

Bandeira internacional;

Disponibilidade de salas para composi¢do adequada a necessidade do evento, e
P¢é-direito minimo de 5 m.

2.13.1. Os critérios elencados acima s3o aqueles essenciais e minimos que se espera de um hotel apto a sediar uma conferéncia internacional conforme os termos
da Nota Técnica n® 6/ASINT (8658877) e a expertise da GTRP/ASCOM no planejamento e execugdo de eventos institucionais dessa mesma natureza.

2.14.

Uma vez determinado o rol de possiveis hotéis e definidos os pardmetros minimos requeridos, passou-se ao julgamento quanto a adequagéo de cada um dos

hotéis, conforme tabela abaixo:

[Parametros
INome do hotel IDisponibilidade de

Classificaciio e categorizacio }Bandeir:il salas para ‘composicﬁo Pé-direito minimo de 5 m

S estrelas internacional I:dequ‘fxda a

ecessidade do evento

Fairmont Rio de Janeiro Copacabana [x X X X
Copacabana Palace X Ix Indo X
Fasano Rio de Janeiro X X Indio nao
Hilton Barra Rio de Janeiro X X X X
Grand Hyatt Barra Rio de Janeiro X Ix Ix X
'Windsor Marapendi X ndo X nio
Sheraton Grand Rio Hotel & Resort X Ix Ix nio
Emiliano Rio X ndo Indo nao
Miramar Hotel by Windsor Copacabanajx ndio Indio nao
JW Marriott Hotel X X X nao
Santa Teresa Hotel RJ - Mgallery X Ix ndo nao
Janeiro Hotel X |nio |nz"w nao

2.15.

Com base na tabela acima, conclui-se que os hotéis, que atendem simultaneamente a todos os requisitos sao:

Fairmont Rio de Janeiro Copacabana
Hilton Barra Rio de Janeiro

e Grand Hyatt Barra Rio de Janeiro

3.

AREA REQUISITANTE

Geréncia Técnica de Relagdes Publicas - GTRP / Assessoria de Comunicagdo Social - ASCOM

4.

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Tendo em vista as especificidades do evento e considerando o alto grau de formalismo, protocolo e obediéncia a etiqueta para a realizagdo do evento, ¢
necessario que a empresa contratada tenha experiéncia em pelo menos um evento dessa natureza. Assim, entende-se por pertinente e compativel com as exigéncias
do evento objeto deste processo que a empresa tenha/possua:

4.1.1. capital social de no minimo 10 % do valor do contrato a ser assinado;



4.1.2. experiéncia em planejamento, organizagao, supervisio e realizagdo de pelo menos um evento, com infraestrutura similar a proposta neste processo, para
pessoa juridica de direito piiblico e/ou privado, incluindo entregas de projetos de leiaute, cenografia, ambientagdo e decoragio.

4.1.2.1. A experiéncia a que se refere o item 4.1.2 deve referir-se a evento (s) que tenha (m) tido em seu escopo, no minimo:

4.1.2.1.1. um (1) dia de duragdo.

4.1.2.1.2. cem (100) participantes.

4.1.2.1.3. um (1) idioma estrangeiro, com respectiva infraestrutura para traducdo simultanea.
4.2. Embora seja possivel a comprovagdo de experiéncia em mais de um evento, todos os requisitos explicitados no item 4.1.2 devem referir-se a um mesmo evento.
4.3. Ressalta-se que a quantidade minima de participantes exigida (subitem 4.1.2.1.2) encontra fundamento no fato de que tal dado esta entre as variaveis basilares e
indicativas da complexidade de um evento. Isso porque o nimero de participantes tera impacto proporcionalmente direto sobre o dimensionamento de itens cruciais
para a realizag@o de um evento, tais como a metragem total dos espagos fisicos requeridos, o correspondente volume de mobiliario e decoragdo, a necessidade ou ndo
de itens de seguranga e de pronto socorro, conforme legislagdo pertinente, a quantidade de itens de alimentagdo, dentre outros.
4.4. O evento ¢ caracterizado como internacional, haja vista a previsdo da presenga massiva de delegagdes e organismos estrangeiros de aviagdo civil, além
daqueles nacionais. Tal caracterizagdo ensejara a realizagdo da Conferéncia em lingua inglesa, além de ser uma recomendagcao trazida pela ja referida NOTA
TECNICA N° 6/2023/ASINT (8658877).

4.4.1. Ademais, uma vez que a Conferéncia adotara a lingua inglesa como idioma oficial, a experiéncia de que trata o item 7.1.2 devera referir-se a evento
internacional, em que conste de seu escopo a participagdo de estrangeiros e o oferecimento de servigos de tradug@o simultdnea em pelo menos um idioma
estrangeiro.

4.5. Os servigos deverdo ser comprovados em um Unico atestado e ndo sera aceito o somatorio de atestados, porque embora seja possivel a comprovagéo de
experiéncia em mais de um evento, todos os requisitos explicitados no item 4.1.2 devem referir-se a um mesmo evento, pois a comprovagao conjunta
desses requisitos evidenciara que a empresa possui expertise minima e adequada a execugao da Conferéncia.

4.5.1. O atestado devera referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

4.6. As comprovagoes de experiéncias poderdo ser realizadas por meio de atestados de capacidade técnica e sdo justificadas pela logistica envolvida para a
organizagdo e execugao do evento.

4.6. A comprovagdo de capital social minimo a que se refere o subitem 4.1.1 faz-se necessaria para que se garanta o regular adimplemento do contrato a
ser celebrado.

4.7. Além disso, a empresa a ser contratada devera:

- Comprovar que possui toda a infraestrutura necessaria, suficiente e condizente para a execug@o dos servigos, utilizando-se de materiais e pessoal capacitado e
especializado;

- Escolher, dentre as trés opgdes elencadas no subitem 2.17, o hotel em que o evento sera realizado, uma vez que as trés opgdes adequam-se as necessidades do
evento;

- Realizar visitas técnicas ao local escolhido para o evento, com o objetivo de coletar todas as informagdes necessarias para a criagao dos projetos que serdo
submetidos a analise da equipe da ANAC;

- Elaborar metodologia de realizagdo do evento com cronograma detalhado e submeté-lo a aprovagao da equipe da ANAC até 10 (dez) dias apds a contratagao;

- Apresentar projetos de leiaute, cenografia e ambienta¢do de todos os espagos descritos neste documento para a equipe da ANAC, conforme cronograma aprovado;
- Coordenar todas as atividades referentes ao evento por meio da indicagdo de um (a) profissional de nivel superior — Coordenador Geral e fluente em inglés,
preferencialmente na area de Comunicagéio Social, com experiéncia comprovada na realizagdo de conferéncias, seminarios e congressos, de ambito nacional e
internacional. Este (a) profissional devera ser o (a) responsavel pelo atendimento a contratante, cujas atribui¢des fazem parte do servigo de Assessoria Prévia;

- Dar suporte e atender prontamente a todas as demandas da equipe da ANAC relacionadas a perfeita execucdo do evento;

- Participar de todas as reunides sobre o evento quando convocada pela equipe da ANAC;

- Responsabilizar-se pelo integral e rigoroso cumprimento do cronograma de montagem e desmontagem do evento, contratando equipe profissional em quantidade
suficiente para tal, devendo arcar com quaisquer multas ou indenizagdes que vierem a incidir pelo seu descumprimento;

- Executar, com exceléncia, qualidade e pontualidade, os projetos cenograficos, de ambientagdo, decoragao e iluminacdo aprovados pela ANAC para o evento;
- Responsabilizar-se pela organizagao, limpeza, higiene, seguranga e manutengao de todas as instalagdes do local do evento;

- Providenciar as corregdes e adaptagdes necessarias ao bom funcionamento do evento solicitadas pela equipe da ANAC com a maior celeridade possivel;

- Auxiliar na elaboragdo da programagio visual, da sinalizagdo e do contetido audiovisual a ser exibido durante o evento;

- Apresentar, para aprovagao pela equipe da ANAC, as propostas de cardapios dos servigos de alimentag@o a serem oferecidos durante o evento;

- Providenciar todas as licengas e alvaras necessarios para a realizagdo do evento, se for o caso;

- Providenciar o transporte de todo material e equipamentos previstos para instalagdo no local, com antecedéncia, devendo todo o evento estar montado e em
condigodes de uso até as 16 horas do dia 2 de outubro de 2023.

- Preparar a ambientacao, decoragdo e sinaliza¢do de todos os locais e ambientes do evento, com a devida antecedéncia e de acordo com a aprovagao dos projetos
pela equipe da ANAC;

- Responsabilizar-se por todos os encargos legais, trabalhistas, securitarios e previdenciarios decorrentes das contratagdes para a operacionalizagdo do evento;

- Responder, em relagéo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execuc@o dos servigos, tais como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos
e contribuigdes, indenizag¢des, vale-refeigdo, vale-transporte, bem como outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

- Providenciar UTI mével com profissionais, conforme descrito neste documento, medicamentos e equipamentos necessarios ao atendimento de urgéncia/primeiros-
socorros, dentro das normas legais;



- Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela ANAC, de forma tempestiva.

4.8. Os servigos a serem contratados, conforme descrigdo deste processo, destina-se exclusivamente para a realizagao da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita em
Aviagdo, prevista para ocorrer nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, na cidade do Rio de Janeiro - RJ.

4.9. O contrato a ser celebrado sera por tempo determinado, com previsao de duragdo de 60 (sessenta dias) dias, podendo ter menor ou maior duragdo, a depender da
licitagdo.

4.10. A empresa a ser contratada devera considerar diretrizes de sustentabilidade, tais como:
a) elaboragao de projetos de cenografia que utilizem preferencialmente materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local e nacional;

b) criacdo e disponibilizacdo de espacos sustentaveis (um dos pilares do evento ¢ "sustentabilidade"), com uso de matérias primas reciclaveis, atoxicas e
biodegradaveis;

¢) geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local e considerando a inclusdo social;

d) uso minimo de materiais descartaveis no oferecimento dos servigos de alimentagao;

e) previsdo de separagdo e coleta de lixo seletiva durante o evento;

f) preferéncia a produtos de limpeza e descartaveis de baixo impacto ambiental, que oferecam menor potencial de geragdo de residuos e tenham maior durabilidade;
g) escolha de um espaco de eventos que obedeca critérios de acessibilidade a pessoas com deficiéncia fisica;

h) uso minimo de materiais impressos, trocando a programagao e sinalizagdo impressas por contetudos digitais;

i) atencd@o ao desperdicio de itens alimentares;

j) obediéncia as diretrizes estabelecidas na Politica de Sustentabilidade da ANAC.

4.11. Para a execugdo da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita em Aviagdo, a empresa a ser contratada devera seguir algumas etapas:

a) Planejamento: levantamento de todas as atividades e etapas necessarias a realiza¢do do evento, com qualidade e eficiéncia. Preparagdo do cronograma de
atividades e levantamento das necessidades de logistica e infraestrutura. A ANAC subsidiara e apoiard a empresa com todas as informagdes pertinentes para
dimensionar e organizar o evento.

b) Organizagdo: operacionalizagdo das demandas necessarias conforme planejamento e programagao oficial do evento, reunides preparatorias, apresentagio de
projetos de leiaute, cenografia e paisagismo e do plano logistico, contratagéo dos recursos humanos, e demais servigos correlatos.

¢) Execugdo: preparagdo de todo o local do evento, incluindo limpeza e montagens de toda a infraestrutura necessaria/ logistica para que o evento seja realizado.
d) Supervisdo: realizagdo do evento conforme programagéo oficial, observando-se critérios de pontualidade, compromisso e eficiéncia.

e) Finaliza¢do: desmontagem dos equipamentos e de toda infraestrutura/ logistica do evento, regularizagdo de eventuais pendéncias (incluindo troca de materiais e
estruturas danificadas), devolugdo dos espagos utilizados em perfeitas condi¢des e limpos.

f) Avaliagdo: anélise do evento e entrega do relatorio final, contendo fotos, filmagem, comprovantes, lista de controle de recursos humanos e demais documentos
comprobatorios, para efeito de fechamento do valor final do evento para pagamento.

4.12. Tais etapas poderao ter duragdo variavel, mas estimou-se em 45 dias de assessoria prévia aos dias de execugdo do evento. Periodo de montagem do evento:
2 dias; periodo do evento: 2,5 dias e; periodo de desmontagem: 1 dia. Tempo para entrega das fotos pos evento: 2 dias uteis. Tempo para entrega da filmagem pos
evento: 7 dias teis.

Cronograma de montagem, execu¢do ¢ desmontagem do evento

4.13. Devera ser levado em conta o periodo necessario para montagem e preparagdo de todos os ambientes do evento, sendo que as instalagdes deverdo estar
completamente montadas e limpas até as 16h do dia 2 de outubro de 2023, impreterivelmente.

Montagem, reunides técnicas preparatorias e testes de equipamentos:

- Dias 1° e 2 de outubro (no local do evento). Esses dias estdo reservados para:
a. Montagem de todos os espagos do evento (tudo pronto e limpo até o dia 2/10 as 16h);
b. Instalagdo e configuracdo de todos os equipamentos do evento (tudo pronto e testado até o dia 2/10 as 16h);

c. Disponibilizagio dos kits credenciamento a partir das 15h do dia 2/10;
d. Reunido com a equipe ANAC e com a equipe da empresa contratada para o briefing do evento as 9h, do dia 1%/10;

- Dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023:

Dia 2/10

16h as 18h: Credenciamento

18h as 19h: Abertura oficial da Conferéncia

19h as 21h: Coquetel de boas-vindas

Dia 3/10

9h00 as 12h00: Painéis com o intervalo para coffee-break
12h00 as 13h30: Almogo

13h30 as 17h00: Painéis com o intervalo para coffee-break
Dia 4/10

9h00 as 12h00: Painéis com o intervalo para coffee-break



Desmontagem:
- Dia 4 de outubro de 2023: a partir das 13h, desmontagem e entrega dos espagos utilizados pelo evento devidamente limpos.

Cronograma de atividades -Previsao

Atividade
IPrazo (previsio)

/Assinatura do contrato Até 28/07/2023

IReunido com a empresa contratada para alinhar informagdes gerais do

contrato Até 31/07/2023

IApresentagdo a ANAC do hotel escolhido dentre as trés opgdes do edital |Dia 4/08/2023

Visita técnica ao hotel reservado Dias 7/08/2023
IAssessoria prévia ao evento Entre 31/07 e 4/10/2023
Entrega e apresentagio dos projetos de leiaute dos espagos Até 21/08/2023
IApresentacdo dos projetos com as eventuais corre¢des solicitadas Até 1/09/2023

IApresentacdo, para aprovagdo, das amostras/ leiaute dos materiais graficos

(para kit credenciamento e backdrops, caso necessario) Até 18/09/2023

IApresentacdo dos materiais de comunicagéo visual do evento Até 18/09/2023

[Entrega dos materiais de comunicagao visual Até 1/10/2023

IApresentacdo do portfolio dos mobiliarios e da decoragdo a serem

contratados Até 18/09/2023

Indicagdo das 3 op¢des de apresentagdo musical para apresenta¢do no
coquetel de abertura (sera escolhida apenas 1). Deve-se mostrar material ~ |Até 18/09/2023
sonoro ou filmagem da banda se apresentando

IApresentacdo dos cardapios a serem oferecidos no evento Até 20/09/2023

Comprovagdo da contratagdo dos profissionais aprovados pela ANAC, dos

. . Até 22/09/2023
servigos e equipamentos

[Entrega dos kits credenciamento montados — até 14h Dia 2/10/2023

IMontagem do evento (Foyer credenciamento, Saldo principal e Salas

bilaterais) Dias 1 € 2/10/2023

Teste dos equipamentos a serem utilizados durante o evento — até 15h Dia 2/10/2023

[Entrega dos espacos do evento devidamente montados e com os

equipamentos em perfeito funcionamento — até 16h Dia 2/10/2023

IReunido precursora do evento com as Equipes (ANAC e empresa

contratada) — as 9h Dia 1/10/2023

IMontagem da infraestrutura e passagem de som da apresenta¢do musical

contratada — coquetel de boas-vindas — até 18h Dias 2/10/2023
[Execucdo do evento — conforme programagao Dias 2, 3 ¢ 4/10/2023
IDesmontagem do evento — a partir das 13h Dia 4/10/2023

[Entrega a ANAC das fotos oficiais do evento Até 06/10/2023




Entrega a ANAC da filmagem oficial do evento Até 12/10/2023

Envio de relatorio e demais documentos comprobatorios 8 ANAC para

pagamento dos servigos prestados. Até 09/10/2023

4.14. O evento realizar-se-4 mediante execugdo indireta, sob coordenagdo da ANAC, por meio de contratagdo de empresa especializada para execugao e prestagdo
dos servigos requeridos. Os requisitos especificados nao restringem a competitividade, pois existem no mercado inimeras empresas aptas a satisfazer os requisitos
necessarios a realizagdo do evento.

4.15. O servigo a ser contratado exige que a empresa de eventos tenha experiéncia prévia na realizagdo de eventos de cunho internacional, seja no ramo publico ou
privado. Tal comprovagdo podera ser realizada por meio de atestados de capacidade técnica, além das demais habilitagdes e qualificagdes previstas por lei.
Importante salientar que ha a necessidade de realizacio do evento nas datas e cidade previstas, sem possibilidade de adiamento por incapacidade ou
inabilidade da empresa.

Detalhamento e Especificacdes do evento

4.16. A empresa podera contratar, para a realizagdo do evento, qualquer uma das trés opgdes elencadas no subitem 2.17, uma vez que as trés adequam-se as
necessidades do evento;

4.17. A seguir seguem as descrig¢des dos espagos requeridos:

¢ Montagem de 1 sala de conferéncia, com metragem de, no minimo, 600 m? (seiscentos metros quadrados), para até 200 pessoas sentadas, em formato
“auditorio. A metragem da sala deve considerar o palco retangular que permita a montagem confortavel e segura de uma estrutura em estilo “/ounge ” para até
5 poltronas, 3 mesas laterais entre as poltronas, além da tribuna para o mestre de cerimdnias; espago entre as cadeiras de no minimo 20 cm O pé direito deve
ser de no minimo 5 m. Essa sala de conferéncia devera abarcar, além da infraestrutura necessaria para alocagéo , embora previsto para 200 pessoas, devera
comportar, toda a infraestrutura necessaria e prevista para a sala

Montagem de 2 salas para reunides bilaterais com até 16 pessoas sentadas confortavelmente;

Montagem de espago para apoio ao participante, integragao, autoatendimento e coffee-break;

Montagem de espago equipado para servigo de guarda volume;

Montagem de espago para oferecimento de almogos para todos os participantes, e

¢ Montagem de espago para oferecimento do coquetel de boas-vindas.

4.18. O espaco a ser locado deve ser entregue conforme as estruturas descritas neste documento. A ANAC ndo deve arcar com custos de divisorias ou materiais
similares para construgdo e distribuigdo ou isolamento acustico dos espagos necessarios a realizagdo do evento.

4.19. Todos os espagos devem prever conforto térmico e aclistico aos participantes.

A. Detalhamento de cada espago

A.1. Sala de Conferéncia (dias 2, 3 e 4/10/2023), montada em formato auditério, com metragem de, no minimo, 600 m? (seiscentos metros quadrados), para até
200 pessoas, o espaco deve ter acessibilidade total para cadeirantes e pessoas com deficiéncia fisica; 200 cadeiras ou poltronas com acolchoamento em couro ou
tecido em cor neutra: palco retangular em estilo Jounge para até 5 pessoas sentadas; 5 poltronas com design diferenciado, que pode ser em couro, tecido ou madeira;
1 tribuna digital com tela de retorno embutida na parte superior; 3 mesas de apoio com design diferenciado, podendo ser em madeira, vidro ou polipropileno;
estrutura de backdrop “fundo de palco” em LED de alta resolugdo, 2 TVs de retorno LED (50”), que funcionardo como telas de retorno aos palestrantes; 3 notebooks
com distribuidores de saidas de video e passador de slides; /ouse mix ou cabine para apoio a imagem e a sonorizagdo; 8 pontos de audio (caixas de som de no
minimo 1000 RMS ou 1.500watts) com 5 microfones de lapela, 1 microfone gooseneck e 5 microfones sem fio; 10 canhdes do tipo “moving” e 20 refletores parLed
para iluminagdo cénica do espago; 3 cabines equipadas para o servigo de tradugdo simultdnea (portugués, inglés e espanhol) e 200 receptores com 3 canais; 6 lixeiras
altas em ago escovado com sacos plasticos pretos; 3 cameras filmadoras profissionais para registro do evento.

A.2. Sala de Reunido Bilateral 1, montada com | mesa de reunifio de madeira com toalhas pretas para 16 pessoas; 1 vaso alto com planta tipo ficus lyrata ou
coqueiro em cachepé de vidro ou ago escovado; 1 TV 50” LED com entrada USB e HDMI em suporte apropriado, 1 notebook com passador de slides; servigo de
agua e café sob demanda; cesto de lixo em ago escovado com tampa e saco plastico preto.

A.3. Sala de Reunido Bilateral 2, montada com | mesa de reunifio de madeira com toalhas pretas para 16 pessoas; 1 vaso alto com planta tipo ficus lyrata ou
coqueiro em cachepé de vidro ou ago escovado; 1 TV 50” LED com entrada USB e HDMI em suporte apropriado, 1 notebook com passador de slides; servigo de
agua e café sob demanda; cesto de lixo em ago escovado com tampa e saco plastico preto.

A.4. Espaco para apoio ao participante, integracio, autoatendimento e coffee-break, montado com 6 totens de autoatendimento (com impressora térmica de
etiquetas e monitor touch-screen 22” ou tablets); 1 balcdo para secretaria do evento, para duvidas, achados e perdidos e entrega de materiais aos participantes;

3 banquetas; 2 notebooks com impressoras térmicas; 1 notebook com impressora multifuncional com tonner colorido; materiais de escritorio (grampeador, caneta,
lapis, clips, borracha, etc); 2 totens interativo para apresentagio da programacgao. Este espago inclui também 4rea para integragdo e oferecimento dos servigos de
agua, café, cha e coffee-break, montado considerando o projeto de cenografia, paisagismo e ambientagdo da area de circulagdo com mobiliarios (sofas, puffs e
poltronas, almofadas decorativas, mesas de centro e mesas bistro em versdes inovadoras e com design); vasos de plantas naturais decorativas; arranjos de flores
naturais (orquideas brancas); tapetes decorativos; totens para carregamento de celulares; mesas para os servigos de coffee-break; iluminagdo cenografica; mesa de
impacto; aparadores de apoio para alimentagdo; totens interativos; lixeiras grandes com sacos plasticos pretos. Espacos instagramaveis.

A.S. Espaco para guarda volumes, montado junto ao credenciamento atendimento entre os dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, conforme a programagéio do evento;
200 etiquetas adesivas com dupla numeragéo (controle maleiro e controle participante) e logomarca do evento; 3 armarios altos de ago tipo escritorio com
prateleiras; 1 armario grande em ago com chave e prateleiras internas; 1 lixeira grande com saco plastico preto.

A.6. Espaco para oferecimento do almo¢o, montado com mesas redondas ou retangulares com até 10 lugares cada, com toalhas brancas até o chdo e sobretoalha
decorativa na cor neutra; servigo para o dia 3 de outubro de 2023; ambienta¢do com arranjos baixos de flores naturais para cada mesa do saldo de almogo, refletores
tipo iluminag@o em ParLed (iluminagdo cénica); vasos altos com planta tipo "ficus lyrata” ou coqueiro em cachepé de vidro ou ago escovado; equipamento de
sonoriza¢do completo para musica ambiente.

A.7. Espago para oferecimento do coquetel volante de boas-vindas, para o dia 2 de outubro de 2023, deve ser montado considerando o projeto de cenografia,
paisagismo e ambienta¢do com mobilidrios (ambientes lounges e mesas bistrd); vasos de plantas naturais decorativas; arranjos de flores naturais; iluminagdo cénica
para o espago; palco para apresentagdo musical. Deve conter elementos visuais impactantes e elegantes, favorecendo a integragdo entre os convidados.

B. Servicos de Alimentacio

Durante os dias da Conferéncia serdo oferecidos os seguintes servigos de alimentagdo aos participantes:

o | servigo de coquetel volante de boas-vindas, a ser oferecido no dia 2/10;
e 1 servico de almogo, a ser oferecido no dia 3/10;



¢ 3 servigos de coffee break, a serem oferecidos nos periodos de manha e tarde do dia 3/10 e, no periodo da manha, do dia 4/10 e;
o Servico de agua, café, leite e cha, de maneira ininterrupta, durante os dias 3 e 4/10, durante o periodo destinado a programagao do evento, no espago de
integragao e nas salas bilaterais.

B.1. Coquetel volante de boas-vindas: previsto para até 200 pessoas, deve ser oferecido em espaco destinado exclusivamente para tal finalidade, no dia 2 de
outubro das 19h as 21h. O menu deve ser inspirado na gastronomia brasileira, sem o uso de carne de porco ou seus derivados, frutos do mar e peixes (Alimentagio
Halal). O cardapio deve oferecer ao menos 10 (dez) tipos dos itens como canapés frios e quentes variados, folhados, salgados finos no estilo finger food, e pelo
menos 3 tipos de mini-empratados (exemplos: risotos, massas, escondidinhos etc.) servidos em ramequins de louga e talheres de ago inox. Bebidas néo alcoolicas a
serem oferecidas: 3 tipos de coquetel de frutas sem alcool, 2 tipos de sucos de frutas (natural ou polpa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e /ight) e 4gua mineral
(com e sem gas). O servigo deve prever todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a sua realizagdo. O servigo tera a duragéo de 2 horas.

B.2. Servico de almocgo: previsto para 200 pessoas, deve ser oferecido em espago destinado exclusivamente para tal finalidade, no dia 3/10, das 12h30 as 14h.

O servigo pode ser do tipo buffet ou a francesa, com o seguinte cardapio variado. Entrada: saladas de folhas verdes; queijos; legumes e verduras com no minimo 3
opgdes. Prato principal: 2 tipos de carnes (vermelha e branca), com respectivas guarnicdes (5 opgdes); 1 tipo de massa; e 1 tipo de prato vegetariano. Sobremesa: 2
tipos de doces ou tortas, frutas da estagdo. Bebidas ndo alcoolicas: 2 tipos de sucos de frutas (natural ou polpa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e light) e agua
mineral (com e sem gas). O servigo deve prever todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a sua realizagdo. O servigo tera a duragdo de 1h30.

B.3. Servico de coffee-break: previsto para 200 pessoas a cada periodo, deve ser oferecido no espaco de integragdo dos participantes, na manha e na tarde do dia
3/10 e na manha do dia 4/10. O servigo de coffee break dever oferecer chocolate quente, leite, capuccino, café, cha, suco de frutas naturais ou polpa (2 tipos),
refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo menos 4 (quatro) tipos de itens salgados (salgados finos, minissanduiches ou pao de queijo), 2 tipos de itens doces (bolos,
tartaletes, docinhos) e frutas da estagdo (em laminas ou como salada). O servigo deve prever todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a sua
realizagdo. Cada servigo tera a duragdo de 30 minutos.

B.4. Servicos de agua, café, cha e leite. O servigo de agua mineral devera ser fornecido em garrafas individuais lacradas de 300 ml, com e sem gas, em temperatura
ambiente e gelada, de modo atender todos os participantes. Estimativa de consumo: 4 garrafas por pessoa/dia. Os servigos de café, agua quente e leite devem ser
fornecidos em garrafas térmicas de inox com capacidade para 2L. Fornecimento de adogante, agtcar, mexedor plastico para café, xicaras e pires de louga branca.
Para o cha, o fornecimento deve ser de pelo menos 5 opgdes de sachés (sabores de chas variados: camomila, cha verde, erva cidreira, laranja, frutas vermelhas).
Estimativa de consumo de café: 200ml por pessoa/dia, Estimativa de consumo de 4gua quente para o cha: 15 litros de d4gua quente/dia; e estimativa de consumo de
leite: 8 litros de leite por dia. Durante o evento, as garrafas ou latas de bebidas devem ser distribuidas em recipientes adequados (champanheiras com gelo, no caso
das garrafas de agua, e garrafas térmicas nos demais) nos aparadores espalhados no espago de integragdo e salas bilaterais. O servigo deve ser ininterrupto.

Todos os cardapios precisam ser apresentados a ANAC, conforme cronograma de atividades.

Os cardapios ndo preverdo bebidas alcdolicas ou conterdo alimentos preparados com carne de porco e seus derivados, frutos do mar e peixes.

Todos os cardapios precisam oferecer a0 menos uma opgao vegetariana e uma vegana.

Todos os servigos de alimentagdo e bebidas devem conter placas de identificagdo nos idiomas portugués, inglés e espanhol.

C. Recursos humanos

Considerando os diversos servigos a serem realizados para o evento, a empresa devera contratar diretamente os recursos humanos, com habilitagdo especifica e
experiéncia comprovada, devidamente uniformizados ou com trajes escuros para sua respectiva fungao (inclusive com uso de coletes para identificagdo, quando
necessario) e/ou identificados com crachas. A comprovagdo de habilitagdo especifica e experiéncia podera ser comprovada por meio de Carteira de Trabalho,
contratos de prestagdo de servigo, diplomas, certificados profissionalizantes, declara¢@o de gestor de contrato publico, etc.).

A empresa contratada dispora de um Coordenador Geral para assessorar a ANAC na organizagdo do evento, e sera responsavel por acompanhar todo o trabalho a ser
executado, montagem e desmontagem do evento e de solucionar os problemas, quando necessario. Deve ter experiéncia comprovada no planejamento, organizagao e
execugdo de eventos internacionais com autoridades e ser fluente em inglés. O Coordenador da empresa contratada atuard como intermediador entre a ANAC e a

empresa contratada e devera elaborar um relatorio detalhado pos-evento.

A empresa contratada dispora de uma equipe de profissionais que atuara em regime de dedicagdo exclusiva ao cronograma de atividades do evento e/ou a
programacao prevista e estara sob a supervisdo do Coordenador Geral.

No prego da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais contratados na realiza¢do do evento deverdo estar incluidas as despesas com uniforme,
transporte, alimentagdo, etc. A empresa contratada devera prever a necessidade de horas extras, situagdo essa de carater excepcional, a depender da programagao
final do evento.

As (0s) recepcionistas deverdo ser fluentes nos idiomas contratados (inglés e espanhol) e deverdo apresentar-se com uniforme completo e bem cuidado; sapatos
limpos e confortaveis; meias perfeitas; cabelos discretos, presos ou bem escovados, ou com corte, se curtos; maquiagem leve (se mulheres) e postura elegante,
adequados a fungdo. Sua atuagdo podera ser requerida nas seguintes situagdes:

a) recepgdo e credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e participantes do evento e apoio nos demais espagos;

b) nas recepgdes: coffee-breaks, almogos e coquetel de abertura.

O Mestre de Cerimonias devera ser bilingue (portugués/inglés) e sera responsavel pela elaboragdo, em parceria com a ANAC do roteiro do evento, e pela condugado
das cerimonias de abertura e encerramento, podendo ser requisitada sua atua¢do em outras ocasides durante o evento. A atua¢do do Mestre de Cerimonias podera ser
realizada em inglés.

E de responsabilidade da empresa contratada a substituicdo imediata dos profissionais a servigo do evento, na sua auséncia ou dispensa.

O Mestre de Cerimonias e os segurangas deverdo apresentar-se com terno em tonalidade escura, gravatas em tons serenos e desenhos discretos, sapatos limpos e
confortaveis; meias escuras e em perfeito estado; cabelos curtos, com corte, ou presos (se for o caso), em todos os casos bem penteados; com postura elegante e

adequada a respectiva fungao.

A empresa contratada, por iniciativa propria ou por reclamagdo fundamentada da ANAC, devera providenciar a substitui¢do de profissionais que ndo estejam
correspondendo as necessidades da organizagdo do evento nos seguintes prazos:

a) pessoal de apoio (recepcionistas, montadores, profissionais de apoio dentre outros): até 2 horas;
b) coordenador de evento e demais profissionais em cargo de chefia e coordenagéo: até 1 hora.

Quadro de Recursos Humanos

escricio Local de trabalho Quantidade



IN° de diarias

Cenografo Ambientes do evento 1 2
Cinegrafista Sala de Conferéncia R 3
Coordenador geral bilingue (inglés) Perimetro do evento 1 4
Coordenador de palco Perimetro do palco 1

u
[Fotografo Todos os ambientes do evento 1 3

Intérpretes simultaneos (inglés/portugués e vice-

Sala de Conferéncia ” 3
versa)
Intérpretes simultaneos (inglés/ espanhol e vice- Sala de Conferéncia b 5
versa)
Ir}terpretes simultdneos (espanhol/ portugués e Sala de Conferéncia b 5
vice-versa)
IMestre de Cerimonias bilingue Sala de Conferéncia 1

3

Sala de Conferéncia, Espago de

Operador de imagem e som Almogo, Sala de Reunides e Espaco |5 3
do Coquetel

Recepcionistas bilingues (inglés) Todos os ambientes do evento 4 3

Recepcionista bilingue (espanhol) Todos os ambientes do evento ” 3

.. . . Apoio geral (ao evento e aos

Técnico em informatica . 1 3
participantes)

Técnico de tradugdo simultinea Sala de Conferéncia 1 3

Designer grafico/videomaker Evento em geral e auxilio a ANAC |2 10

D. Projetos dos espacos

A empresa licitada deve apresentar, no prazo estipulado em cronograma, projeto completo de leiaute e cenografia dos espagos, que incluem paisagismo,
ambientagao, decoragdo, sinaliza¢do e iluminagdo. O projeto devera ser apresentado em SketchUp ou outro Software com imagens e filme 3D.

O projeto a ser apresentado deve levar em consideragéo os 3 pilares do evento (investimentos, sustentabilidade e tecnologias inovadoras), a identidade visual (a ser
criada e enviada pela ANAC), e a melhor otimizagéo do uso dos espagos e dos itens locados/contratados.

O projeto da Sala de Conferéncia deve levar em consideragdo a composigdo do espago e a melhor disposigdo do palco. O espago deve contemplar os itens previstos,
tais como painéis de LED, tribuna, equipamentos, cabines de tradugio simultanea e iluminagdo, para a melhor visibilidade da projecao das apresentagdes, e de modo
a prover o conforto para os palestrantes e participantes.

Os projetos para a Area de Integracio e o Coquetel de Boas-Vindas devem ser inspirados nas tematicas do evento e conter elementos visuais impactantes,
elegantes, sustentaveis, inovadores e criativos, reforcando a percepgao e o engajamento dos participantes.

A Area de Integracio deve prever ainda 3 espagos instagramaveis, contemplando os pilares do evento. Deve apresentar o melhor leiaute para os mobilirios, vasos
de plantas, totens interativos, objetos decorativos, torres de carregamento de celulares, iluminagédo e disposigdo do servigo de coffee break.

Os demais espagos devem levar em consideragdo a dindmica do evento e seus propositos de uso, sempre primando pela qualidade dos mobiliarios e equipamentos e
o conforto dos presentes.

E. Programacio visual e sinalizacdo dos espacos
O desenvolvimento da identidade visual da Conferéncia ¢ de responsabilidade da ANAC.

A ANAC deve compartilhar com a empresa contratada todo o contetido proposto para o evento, que pode ser acionada no auxilio e elaboragdo da programagao
visual, da sinalizagdo e do conteudo audiovisual a ser exibido durante o evento.

O material produzido pode ser utilizado na proje¢do por meio dos teldes de LED da Sala de Conferéncia e nos demais espagos e dispositivos considerados
necessarios pela ANAC.

A sinalizag@o dos espacos deve ser realizada por meio de totens eletronicos, e conter as informagdes essenciais para que o participante se localize no evento.



F. Kit credenciamento

A empresa contratada deve realizar a montagem de 200 Kits (Kit de Credenciamento) completos e personalizados com o nome/logomarca do evento, que deverao ser
entregues a cada participante no momento do seu credenciamento.

Fardo parte do kit credenciamento os seguintes itens:

e Pasta executiva em courino preta;

e Bloco de notas com a identidade do evento;

e Caneta executiva;

¢ Craché dupla face em PVC com identidade visual do evento, espaco para etiqueta e nas costas com QR code da programacao;

¢ Higienizador de méos;

e 1 barra de chocolate fino brasileiro 25g, e

¢ Guia Turistico da cidade do Rio de Janeiro.
G. Servico de Internet
Para os trés dias do evento deve ser fornecido servigo de Internet com no minimo 100 Mbs de velocidade dedicada (/ink dedicado) para atender as seguintes
demandas: acesso a internet sem restri¢des e independente em todas as salas e ambientes do evento, além dos computadores e celulares pessoais dos participantes,
com a velocidade suficiente e qualidade para downloads, uploads, redes sociais e demais acessos a sitios eletronicos.
H. Apresenta¢io musical

A apresentagdo de show musical deve ocorrer durante o coquetel de boas-vindas, a ser oferecido aos convidados no dia 2 de outubro. O show deve ter a duragdo de 2
horas. A empresa deve sugerir trés nomes e cabe 8 ANAC decidir quem ira se apresentar.

A banda ou profissional escolhido deve incluir no valor do caché o custo de despesas com transporte, refei¢des e hospedagem, e de todos os equipamentos e
instrumentos necessarios a sua apresentacdo (iluminagdo, operador e mesa de som, caixas acusticas, instrumentos musicais, microfones, etc.).

O repertorio musical a ser apresentado sera escolhido pela ANAC, em comum acordo com o artista contratado.

A ANAC compromete-se a oferecer as condigoes logisticas fundamentais para a realizagdo do show, tais como palco e suprimento de energia elétrica condizentes
com o equipamento da apresentagdo combinada.

1. Servigo de UTI mével

O servigo de UTI movel deve contar com profissionais habilitados (motorista, enfermeiro e médico) e prontos para o atendimento e o transporte de paciente. O
veiculo, além de estar devidamente equipado, deve permanecer disponivel e de plantdo durante toda a programacdo do evento, nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023.

J. Servi¢o de Traduciio Simultinea

Mesmo considerando o inglés como idioma oficial do evento, a Conferéncia contara com participantes brasileiros, estrangeiros ¢ da Arabia Saudita, que poderdo
requerer os servigos de tradugdo em portugués e/ou em espanhol.

Assim, os intérpretes a serem contratados deverdo ser bilingues e possuir experiéncia comprovada em congressos e conferéncias internacionais, e atuardo conforme
os seguintes nucleos de tradugao:

* Dois (02) profissionais habilitados a tradugdo do idioma inglés para a lingua portuguesa e vice-versa;

* Dois (02) profissionais habilitados a tradug@o do idioma inglés para o espanhol a e vice-versa;

* Dois (02) profissionais habilitados a tradugdo do idioma espanhol para a lingua portuguesa e vice-versa;

O sistema de tradug@o simultanea comportara 3 (trés) canais de idiomas (portugués/inglés/espanhol), cuja estrutura consiste em 03 (trés) cabines duplas - cada uma
delas com central de intérprete, 6 (seis) tradutores, 1 (um) técnico de tradugdo simultanea, 1 (uma) recepcionista e demais aparelhos necessarios a transmissao e
recep¢do de audio em tradugdo simultanea nos idiomas mencionados.

K. Servigo de sonorizacio

O sistema de sonorizagdo a ser fornecido devera ser suficiente para atender os espagos que necessitam desse servigo, considerando a disposi¢do e acustica de cada
ambiente. Os equipamentos referentes a esse servigo deverdo ser montados na Sala de Conferéncia (200 pessoas) e na Sala de Almogo (formato banquete — 200
pessoas). Os equipamentos necessarios s3o: mesa de som digital com canais para os microfones, caixas ativas de som, microfones de lapela, sem fio e do tipo
gooseneck e house mix para operagdo e disposi¢do dos itens.

L. Servico de projecao

O sistema de projecao a ser fornecido para a Sala de Conferéncia devera levar em consideragdo o projeto de leiaute, cenografia e ambientagdo a ser apresentado pela
empresa. A proje¢do se dara por meio de Painéis LED, de alta resolugdo. Esse servigo inclui fonte de alimentac@o e todos os equipamentos necessarios a sua devida
execucdo. Esse servigo compreende, também, o projeto das projecdes das apresentagdes estaticas e dinamicas a serem realizadas.

Para a Sala de Reunides, a projecdo devera ser realizada em TV 50", com entradas USB e HDMI para conectividade em notebook.

M. Informatica e servicos de apoio

Os notebooks requisitados serdo instalados na Sala de Conferéncia, no credenciamento e nas salas de reunides bilaterais e deverdo ser equipados, no minimo,

com CPU Core 17 ou similar, 3,6Ghz, RAM 8GB (minimo), 1T de SSD, tela 15,6 ", e deverdo permitir a execugéo do software necessario a navegacgéo na internet

wi-fi de forma fluida.

Os notebooks deverdo estar prontos para operagdo, com os seguintes softwares instalados: a) sistema operacional: Office 365, com pelo menos, Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft Power Point; Acrobat Reader e software antivirus.

Os notebooks necessarios a execugdo de material audiovisual do evento deverdo ter instalados também software para execugdo de audio e video: Windows Media
Player com os “codecs” necessarios, bem como Quicktime Player. A ANAC podera requisitar a instalagdo de software adicional, conforme necessidade.

Deverao ser instaladas no balcao do credenciamento duas impressoras multifuncionais com tonners coloridos € uma impressora térmica.

Nos totens de autocredenciamento também devem estar previstos todos os equipamentos necessarios (monitor, impressoras térmicas com etiquetas) para que o
participante realize a sua propria inscrigao.



Os totens interativos deverdo ser instalados com tela touch screen e serdo utilizados para a sinalizagdo dos espagos, a visualizagdo da programag¢ao e demais
interatividades com os participantes.

A empresa contratada devera fornecer todo o material necessario e compativel com as impressoras e material de escritorio, sobretudo papel, cartuchos, tonner e
etiquetas para impressoras, responsabilizando-se pela ininterrupc¢ao de sua utilizacao.

Cabera a empresa contratada providenciar a substitui¢do de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou
dos organizadores, nos seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré e pés-evento: até 2 (duas) horas;

b) equipamentos relacionados as apresentagdes durante o evento: até 15 (quinze) minutos;
¢) equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 30 (trinta) minutos.

N. Registro do evento (servicos de filmagem e fotografia)

O servigo de filmagem devera ser realizado na Sala de Conferéncia nos dias 2, 3 ¢ 4 de outubro com uso de pelo menos duas cameras filmadoras profissionais. O
registro devera ser editado e entregue em midia digital (DVD) no prazo maximo de 7 (sete) dias uteis do término do evento.

O evento devera ser totalmente fotografado (inclusive o coquetel de boas-vindas) com imagens profissionais e sem limite de fotos diarias. O prazo maximo para
entrega do material em formato digital serd de 2 (dois) dias tteis apos o término do evento.

A ANAC detém, exclusivamente, os direitos de uso sobre os registros de imagem e video produzidos pela empresa contratada, que devera repassar todo o material
registrado e garantir sua confidencialidade e exclusividade, sob pena de responsabilidade civil e penal.

O. Servico de limpeza

O servico de limpeza consistira na conservacgao permanente de toda a area do evento, compreendendo a sala de conferéncia, a sala de reunides bilaterais, o
credenciamento, a sala de almogo, o espago de integragéo e o espaco de coquetel de boas-vindas com remogao segura do lixo para local apropriado.

O servigo devera ser executado de 1 a 3 de outubro (montagem, execugdo do evento e desmontagem), sendo que nos dias 3 e 4 de outubro devera ser realizado em
periodos que a correta prestagdo do servigo ndo perturbe a circulagdo do publico e o andamento dos trabalhos.

O servigo devera incluir o fornecimento de todo o material necessario para sua execucao, como produtos e utensilios de limpeza preferencialmente sustentaveis e
biodegradaveis (desinfetantes perfumados, desodorizadores de ambiente, vassouras, rodos, enceradeiras industriais, sacos de lixo, baldes, panos de chao, flanelas) e
demais itens imprescindiveis a prestag@o do servigo com qualidade e eficiéncia.

A prestadora do servigo devera se responsabilizar integralmente por seus funciondrios, incluindo o fornecimento de suas refei¢oes, sendo a responsavel exclusiva por
esses profissionais, ndo gerando ou havendo vinculos com a ANAC, inclusive no que tange a legislagdo trabalhista e previdenciaria.

Todos os funcionarios deverdo estar devidamente identificados e uniformizados, utilizando equipamentos de seguranga tais como luvas, avental e toucas
P. Suporte de energia

Deverdo ser contratados 2 (dois) geradores de energia para o evento, sendo 1 de 115 KVA (para o dia 2/10 - apresentagdo musical no espago do coquetel) e 1 de 450
KVA, para os dias 3 e 4/10.

Q. Iluminacao

O servigo de iluminag@o devera ser adequado e visa a atender aos ambientes do evento, de acordo com os projetos de leiaute e cenografia a serem apresentados pela
empresa contratada. A iluminagdo deve contar com refletores de movimento com canhdo do tipo moving head e do tipo Par LED, de baixo consumo, baixo nivel de
calor e excelente brilho.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR:

5.1. Os servicos a serem contratados encontram-se na categoria de "bens e servigos comuns”, pois sua sele¢do pode ser feita com base nos precos ofertados, haja
vista serem comparaveis entre si € ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa ou técnica.

5.2. Assim, sugere-se a licitagdo na modalidade pregdo (menor prego) para contratagdo de empresa especializada em eventos internacionais, uma vez que o contrato
atual de eventos existente na ANAC ndo contempla itens considerados importantes e condizentes para a execugdo de um evento dessa complexidade.

5.3. A empresa a ser contratada, logo ao assinar o contrato com a ANAC, devera indicar, no prazo sinalizado no cronograma previsto em Edital, o hotel em que sera
realizado o evento, dentre as opgdes a que se referem o subitem 2.17 deste documento.

5.3.1. A empresa a ser contratada devera apresentar, também, os comprovantes da reserva feita junto ao hotel escolhido para que a ANAC proceda, em seguida, ao
respectivo pagamento.

5.3.2. Nesse sentido, a escolha, a reserva e o pagamento dos espagos de forma prévia em relagdo aos demais itens do Contrato justifica-se pelo fato de que, no
periodo de setembro a dezembro, ha no mercado hoteleiro e de eventos uma alta demanda por locag@o de espagos, na cidade do Rio de Janeiro, e que a praxe desse
mercado hoteleiro é a de condicionar a confirmagao da reserva de espagos mediante ao pagamento antecipado de 100% do valor cotado. Logo, para garantir a
disponibilizag@o dos espagos no ambiente hoteleiro escolhido e ndo incorrer no risco de ndo haver, na data do evento, disponibilidade em nenhum dos trés hotéis

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
6.1. A descrigao contendo o detalhamento de todos os itens objeto de contratagdo constam do Anexo “Produtos e Servigos (Conferéncia Brasil e Arabia Saudita)”.
7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

7.1. Os quantitativos constantes do Anexo “Produtos e Servigos (Conferéncia Brasil e Arabia Saudita)” foram estimados, de modo que sua execugao se dara de
acordo com a necessidade do evento.

7.1.1. A empresa contratada ndo executara, necessariamente, toda a integralidade dos quantitativos de cada um dos itens objeto do contrato pretendido. Estando a
ANAC obrigada a pagar tdo somente o que foi por ela demando e executado.

7.2. A definigdo dos itens no Anexo “Produtos e Servigos (Conferéncia Brasil e Arabia Saudita)” e seus respectivos quantitativos tomaram como referéncia a
quantidade estimada de participantes (200), a infraestrutura descrita na NOTA TECNICA N° 6/2023/ASINT (8658877) e a experiéncia prévia da GTRP no
planejamento e execug@o de eventos internacionais, com destaque ao evento IWAF- 2018.



7.3. Considerando que o evento a ser realizado possui como co-anfitrido a autoridade em aviagdo da Arabia Saudita, bem como a participac@o de autoridades
advindos das Américas, definiu-se que o evento sera realizado em inglés, com tradugdo simultanea portugués e espanhol.

7.4. Como anfitria e principal interessada na realizagdo desse evento estratégico, coube 8 ANAC, a principio, o custeio integral do evento, sem previsdo de
contrapartida financeira de outras institui¢des brasileiras ou estrangeiras.

7.5. Os itens previstos para contrata¢ao estdo divididos em grupos. Sao eles:

e Assessoria prévia: composta por colaboradores da empresa vencedora da licitagdo, que consistird na prestagdo, as suas expensas, dos seguintes servigos:
participagdo em reunides presenciais ou virtuais, visitas técnicas a cidade do Rio de Janeiro (quantas forem necessarias), apresentagdo do local do evento e dos
projetos a equipe da ANAC, dentre outros. Estimativa de 54 didrias, conforme cronograma de atividades.

« Locacdo de espacos: apresentacdo de espago em ambiente hoteleiro, localizado na cidade do Rio de Janeiro, dentre as trés opgdes mapeadas pela ANAC
(subitem 2.17), com a infraestrutura necessaria para receber o evento. Contabilizou-se o pagamento de 4 didrias de locagdo, distribuidas entre montagem do
evento; realizagdo do evento ¢ desmontagem.

+ Pagamento a terceiros (apresentagdo musical): apresentagdo de artista durante o coquetel de boas-vindas. Assim, esse item foi dimensionado em 1 unidade e
para um unico dia e incluido um item para o pagamento de possiveis impostos.

¢ Servico de alimentacéio: todos os servigos a serem oferecidos durante o evento foram calculados tomando-se por base o niimero de participantes (200) ¢ a
programagdo do evento. Assim, sera oferecido 1 servigo de coquetel para 200 pessoas; 1 servigo de almogo, totalizando 200 refeigdes e; 3 servigos de coffee
break (dois no dia 3/10 e um no dia 4/10), somando 600. Para o calculo dos demais itens de alimentagdo, os requisitos foram os seguintes:

a. O servigo de agua mineral devera ser fornecido em garrafas individuais lacradas de 300 ml, com e sem gés, em temperatura ambiente e gelada, de modo
atender todos os participantes. Estimativa de consumo: 4 garrafas por pessoa/dia.

b. Os servigos de café, agua quente e leite devem ser fornecidos em garrafas térmicas de inox com capacidade para 2L. Fornecimento de adogante, agucar,
mexedor plastico para café, xicaras e pires de louga branca. Para o cha, o fornecimento deve ser de pelo menos 5 opgdes de sachés (sabores de chas variados:
camomila, cha verde, erva cidreira, laranja, frutas vermelhas), e de leite integral UHT em caixinha. Estimativa de consumo de café: 200ml por pessoa/dia.
Estimativa: 10 litros de agua quente e 4 litros de leite durante o evento.

c. Esses itens serdo oferecidos de maneira ininterrupta no espaco de integragdo e nas demais salas sob demanda.

¢ Kit credenciamento: Para aquisigdo dos itens que compdem o kit credenciamento (pasta, bloco, caneta, crachd, chocolate e higienizador de maos), tomou-se
por base o quantitativo previsto de participantes (200), acrescido de 10% de margem de seguranga (perda de material, consumo extra, material defeituoso, etc).

¢ Recursos Humanos: os seguintes itens foram levados em consideragéo para o calculo dos profissionais: a) complexidade do evento (incluindo montagem e
desmontagem) e servigos a serem contratados b) levantamento dos perfis necessarios ao bom andamento das atividades previstas no evento; ¢) quantitativo e
n° de diarias de cada profissional. Recomenda-se, por exemplo, a contratacdo de 1 recepcionista para aproximadamente 35 participantes; algumas
especialidades, como tradutores, por exemplo, sempre devem ser contratados aos pares.

Descri¢ao Local de trabalho Quantidade
IN°® de didrias Periodo
Cenografo /Ambientes do evento 1 2 1 e2/10/2023
Cinegrafista Sala de Conferéncia 2 3 1 a4/10/2023
Coordenador geral bilingue (inglés) Perimetro do evento 1 4 1a4/10/2023
Coordenador de palco Perimetro do palco 1
4 2 a 4/10/2023
IFotografo Todos os ambientes do evento 1 3 2 a4/10/2023
Intérpretes simultaneos (inglés/portugués e vice- Sala de Conferéncia H 3
versa) 2 a4/10/2023
irétrzzgretes simultaneos (inglés/ espanhol e vice- Sala de Conferéncia b 3 b 4/10/2023
Ir}terpretes simultdneos (espanhol/ portugués e Sala de Conferéncia b 3 5 a 4/10/2023
vice-versa)
IMestre de Cerimonias bilingue Sala de Conferéncia 1
3 2 a4/10/2023
Sala de Conferéncia, Espago de
Operador de imagem e som IAlmogo, Sala de Reunides e 5 3 2 a4/10/2023
Espacgo do Coquetel
IRecepcionistas bilingues (inglés) Todos os ambientes do evento 4 3 2 a4/10/2023




Recepcionista bilingue (espanhol) Todos os ambientes do evento 2 3 2 a4/10/2023

IApoio geral (ao evento e aos

Técnico em informatica .. 1 3 2 a4/10/2023
participantes)

Técnico de tradugdo simultanea Sala de Conferéncia 1 3 2 a4/10/2023

Designer grafico/videomaker Evento em geral ¢ auxilio a 2 10 2 a4/10/2023

ANAC

8.

Equipamentos de sonorizacio, imagem e informatica: a) 3 notebooks para atender a sala de conferéncia; 2 notebooks para o balcdo de credenciamento e 2
para a sala de reunides bilaterais, totalizando 7 unidades; b) 1 impressoras multifuncionais e 2 térmica para o balcao de credenciamento; c) Equipamentos de
sonoriza¢do completos (mesa de som, caixa de som e microfones) para atender a de conferéncia e a apresentacdo musical e 1 mesa de som com caixa de som
para musica ambiente da sala de almogo; d) Fundo de palco em LED para a Sala de Conferéncia; e) [luminagdo cénica para a sala de conferéncia e o para o
espago do coquetel; f) monitor de LED e projetor para as salas de reunides bilaterais; g) 6 totens de autocredenciamento (1 para cada 35 por participantes) e 2
totens interativos, suficientes para a sinalizagdo dos espagos e integragdo dos participantes; h) 3 cabines e equipamentos de tradugio simultanea (1 cabine para
cada duo de idiomas).

Dois geradores suficientes para garantir o andamento do evento, mesmo que falte luz.

Itens de ambientagio, decoracio e mobiliario foram calculados levando-se em consideracdo a programagéo, a logistica e as necessidades de cada um

dos espagos descritos neste documento (detalhamento dos espagos). Devem estar inseridos e contemplados nos projetos de leiaute e cenografia a serem
apresentados pela empresa contratada. Deve-se prever, ainda, 3 espagos instagramaveis para representar os 3 pilares do evento.

Projetos de leiaute e cenografia: foi prevista a entrega de 5 projetos de cenografia, que foram divididos conforme complexidade de cada espago a ser
montado.

Servigo de internet: servigo imprescindivel, previsdo de link dedicado e exclusivo do evento, de no minimo 100Mbs, para garantir a conectividade de todos
os participantes e o bom andamento do evento.

UTI movel: servigo de contratagdo obrigatdria para eventos com mais de 150 participantes.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

8.1. O valor previsto para esta contratagdo perfaz o total de R$ 1.000.000,00 (um milhao de reais.)

9.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

9.1. Deve-se ressaltar que apenas uma empresa devera ser contratada para prestar os servigos elencados neste documento, que estdo divididos em topicos:

Assessoria prévia: a empresa devera prestar assessoria prévia para a organizacgdo e planejamento de todo o escopo do evento, conforme cronograma de
atividades.

Locagdo de espago para a realizagdo do evento: a empresa deve escolher o local do evento dentre as trés op¢des mapeadas pela ANAC (subitem 2.17).
Pagamentos a terceiros: esta prevista a contratagdo de uma apresentagdo musical para tocar no coquetel de boas-vindas que devera ocorrer no primeiro dia do
evento. Tal contratagdo ¢ uma forma de promover integrag@o entre os participantes, mostrar e valorizar a cultura nacional, uma vez que parte do publico
sera composta por estrangeiros.

Servigo de alimentagdo: deve ocorrer no proprio evento, observando as quantidades estabelecidas para cada servigo e respeitando as restrigdes alimentares
listadas neste documento. Como o evento devera acontecer necessariamente em ambiente hoteleiro, o servico de A&B estar vinculado ao espago locado. E
um item sensivel da licitagdo.

Material grafico/ comunicagao visual/kit credenciamento: é importante que a mesma empresa vencedora do certame fornega esse servico, uma vez que sera
necessaria a apresentacdo de projetos de cenografia, leiaute e ambientacdo do evento, mantendo-se a mesma padronagem e qualidade, e respeitando a
identidade visual criada. Além disso, torna-se menos onerosa para a ANAC a realizagdo de duas licitagdes para o fornecimento de servigos para um mesmo
evento.

Recursos humanos: foi levantada a necessidade de contratagdo de 28 profissionais que atuardo em diversas areas que sdo imprescindiveis para a boa execugdo
do evento.

Material de escritorio: insumos necessarios para o balcdo de credenciamento.

Equipamentos de sonorizagdo, imagem, iluminagao e informatica: itens fundamentais para a realizagdo do evento, prezando o conforto dos participantes e
efetiva realizagdo do evento.

Outros equipamentos: equipamentos complementares aos essenciais, sendo que alguns deles, a exemplo de geradores sdo exigidos para a execugdo do evento.
Mobiliario, projetos, decoragdo e montagens/desmontagens de espagos: serd necessaria a apresentagdo de projetos de cenografia, leiaute e ambientagdo dos
espagos do evento. Estimativa de montagem: 1,5 dias. Todos os itens serdo contratados conforme as necessidades logisticas do evento.

Outros servigos: servigos de apoio ao evento, tais como UTI movel (exigéncia do proprio evento), servigo de internet (item essencial) e servigos de filmagem e
fotografia (memoria do evento).

9.2. Nesse contexto, do ponto de vista da natureza técnica e logistica dos servigos a serem prestados, ndo se vislumbra vantagem para a ANAC o parcelamento dos
itens para sua contratagdo em separado, pois tal subdivisdo implicaria prejuizo para o conjunto, sendo essencial, em termos de qualidade e operacionaliza¢do, manter
o agrupamento de todos os itens necessarios a realizagdo do evento em uma mesma licitagdo.

9.3. Somado a isso, o parcelamento poderia resultar em prejuizo aos objetivos pretendidos com o evento, uma vez que a gestdo de diversos contratos demandaria
maior custo administrativo (gestao e fiscalizagdo), além do maior risco em relagdo a qualidade e a uniformidade dos servigos.

9.4. Adicionalmente, eventuais atrasos nos servigos ou sua ndo execug¢do poderia causar dano a imagem institucional da Agéncia em ambito nacional e internacional.

9.5. Em suma, no caso da proposta de contratagdo de empresa especializada para a realizacdo da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita ¢ justificavel a ndo aplicagdo do
parcelamento pelos seguintes motivos:

10.

10.1. Nao sera necessaria a realizagdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes. Todos os itens devem ser contratados por meio de uma tnica licitagdo e
apenas uma empresa devera prestar e fornecer os servigos elencados.

Trata-se da realizagdo de um unico evento, em um unico ambiente, 0 que, em termos operacionais, ¢ mais economico que seja de responsabilidade de uma
Unica empresa;

Assegura-se a viabilidade técnica do evento, visto que a contratagdo de uma unica empresa ird garantir a integragéo das tecnologias e grupos de
servigos/equipamentos utilizados na realizacdo do evento (recursos humanos, projetos, material gréafico, etc.);

Ganho em eficiéncia e economicidade para a ANAC com a redugdo de custos operacionais vinculados a formalizagdo de contratos, inclusive com melhor
aproveitamento dos recursos humanos da Agéncia, uma vez que a gestdo e fiscalizagdo do contrato ficardo restritos a um nico contrato e;

Existéncia no mercado de empresas aptas a atender os servigos e fornecer infraestrutura necessarias a realizagao do evento.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES



11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

11.1. A contratagdo pretendida encontra-se em consondncia com o objetivo previsto no Plano Estratégico da ANAC 2020-2026: "Intensificar a atua¢do internacional
para o alinhamento as normas e as melhores praticas do setor" e com a meta estratégica descrita no ciclo 2020-2023 "Contribuir para o desenvolvimento sustentavel
da aviagdo civil".

11.2. O evento encontra-se, também, previsto no Plano de Atuagio Internacional (PAI) e no Plano de Comunicagio Institucional (PCI) da ANAC para 2023.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO
HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:

12.1. A indicagdo do local a ser realizado a conferéncia aludida neste documento foi realizada de modo a atender de forma eficiente, estratégica e diplomatica as
necessidades do evento, sem esquecer dos principios que regem a Administragdo Publica ( Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.)

13. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO:

13.1. O evento sera realizado fora das instalagdes da ANAC em espago a ser locado na cidade do Rio de Janeiro, sendo, portanto, desnecessaria qualquer adequagao
nos ambientes da ANAC.

13.2. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo dos servigos previstos neste documento consultarfo, sempre que necessario, e para fiel cumprimento do
contrato, a area de licitagdes e contratos da ANAC.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1.Entende-se por eventos sustentaveis aqueles que atingem seu objetivo de maneira financeiramente viavel, causando o menor impacto possivel ao meio ambiente
e propiciando melhorias na distribuigdo de oportunidades e gerag@o de riqueza para a populagao local.

14.2. Nesse sentido, a empresa contratada deve-se atentar as praticas de sustentabilidade elencadas neste documento com o propdsito de minimizar os impactos
socioambientais resultantes da realizagdo do evento. Cabe, também, a ANAC a fiscalizagdo do cumprimento de tais diretrizes.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:

15.1. Por todo o exposto, declaramos, com base nas informagdes acima reunidas, que a contratagdo ¢ viavel, necessaria e estd em consonancia com a legislacao
vigente
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA
(em papel timbrado da empresa)

PROPOSTA COMERCIAL

>

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL (ANAC)

PREGAON? _ /
SESSAO PUBLICA: /.  /
HORARIO: ___ HORAS

Dados da empresa:
Razao Social
CNPJ (MF) ne:
Inscrigdo Estadual n2:
Inscrigdo Municipal n2:

Enderego:

Telefone: Fax:

Cidade: UF:

Banco: Agéncia: | Conta Corrente:

Dados do Representante para fim de apresentacdo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

CPF: Cargo/Funcdo:
Carteira de Identidade: Expedido por:
Nacionalidade Estado Civil
Enderego:

Telefone: | Fac-simile:
Endereco Eletronico:

Item Descrigao Valor Total
Prestagdo de servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, recepgao, operacionalizagdo,
produgdo e assessoria da Conferéncia Brasil e Arabia Saudita a ser realizada na cidade do Rio

1 de Janeiro, nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, conforme condi¢Oes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos, conforme planilha de composi¢do de precos
Anexo II-A.
Assim sendo, o valor total da proposta é de RS (por extenso).
A presente proposta é baseada nas especificacGes, condi¢cbes e prazos estabelecidos no edital de Pregdo n@
/ ANAC, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __dias (ndo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos, bem como
aceitamos todas as obrigac¢des e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte do
presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou
quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa
inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Local e data
Assinatura e carimbo
(Representante legal)

ANEXO OBRIGATORIO:
Anexo lI-A - Planilha de custos e formacgado de precos.



Anexo lI-A - Planilha de custos e formacgao de pregos

Item

Descritivo

Detalhamento

Unidade

Quantidade
do item (A)

Diarias (B)

Quantidade
total do item
(A*B)

RS Unitatio

RS Total Maximo

1. ASSESSORIA

11

Assessoria Prévia

Servigo de assessoramento direto pela contratada durante as fases de planejamento,
execugdo e encerramento do evento. Compreende, também, promog¢do de reunides,
visitas técnicas e acompanhamento in loco de todas as fases do evento, inclusive
montagem e desmontagem. O periodo em que o servico sera requerido compreende
dias Uteis: do dia 28/7 a 4/10/2023.

Servigo

54

54

RS 400,00

RS 21.600,00

2. LOCAGAO DE ESPAGOS

2.1

Locagdo de Espaco

Locagdo de espagos em ambiente hoteleiro, na cidade do Rio de Janeiro, com pé direito
minimo de 5m, levando-se em consideragdo as orientagdes contidas do Termo de
Referéncia/Edital, e conforme descricbes a seguir: 1 sala de conferéncia, com, no
minimo, 600 m2, para até 200 pessoas sentadas, em formato “auditério”; 2 salas para
reunides bilaterais com até 16 pessoas sentadas confortavelmente, em cada sala;
Espago para apoio ao participante, integragdo, autocredenciamento e coffee-break;
Espaco equipado para servico de guarda-volume; Espago para oferecimento de almogo
para todos os participantes; Espago para oferecimento do coquetel de boas-vindas.+]

Unidade
(infraestrutura
completa)

RS 83.769,25

RS 335.077,00

3.APRESENTAGAO MUSICAL

31

Apresentagdo musical

Contratagdo de apresentagdo musical para o coquetel de boas-vindas (2h de show - 19h
as 21h). A empresa deve sugerir trés nomes e cabera a ANAC escolher quem ird se
apresentar. Obs: A banda ou profissional deve incluir no valor do caché, o custo com
transporte, hospedagem e alimentagdo, e de todos os equipamentos e instrumentos
necessarios a sua apresentagdo (iluminagdo, operador e mesa de som, caixas acusticas,
instrumentos musicais, microfones, etc.). Incluir o pagamento de taxas, como ECAD e
outros que se fizerem necessarios.

Caché de mercado

RS 2.624,98

RS 2.624,98

4. ALIMENTACAO

4.1

Coffee Break

Servigo de coffee break (servido manh3 e tarde). Cardépio: previsto para 200 pessoas a
cada periodo, deve ser oferecido no espago de integragdo dos participantes, na manha
e na tarde do dia 3/10 e na manha do dia 4/10. O servico de coffee break dever oferecer
chocolate quente, leite, capuccino, café, cha, suco de frutas naturais ou polpa (2 tipos),
refrigerante normal e light (2 tipos) e pelo menos 4 (quatro) tipos de itens salgados
(salgados finos, minissanduiches ou pdo de queijo), 2 tipos de itens doces (bolos,
tartaletes, docinhos) e frutas da estagdo (em laminas ou como salada). O servigo deve
prever todo mobiliario, material e recursos humanos necessarios para a sua realizagdo.
Cada servigo tera a duragdo de 30 minutos.

Unidade

300

600

RS 63,05

RS 37.830,00




4.2

Almogo

Previsto para 200 pessoas, o servico deve ser oferecido em espaco destinado
exclusivamente para tal finalidade, no dia 3/10, das 12h30 as 14h. O servigo pode ser do
tipo buffet ou a francesa, com o seguinte cardapio variado: Entrada: saladas de folhas
verdes; queijos; legumes e verduras com no minimo 3 opgdes. Prato principal: 2 tipos
de carnes (vermelha e branca), com respectivas guarnigcdes (5 opg¢des); 1 tipo de massa;
e 1 tipo de prato vegetariano. Sobremesa: 2 tipos de doces ou tortas, frutas da estagdo.
Bebidas ndo alcdolicas: 2 tipos de sucos de frutas (natural ou polpa), 3 tipos de
refrigerante (tradicional e light) e agua mineral (com e sem gas). O servigo deve prever
todo mobilidrio, material e recursos humanos necessérios para a sua realizagdo. O
servigo tera a duragdo de 1h30.

Unidade

200

200

RS

162,80

RS

32.560,00

43

Coquetel

Previsto para até 200 pessoas, o servico deve ser oferecido em espago destinado
exclusivamente para tal finalidade, no dia 2 de outubro das 19h as 21h. O menu deve
ser inspirado na gastronomia brasileira, sem o uso de carne de porco ou seus derivados,
frutos do mar e peixes (Alimentagdo Halal). O cardapio deve oferecer ao menos 10 (dez)
tipos dos itens como canapés frios e quentes variados, folhados, salgados finos no estilo
finger food, e pelo menos 3 tipos de mini-empratados (exemplos: risotos, massas,
escondidinhos etc.) servidos em ramequins de louga e talheres de ago inox. Bebidas ndo
alcdolicas a serem oferecidas: 3 tipos de coquetel de frutas sem dlcool, 2 tipos de sucos
de frutas (natural ou polpa), 3 tipos de refrigerante (tradicional e light) e agua mineral
(com e sem gds). O servico deve prever todo mobiliario, material e recursos humanos
necessarios para a sua realizagdo. O servigo terd a duragdo de 2 horas.

Unidade

200

200

148,17

RS

29.634,00

4.4

Servigo de café

Café servido em garrafas térmicas de inox de 2L. Acompanha os materiais necessarios
para o servigo (lougas, agticar, mexedor, adogante). Estimativa: 200 ml por pessoa/dia.

Litro

40

120

RS

44,00

RS

5.280,00

4.5

Servigo de cha

Agua quente servida em garrafas térmicas de inox de 2L. Acompanha os materiais
necessarios para o servico (lougas, agucar, mexedor, adogante e ao menos 5 tipos de
sabores). OBS: 50 ml por pessoa/dia.

Litro

10

30

RS

45,50

RS

1.365,00

4.6

Servigo de leite

Leite servido quente em garrafas térmicas de inox de 1L. Acompanha os materiais
necessarios para o servigo (lougas, aglcar, mexedor e adogante). O leite deve ser
integral UHT em caixinha. Estimativa: 25 ml por pessoa/dia.

Litro

15

RS

45,50

RS

682,50

4.7

Garrafa de agua sem gas

Garrafas de dgua mineral 500ml - lacradas. Estimativa: 3 garrafas por pessoa/dia

Unidade

600

1800

R$

9,59

RS

17.262,00

4.8

Garrafa de agua com gas

Garrafas de agua mineral com gas 500ml - lacradas. Estimativaf: 1 garrafa por
pessoa/dia

Unidade

200

600

R$

9,59

RS

5.754,00

4.9

Petit four

Petit fouts variados disponibilizado de forma ininterrupta juntamente com os servigos
permanentes de café, dgua e cha. Compreeende as lougas/refratarios em que estardo
dispostos. Considerar pelo menos 3 tipos de petit-four, sendo 2 doces e 1 salgado.

Kg

20

60

RS

28,50

RS

1.710,00

5. KIT CREDENCIAMENTO

Deve-se considerar no custo a criagdo da arte final e o material a ser produzido




Criagdo de arte final e

Criacdo de peca a ser aprovada pela ANAC com o nome ou logo do evento, a ser
aplicada em pasta de couro ecoldgico (aplicagdo na propria pasta ou em placa de
metal). Pasta convengdo de couro sintético, com porta celular e espago para encaixe de

5.1 impress3o em pasta de . . . . Unidade 210 210 RS 52,50 | RS 11.025,00
, . bloco de anotagdes e caneta executiva. Dimensdes 1,5 cm x 17 c¢cm x 24,5 cm.
couro ecoldgico ) . . . :
https://innovationbrindes.com.br/pasta-convencao-couro-brindes-executivo-
personalizados-eventos-0161210595
Cistodesiale 058001 50 £ e B B e s
52 impressdo de bloco de coe ' » €M papet of g/m P X Unidade 210 210 RS 8,16 | RS 1.713,60
anotacies destacaveis (acabamento com microsserrilha). Capa e quarta-capa em papel couché
¢ fosco 250 g/m?, com impressao 4/0.
Criacdo de peca a ser aprovada pela ANAC. Crachd em PVC medindo 14 cm x 10 cm, com
aplicagdo de etiqueta com impressdo colorida (4/0), na parte da frente, e QR-code com
a programagdo na parte de tras. Furo para o encaixe de prendedor de crachd (tipo
53 C.riagéo d~e arte final’e jacaré). Corddo em poliéster a.cetinado, com 25 mm de largura, persona~lizado com o Unidade 210 210 RS 872 | RS 1.831,20
impressdo de cracha nome ou marca do evento aplicada em 4/4 cores. Acabamento do corddo com fecho
metdlico, argola e jacaré. Serdo elaborados trés modelos diferentes de etiquetas para
os crachds, diferenciadas por cores, para participantes, palestrantes e organizagdo do
evento.
. Caneta personalizada com a logomarca do evento, modelo luxo, na opg¢do de cor preto .
5.4 Caneta executiva . Unidade 210 210 RS 33,56 | RS 7.047,60
ou prata, com escrita rollerball.
Guia Turistico da cidade do Rio de Janeiro contendo informagdes gerais sobre pontos
5.5 Guia Turistico turisticos e demais facilidades. O Guia deve apresentar-se nas versdes portugués e Unidade 210 210 RS 57,10 | RS 11.991,00
inglés.
5.6 Barra de chocolate Barra de chocolate ao leite de boa qualidade - 25g Unidade 200 200 RS 1,65 | RS 330,00
5.7 Higienizador de maos Gel higienizador de mdos com hidratante. Recipiente com 50g. Unidade 200 200 RS 4,66 | RS 932,00
6. RECURSOS HUMANOS
6.1 Cenografo Responsavel por projetar ev supervisionar a execugdo dos projetos de cenografia e a Didria 1 3 RS 121665 | RS 3.649,95
montagem de todos os ambientes do evento.
6.2 Cinegrafista Profissional responsavel pela flmagem de todo o evento. Diaria 2 6 RS 616,36 | RS 3.698,16
Profissional de nivel superior com experiéncia comprovada em eventos internacionais
de grande complexidade. Sera responsavel por toda a coordenagdo geral e presencial
Coordenador Geral - Bilingue 8 plexi - P Vel P . ¢ . Ag P ~ : .
6.3 (inglés) da montagem, execugdo e desmontagem do evento. Sujeito a prévia aprovagdo pela Didria 1 4 RS 436,20 | RS 1.744,80
g contratante. Deve ser fluente em inglés e ter dedicacdo exclusiva ao evento.
Responsavel pelo atendimento a equipe da ANAC durante esse periodo.
Profissional capacitado com experiéncia em eventos internacionais de grande
complexidade, responsavel por garantir a pontualidade, apresentagdo e qualidade dos L.
6.4 Coordenador de palco piexidade, responsavel por garantir a pontuat presentacdo e qualicad Didria 1 4 RS 436,20 | RS 1.744,80
servigos de alimentagdo, bem como a manutengdo e reposi¢do dos itens, inclusive de
café, cha, leite e 4gua nos ambientes. Deve ser fluente em inglés.
6.5 Fotografo Profissional responsavel pelo registro fotografico digital de todo o evento, com Didria 1 3 RS 131523 | RS 3.945,69

qualidade jornalistica.




Intéprete simultaneo (inglés -

Responsdvel pela tradugdo das palestras ou apresentacdes de um idioma para outro

6.6 . . simultaneamente durante as atividades da plendria. Com experiéncia comprovada na Diaria 3 6 RS 1.584,23 | RS 9.505,38
portugués e vice-versa) o
atividade.
Intéprete simultaneo (inglés Responsavel pela tradugdo das palestras ou apresentagdes de um idioma para outro
6.7 P R 8 simultaneamente durante as atividades da plendria. Com experiéncia comprovada na Didria 3 6 RS 1.584,23 | RS 9.505,38
espanhol e vice-versa) o
atividade.
Intéprete simultaneo Responsdvel pela tradugdo das palestras ou apresentacdes de um idioma para outro
6.8 (espanhol - portugués e vice- |simultaneamente durante as atividades da plenaria. Com experiéncia comprovada na Diaria 3 6 RS 1.584,23 [ RS 9.505,35
versa) atividade.
6.9 Hora excedente de tradugdo Hora excedente as 6 horas de tradugdo simultanea Diaria 2 12 RS 396,05 | RS 4.752,63
o Profissional qualificado e habilitado para conduzir ceriménias e elaborar roteiros. Deve
Mestre de cerimdnias - R . . . -
6.10 Bilineue ser fluente em inglés, uma vez que podera conduzir as cerimOnias do evento nesse Diaria 3 3 RS 1.121,96 | RS 3.365,88
g idioma. A escolha do profissional deve ser aprovada pela ANAC.
Operador de equipamentos |Profissional capacitado para a realizagdo de servigos de projegdo, painel, audiovisual,
6.11 de imagem, som e sonorizagdo e iluminagdo, com experiéncia em eventos internacionais no formato Diaria 3 15 RS 256,33 | RS 3.844,95
iluminagdo proposto.
6.12 Recepcio.nistan\ Bilingue -  |Profissional capacita.do F:ara a recepgdo e apoio aos participantes no local do evento. Didria 3 12 RS 292,50 | RS 3.510,00
inglés Deve ser fluente em inglés.
6.13 Recepcionista Bilingue -  |Profissional capacita(’io para a recepgdo e apoio aos participantes no local do evento. Didria 3 6 RS 292,50 | RS 1.755,00
espanhol Deve ser fluente em drabe.
6.14 Técnico em Informitica F’rofissi(znal capa'citado para serviF;os de~ informética. Responsavel pela montagem e Didria 3 3 RS 174,00 | RS 522,00
instalagdo de equipamentos e configuragdo de sistemas.
6.15 Técni?o de:cradugéo Profissionfal r?sponfével pela montagem e instalagdo das cabines e dos equipamentos Didria 3 3 RS 298,80 | RS 896,40
simultanea de tradugdo simultanea.
Profissional responsavel pela criagdo de artes e identidade visual, edigdo e tratamento
6.16 Des!gner grafico/ de |m§gens, criacdo de videos em mot::on‘ design, ecf|-gao e finalizagdo de wdfos. Podera Didria 10 20 RS 393,51 | RS 7.870,20
videomaker ser acionado antes da data da Conferéncia para auxiliar a ANAC na elaboragdo de pegas
visuais para o evento.
7. EQUIPAMENTOS DE SONORIZACAO, IMAGEM E INFORMATICA
Notebook com CPU Core 17 ou similar, 3,6Ghz, RAM 8GB (minimo), 1T de SSD, tela 15,6
7.1 Notebook ", Windows 11, MS Office 2013 em inglés, placa Wi-Fi, teclado em inglés (E.U.A) com 4 Unidade/dia 3 21 RS 141,30 | RS 2.967,30
portas USB 2.0, placa de som e video incorporada. Software antivirus pré-carregado.
C fot iadora, i . C t lorid I. Model . .
7.2 Impressora Multifuncional om totocopiadora |m|:.>revssora € scanner. Lom tonners coloridos € pape oaelo Unidade/dia 3 3 RS 270,00 | RS 810,00
ProXpress M4580FX ou similar.
| de etiquetas. L: da i 3o, ini 104 . C lo d . .
7.3 Impressora Térmica | P cobora G€ eliquetas. Largura da impresséo, no minimo mm. Lom Tolo G ynidade/dia 3 6 RS 158,96 | R$ 953,76
etiquetas suficiente para 200 impressdes.
Passador de slides com
7.4 ) De facil manuseio. Com pilhas/ baterias incluidas. Unidade/dia 3 9 RS 14,00 | RS 126,00
ponteira laser
7.5 Distribuidor de dudio e video |Distribuidor de dudio e video, com todo o cabeamento necessario. Unidade/dia 3 15 RS 215,09 | RS 3.226,35
Mesa de som digital amplificada com no minimo 16 canais para sonorizagdo. Incluindo
7.6 Mesa de som digital todo o cabeamento necessdrio para o perfeito funcionamento do sistema de Unidade/dia 3 6 RS 1.446,25 | RS 8.677,50

sonorizagdo. (Para sala de conferéncia e saldo de almogo)




Caixa ativa de som digital, no formato de torre, de no minimo 1000 RMS ou 1.500watts.
Incluso pedestal e cabeamento necessérios ao funcionamento, e conforme projeto de

7.7 Caixa de som digital (torre) . o . Unidade/dia 12 36 RS 732,22 | RS 26.359,92
cenografia da Sala de Conferéncia, do espago para o coquetel e para o servico de
almogo.
78 Microfone gooseneck Microfone tipo goose‘neck com "pedido da palavra". Com baterias (inclusive reserva) Unidade/dia 1 3 RS 122,00 | RS 366,00
para o seu pleno funcionamento.
79 Microfone seNm fio tipo Microfone de méo sem fio. Frequéncia UHF. . Com baterias (inclusive reserva) para o Unidade/dia 5 15 RS 108,80 | RS 1.632,00
bastdo seu pleno funcionamento.
7.10 Microfone de lapela Microfone de lapela. . Com baterias (inclusive reserva) para o seu pleno funcionamento. Unidade/dia 5 15 RS 109,75 | RS 1.646,25
Painel de LED de alta resolugdo para composi¢do do fundo de palco. Com processador
711 Painel de LED - fundo de |de yideo. Dimensdes ,d.o painel: 20,0x. 4,5m1 .FonNte de alimentagdo e tod.os qs m?/dia 90 270 RS 458,50 | RS 123.795,00
palco equipamentos necessdrios a sua devida utilizagdo e montagem. Deve incluir
computador com sistema de projegdo.
Painel de LED de alta resolugdo para composigdo do fundo de palco da apresentagdo
Painel de LED - musical durante o coquetel de boas-vindas. Com processador de video. Dimensdes do
7.12 inelde LED - usical du au oas-vind P \ v fmer m?/dia 20 20 RS 420,35 | RS 8.407,00
aprresentagdo musical painel: 5,00x 4,00m. Fonte de alimentagdo e todos os equipamentos necessérios a sua
devida utilizagdo e montagem. Deve incluir computador com sistema de projecdo.
Monitor LED 50", com entrada/saida USB, HDMI, internet, com suporte e itens
213 Monitor LED 50" necessaﬁ\r?os para o perfeito funcionament.o. Inclusdo de cabos de audio e vi.cleo Unidade/dia 4 1 RS 25833 | RS 3.099,96
necessarios para usar com notebook ou sistema de som. (para a Sala de reuniGes
bilaterais e para a Sala de Conferéncia, como retorno de palco)
Reflet h&do LED - Par Slim Rgbw 54 Leds X 1w Painel Dmx Digital (bai , . R
7.14  |lluminagdo cénica - Par LED - e- € 0|l'es cannao ar |m‘ g W, ‘e s . W Painel Dmx Digital (baixo consumo Unidade/dia 30 90 RS 507,92 | RS 45.712,80
baixo nivel de calor, excelente brilho e iluminagdo).
715 lluminagdo cénica - Moving Ilumina’géo em moviment-o com canhdo do tipo moving head Led Spot 30w 8 cores e Unidade/dia 10 30 RS 900,00 | RS 27.000,00
Head com até 7 desenhos em disco de cores.
7.16 Tribuna digital Tribuna digital com TV embutida. Unidade/dia 1 3 RS 265,73 | RS 797,19
Tapadeira 300x100x100cm com espessura de 05cm em marcenaria (chapa compensado
7.17 House mix naval) com acabamento em bagum preto/grafite grampeado por tras. Deverd prever Unidade/dia 1 3 RS 298,90 | RS 896,70
mobilidrio préprio (mesas/pranchdes e cadeiras)
Cabine para tradugdo simultanea com isolamento acustico com todos os equipamentos,
718 ('Zabinﬁe de tradugdo 'cab’os e perifér.icos para o .perfei.to funcionamento (espago e central para 1 dupla de Unidade/dia 3 9 RS 1.300,00 | RS 11.700,00
simultanea completa intérprete, emissor/transmissor infravermelho/ VHF, modulador para o sistema de
tradugdo).
R t traduca
7.19 ecep os.:sqSuTta:Qr:eara uedo Com fone de ouvido e controle de volume. Minimo de trés canais. Unidade/dia 200 600 RS 13,62 | RS 8.172,00
290 Eguipamento de E‘quipaAmento‘ individual infravermglho/VHF p?ara rec-epqﬁo de dudio das tradugdes Unidade/dia 4 12 RS 350,00 | RS 4.200,00
infravermelho simultaneas, incluindo fones de ouvido para até 3 canais.
Totem de Totem para autocredencimento dos participantes. Em estrutura de, madeira, metal ou
7.21 : aco, deve conter impressora térmica de etiquetas e monitor touch-screen 22". Deve Unidade/dia 6 18 RS 604,44 | RS 10.879,92
autocredenciamento ) . . . « .
incluir insumos (tinta para impressdo e etiquetas).
Totem com estrutura vertical, em ago carbono com acabamento em acrilico e que na
te int i tela touch 42" trada USB tad
722 | Toteminterativotouch |Po c 'Merna possul uma tela touch screen © entrada Uob com um computacori o e /dia 2 6 RS 1.21578 | RS 7.294,68

integrado. Para visualizagdo da programagao, sinalizagdo e demais interatividades com
os participantes.




Software de

Sistema de gerenciamento de dados para credenciamento e controle de acesso aos

7.23 X participantes, que permita a emissdo de relatdrios periddicos e listas de presenga, sob Unidade/dia 1 2 RS 1.961,67 | RS 3.923,34
credenciamento
demanda.
8. OUTROS EQUIPAMENTOS
8.1 Extensdo tipo régua Com 4 tomadas e 10 metros de cabo cada uma. Unidade/dia 20 60 RS 50,82 | RS 3.049,20
8.2 Adaptador universal Adaptador de plugs e tomadas Unidade/dia 30 90 RS 8,81 | RS 792,90
83 Totem para carregamento de|Extensdo \{ertlcal com 10 tomadas para <-:arregamento de celulares e notebooks. Com Unidade/dia 4 3 RS 333,33 RS 2.666,64
celulares logo espefica do evento. Tomada para 3 pinos.
Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador super
silenciado motor de 115/KVA, 60 Hz, microprocessado e quadro de transferéncia, 75 Db i .
8.4 Gerador 115 KVA tenct 15/ Z microprocessado € qu rend Unidade/dia 1 1 RS 990,00 | R$ 990,00
a 1,5 metro, para funcionamento em regime “continuo”, 12 horas em funcionamento. A
ser utilizado durante o coquetel de abertura do evento no primeiro dia.
Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador super
ilenciad tor de 300/KVA, 60 H i d drodet feréncia, 75 Db
8.5 Gerador 450 KVA sfienciado motor e ) /KVA, » mlcrépro’c'essa, ° e"qua ro de trans ere.nua, Unidade/dia 1 3 RS 4.066,67 | RS 12.200,01
a 1,5 metro, para funcionamento em regime “continuo”, 12 horas em funcionamento.
Devera estar disponivel para uso durante os 2 dias do evento.
9. AMBIENTAGAO (DECORAGAO E MOBILIARIO)
01 Armrio alto (Cé)xrz)no minimo com 3 prateleiras (para o guarda-volumes), no tamanho 1,20 x 2,10 m Unidade/dia 4 12 RS 279.98 | RS 3.359,76
9.2 Cadeira executiva tipo 1 Cadeira executiva defouro‘ neutro, giratdria, com rodizios e bragos. Com espaldar alto. Unidade/dia 39 64 RS 151,66 | RS 9.706,24
Para as salas de reunides bilaterais.
93 Cadeira ou poltrona fixa cade’i.ra ou poltrona fixa forr) acolchoamento em couro ou tecido de cor neutra. Para a Unidade/dia 200 600 RS 10,00 | RS 6.000,00
platéia da Sala de Conferéncia.
9.4 Poltrona Poltrona (palco) confortavel com des»ign. diferenciado em couro, tecido ou madeira. Unidade/dia 5 15 RS 67,50 | RS 1.012,50
Para os palestrantes da Sala de Conferéncia.
95 Mesa de apoio Mesa de aPoio (palco) com design .diferer]ciado, de madeira, vidro ou polipropileno. Unidade/dia 3 9 RS 73,33 | RS 659,97
Deve combinar com a poltrona descrita no item 10.5
Mesa de reunido de madeira ou com tampo de vidro em ago escovado. Deve comportar
9.6 Mesa de reunido 16 assentos e combinar com as cadeiras descritas no item 10.2. Para as Salas de Unidade/dia 2 4 RS 111,67 | RS 446,68
Autoridades.
Tapete damasceno de alta textura, para oracdo e decoracdo. Tamanho 110 x70 cm. Com
9.7 Tapete de oragdo desenhos que remetam a Arabia Saudita. Feito em jacquard com relevos. Em cor neutra. Unidade/dia 2 6 RS 112,33 | RS 673,98
Para a sala de autoridade saudita.
9.8 Mastro para bandeira Com base e ponteira. Dimensdes: 1,55mx0,90m. Unidade/dia 2 6 RS 61,67 | RS 370,02
9.9 Bandeira do Brasil Confecgdo de bandeira oficial do Brasil, em frente e verso. Dimensées: 1,28mX0,90m (2 Unidade 1 3 RS 96,00 | RS 288,00
panos).
9.10 Bandeira da Ardbia Saudita Confecgdo de bandeira oficial da Arabia Saudita, em frente e verso. Dimensodes: Unidade 1 3 RS 96,00 | RS 288,00

1,28mX0,90m (2 panos).




Espaco instagramavel

Composigdo estética de 3 espagos interativos e decorados que representem cada um
dos pilares do evento: sustentabilidade, investimentos e tecnologias inovadoras. Uso de
cenarios visuais que desperte o interesse e a integragdo dos participantes. Deve prever
iluminagdo, tecnologias, mobilidrio, comunicagdo visual, objetos decorativos e demais
elementos que instiguem a imaginagdo e criatividade dos participantes. Ira compor o
espago de Integracdo.

Unidade/dia

R$

2.400,00

RS

21.600,00

9.12

Kit Lounge

Composto por jogo de sofa de couro ou de tecido de 3 e 2 lugares, 2 poltronas de
madeira com design diferenciado, almofadas decorativas, mesa de centro pequena em
madeira e tapete de sisal ou jacquard no tamanho 2,00x2,50m. Para o espago do
coquetel e espacgo de integracdo.

Unidade/dia

18

R$

3.391,09

RS

61.039,62

9.13

Lixeira de 50L

Em ago escovado ou inox, com sacos de lixos pretos incluidos e reposigdo.

Unidade/dia

10

30

RS

29,00

RS

870,00

9.14

Mesa de banquete

Mesa de banquete redonda ou retangular para 10 lugares, com toalha e cobre manchas
em tons neutros. Sera utilizada para o espago do almogo.

Unidade/dia

20

20

RS

93,67

RS

1.873,40

9.15

Cadeira para mesa de
banquete

Cadeira para banquete super luxo, acolchoada em madeira maciga. Deve combinar com
a respectiva mesa de banquete.

Unidade/dia

200

200

RS

116,23

RS

23.246,00

9.16

Mesa tipo bistro

Mesa bistré alta com 4 banquetas altas (mesas cromadas em vidro, madeira ou
aluminio), e acolchoamento em couro. Para o coquetel de boas vindas e Espaco de
Integracdo.

Unidade/dia

15

45

RS

85,86

RS

3.863,70

Arranjo de flores - tipo 1

Arranjos médios com flores naturais em vasos de vidros ou cachepds de ago escovado .
Para as mesas de banquete.

Unidade

25

25

RS

386,17

RS

9.654,25

9.18

Arranjo de flores - tipo 2

Arranjos pequenos com flores naturais em vasos de vidros ou cachepds de ago
escovado. Para as mesas bistrd no espaco de convivéncia e coquetel de boas-vindas.

Unidade

15

15

RS

191,75

RS

2.876,25

9.19

Arranjo de flores - Orquidea

Arranjo tamanho médio de orquideas naturais brancas em vaso decorativo. Para as
salas bilaterais.

Unidade

RS

194,77

RS

389,54

9.20

Praticdvel para apresentagdo
musical

Palco tipo praticavel no tamanho de 0,20m (altura) x 5,00 m (comprimento)x4,00m
(largura), forrado com carpete preto. Para apresentagdo musical no coquetel de boas-
vindas

m? instalado

20

20

RS

89,33

RS

1.786,60

9.21

Palco principal

Palco retangular que permita a montagem confortavel e segura de uma estrutura em
estilo “lounge ” para até 5 poltronas, 3 mesas de apoio, além da tribuna para o mestre
de cerimdnias. Minimo de 20 m de comprimento, 5 m de profundidade e 60 cm de
altura. Forrado com carpete preto. Para a Sala de Conferéncia. Com ART.

m? instalado

100

200

RS

67,80

RS

13.560,00

9.22

Balcdo de apoio ao
credenciamento

Balcdo em madeira pintada com acabamento em pintura automotiva (cor a escolher) ou
adesivado (arte enviada pela ANAC ou desenvolvida pela empresa, de acordo com
materiais do evento), com piso elevado para passagem de instalagdes dos
equipamentos necessarios, com prateleira interna, altura aproximada de 1,00 m e 2,40
de largura, com portas com chaves, com 3 banquetas inclusas).

Unidade/dia

RS

193,56

RS

580,68

10. PROJETOS




Projeto de leiaute,
cenografia, decoragdo e
ambientagdo da Sala de

Conferéncia

O projeto de leiaute, cenografia, decoragdo e ambientagdo deverd apresentar o
detalhamento e o melhor leiaute da configuracdo do espaco, incluindo os mobilidrios,
a iluminagdo, o paisagismo, o palco e os equipamentos (sonorizagdo, audiovisual,
cabines de tradugdo, paineis em LED, telas laterais, etc). O projeto devera ser
apresentado em planta baixa e imagens trimendisionais ou video 3D, para aprovagdo da
ANAC. Sujeito a corregdes.

Unidade/dia

R$

4.860,00

RS

4.860,00

Projeto de ambientagdo das
salas bilaterais

O projeto de ambientagdo consiste em proposta de configuracdo dos itens que vdo
compor os espagos, incluindo os mobilidrios, a iluminagdo, o conforto acustico, a
climatizacdo, o paisagismo e os equipamentos. O projeto devera ser apresentado em
planta baixa e imagens trimendisionais ou video 3D para aprovagdo da ANAC. Sujeito a
corre¢des. Referem-se as 2 salas de reunides bilaterais e 1 espaco/sala para o almogo.

Unidade/dia

RS

4.860,00

RS

4.860,00

Projeto de leiaute,
ambientagdo e decoragdo da
area do credenciamento,
integragdo, apoio ao
participante e coffee-break

O projeto de leiaute, ambientagdo e decoracdo devera abranger o espago para
integragdo, credenciamento, apoio aos participantes e coffee-break. Considerar
também a criagdo de 3 espagos instagramdveis inspirados nas tematicas do evento e
conter elementos visuais impactantes, elegantes, sustentaveis, inovadores e criativos,
reforgando a percepgdo e o engajamento dos participantes. Contemplar mobilidrios ,
vasos de plantas, totens interativos, objetos decorativos, torres de carregamento de
celulares, balcdo de atendimento, iluminacdo e disposi¢do do servico de coffee break.
O projeto devera ser apresentado em planta baixa e imagens trimendisionais ou video
3D para aprovagdo da ANAC . Sujeito a corregdes.

Unidade/dia

RS

4.860,00

RS

4.860,00

Projeto de leiaute,
cenografia, ambientagdo e
decoragdo do Espago do
almogo

O projeto de leiaute, cenografia, ambienta¢do e decoragdo consiste na proposta de
configuragdo dos itens que compdem o espago, incluindo os mobilidrios com as mesas e
cadeiras no formato banquete, iluminagdo e a disposi¢do das ilhas de alimentacdo. O
projeto deverd ser apresentado em planta baixa e imagens trimendisionais ou video 3D
para aprovacdo da ANAC. Esse item requer maior aten¢do quanto a ambientagdo e
decoragdo, pois uma vez que serd montado em ambiente diferente da Sala de
Conferéncia, demandara elementos mais sofisticados, requintados e condinzentes com
o elevado grau de pompa, protocolo e representatividade inerentes a este evento.
Sujeito a corregdes.

Unidade/dia

RS

4.860,00

RS

4.860,00

Projeto de leiaute,
cenografia, ambientagdo e
decoragdo do Espago do
coquetel de boas vindas.

O projeto de leiaute, cenografia, ambientagdo e decoragdo consiste na proposta de
configuragdo dos itens que compdem o espaco, incluindo os mobilidrios com as mesas
bistré e kits lounge, a iluminagdo, o paisagismo e o tablado para a apresentacdo
musical. O projeto deverd ser apresentado em planta baixa e imagens trimendisionais
ou video 3D para aprovagdo da ANAC. Esse item requer maior atengdo quanto a
ambientagdo e decoragdo, pois uma vez que serd montado em ambiente diferente da
Sala de Conferéncia, demandara elementos mais sofisticados, requintados e
condinzentes com o elevado grau de pompa, protocolo e representatividade inerentes a
este evento. Sujeito a correcGes.

Unidade/dia

RS

4.860,00

RS

4.860,00

11. MONTAGEM E DESMONTAGEM




Montagem dos espacos do
evento

A montagem, a ser finalizada com no minimo 2h de antecedéncia, compreende todos os
preparativos essenciais a realizagdo do evento. Envolve a preparagdo dos equipamentos
de sonorizagdo, de audivisual, de informatica, da ambientagdo, da decoragdo e de toda
a infraestrutura requerida. Deve seguir cronograma proposto.

Diaria

66.759,33

RS

133.518,66

Desmontagem dos espagos
do evento

A desmontagem, a ser iniciada logo apés a finalizagdo do evento, sendo esta sinalizada
pela ANAC, compreende a retirada de todos os equipamentos, mobilidrio, objetos e
demais itens alocados pela contratada para a realizagdo do evento. Envolve a retirada
dos equipamentos de sonorizagdo, de audivisual, de informatica, da ambientagdo, da
decoragdo e de toda a infraestrutura ndo pertencente ao espaco fisico original.

Diaria

66.759,33

RS

66.759,33

12. OUTROS SERVICOS/ ITENS

Servigo de filmagem

Servigo com uso de pelo menos duas cadmeras filmadoras profissionais. Registro, edi¢do
de material e entrega em midia digital. Inclui cinegrafista.

Unidade/dia

RS

2.620,53

RS

7.861,59

Cobertura fotografica do
evento

Cobertura fotogréfica profissional com equipamento digital profissional e equipe
suficiente para atendimento ao evento. Entrega do material em DVD ou link digital com
imagens tratadas.

Unidade/dia

RS

1.530,00

RS

4.590,00

Servigo de Internet

Servigo de Internet banda larga de alto desempenho em todos os espagos do evento.
Servigo Wi-Fi com no minimo 100 Mbs de velocidade dedicada (link dedicado e
exclusivo do evento). O servigo deve assegurar ao menos 600 acessos simultaneos com
velocidade e qualidade suficientes para downloads, uploads, acesso a redes sociais e
demais sitios eletronicos.

Diaria

RS

3.833,33

RS

11.499,99

124

UTI Mével

Servigo de ambulancia com condutor e corpo médico. Equipe uniformizada e treinada.
Considerar todos os equipamentos e medicamentos para atendimento e traslado de
paciente, inclusive desfibrilador.

Unidade/dia

RS

1.183,00

RS

3.549,00

TOTAL GERAL

R$

1.334.632,63




ANEXO III

MINUTA TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°........ /ey QUE FAZEM ENTRE SI A
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC E A EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, com sede no Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C,
Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A, Brasilia/DF, CEP: 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ

sob o n°® 07.947.821/0001-89, neste ato representado(a) pelo(a) .........cccccvevvnnene (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portarian® ...... ,de ..... de oo, de 20..., publicada no DOU de ..... de .ooovernnnn. de .......... , inscrito(a) no CPF
N° , portador(a) da Carteira de Identidade n° ........ocoooovvviivveriennnnnn, , doravante denominada
CONTRATANTE, € 0(a) ..ccccovvevrerieieeninne. inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® .......cccceevveiiennnnnn. , sediado(a) na
................................... ,eM ......ccvveenneenee.nn... doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.
(@) e , portador(a) da Carteira de Identidade n°® ................ , expedida pela (0) ....ccvveneenns , ¢ CPF n°
......................... , tendo em vista o que consta no Processo n° .............................. € em observancia as disposi¢oes da

Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente

Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n® .......... /20...., mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos de gestdo, planejamento,

organizacdo, recepcao, operacionalizagdo, produgdo e assessoria da Conferéncia Brasil e Arabia
Saudita a ser realizada na cidade do Rio de Janeiro-RJ, nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2023, que
serdo prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.
1.3. Objeto da contratagao:
[tem Descrigao Valor unit. Valor total
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [viaee. [viee. e encerramento em ........... I [ovieeruanns , € somente podera ser prorrogado
nos termos do artigo 57, § 1°, da Lei n. 8.666, de 1993.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1 O valor total da contratagdo ¢ de RS.......... (cerer).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administra¢do, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotagdo orgamentaria

propria, prevista no or¢amento da Unido, para o exercicio de 2023, na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade:



Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual s3o as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

8. C~LAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E

FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serao empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO

10.1. Para execu¢do parcial do objeto ¢ permitida a subcontratagdo limitada ao gesto vacinal,

desde que fique sob responsabilidade da CONTRATADA.

I1.

12.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sangdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78
da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacao das sang¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de
autorizacao da autoridade competente, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditério,
bem como a prévia e ampla defesa.



13.
13.1.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES E PERMISSOES
E vedado & CONTRATADA interromper a execugdo dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2.

E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer

operagdo financeira, nos termos ¢ de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

14.

15.

16.

17.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo, dependera de
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de que a
cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administra¢do, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993, bem como do ANEXO X da IN n° 05, de 2017.
14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s

acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbirda @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato sera o da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.



Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

- ei' Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Analista
_ﬁmm‘_\ fj_ly Administrativo, em 14/06/2023, as 17:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
: art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

elewrbnica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o cédigo verificador 8672065 ¢ o codigo CRC 63C66EAL1.




