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AGENCIA NACIONAL DE AVIAC/:\O CIVIL
SCS, Quadra 09, Lote C, Torre A - 32 Andar, Edificio Parque Cidade Corporate - Bairro Setor Comercial Sul, Brasilia/DF, CEP 70308-200
- Www.anac.gov.br

PREGAO ELETRONICO N° 15/2023
Processo n° 00058.013258/2023-13

Torna-se publico que a AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, por meio da Geréncia Técnica de
Licitagdes e Contratos, sediada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate,
Torre A, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execucéo
indireta, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instru¢des Normativas SEGES/MP n°® 05, de 26 de maio de 2017 ¢ n® 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instru¢ao Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 26/06/2023
Horario: 10H

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https:/www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor prego por item

Regime de Execugdo: Empreitada por Prego Unitario

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contrataciao
de servigos de Agente de Integracdo, para atuar como mediador na operacionaliza¢dao e agenciamento de
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em cursos de nivel médio e superior,
vinculados a estrutura de ensino publico e privado do Pais, para preenchimento do nimero de vagas de
oportunidades de estagio curricular supervisionado no ambito das unidades da Agéncia Nacional de
Aviagao Civil, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria
propria, prevista no or¢camento da Unido para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade: 20214/113214
Fonte: 1050
Programa de Trabalho: 26.122.0032.2000.0000 / 225227

https://sei.anac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10938456&infra_si...
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Elemento de Despesa: 33.90.39.25

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes
a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao

4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

4.2 Nao poderao participar desta licitagao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;
4.2.2. que ndo atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolugao ou liquidagao;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7. organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acoérdao n® 746/2014-TCU-Plenario);

4.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdao

operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenacgao e supervisdo da execucao dos servigos, e desde que os servigos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediagdao ou subcontratagao.
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4.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6érgao contratante.

4.4.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de
16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.5. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca neste 6rgao contratante.

4.6. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.6.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrug¢do
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.
4.6.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante

ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso IIl do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;

4.6.8. que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as
sangoes previstas em lei e neste Edital.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o prego,
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até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢ao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de negodcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da
proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
6.1.1. valor total do item,;
6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Proposta
Comercial, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a
realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 ¢ nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

6.4. A empresa ¢ a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a
seguir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execucao contratual;
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6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da proposta e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cota¢ao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a
qualquer tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabiliza¢do pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato.

7. _ DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico,

na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanévesis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizarad campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.
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7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.9. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo,
o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenaré os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, at¢ o maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitagao.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicag¢ao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.17. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de
2015.

7.20. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma tltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apos a comunica¢ao automatica para tanto.
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7.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.24. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.24.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.24.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.24.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.24.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.25. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverda encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negocia¢do em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.26.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.26.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagdo realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.26.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.27. Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequag¢dao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no pardgrafo unico do art.
7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com o auxilio da
proposta comercial, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme anexo deste
Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta comercial ndo
caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias
legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insanével ou ilegalidade;
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8.4.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acordao n. 1455/2018- TCU-
Plenario) ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos
ou menor lance que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contrata¢do, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de

2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
analise da proposta comercial, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatéria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam
a suspeita.

8.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, ¢ a
ocorréncia sera registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdao pelo Pregoeiro, destacam-se a proposta
comercial readequada com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverao refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Proposta
Comercial aqueles praticados no mercado;

8.11. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A proposta podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao
haja majoragao do preco.

8.12. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.13. Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
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objeto.

8.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.16. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

8.17. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.18. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacao no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d)Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -
TCU((https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAOQO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condic¢des de participacao, a habilitagdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade
fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na
Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢ao Normativa SEGES/MP
n® 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

94. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagdao a integridade do
documento digital.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentac¢ao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.
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9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificacido Econdomico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis

e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado hé mais de 3 (tr€s) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. ¢ admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.
9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da

ultima auditoria contéabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou
de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador;

9.10.3. comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obten¢do de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Mao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Mo Circulante
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
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patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacio ou do item
pertinente.

9.11. Qualificacao Técnica:

9.11.1. Comprovagao de aptiddo para a prestagao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1.  Sera aceito o somatorio de atestados, a fim de comprovar a quantidade
minima de 53 (cinquenta e trés) mediacdes de operacionalizacdo e agenciamento, desde
que referentes a contratos executados concomitantemente

9.11.1.1.2.  Apresentar, no momento da habilitagdo, Atestado de Capacidade Técnica
comprovando que desempenha atividades de Agente de Integracdo em pelos menos 5
estados da federagao;

9.11.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugado, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.2. O licitante devera apresentar junto aos demais documentos de habilitacdo Declaragao
de que dispde ou que dispord, no prazo de até 60 dias apoOs a assinatura do contrato os documentos
relacionados abaixo:

9.11.2.1. Comprovante de que mantém sede, filial ou escritdrio nas cidades de Brasilia,
Recife, Rio de Janeiro, Sdo José dos Campos e Sdo Paulo, dispondo de capacidade operacional
para receber e solucionar qualquer demanda da Contratante, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a sele¢do, treinamento, admissao e demissao dos funcionarios, OU a
comprovagdo da capacidade de atendimento remoto em todas as localidades onde a ANAC
possui representacgao fisica.

9.11.2.2. Declaragao que dispde ou que dispord, no momento da assinatura do contrato, de
sistema eletronico que possibilite a CONTRATANTE acessar a lista de todos os estagidrios
contratados em cada localidade, permitindo, por exemplo, rescindir contratos, solicitar abertura
de vagas, prorrogacdo de contratos, Relatorio de Atividades, ou outras funcionalidades
inerentes as atividades por meio desse sistema eletronico;

9.11.2.3. Declaragao de que se conveniard até¢ a assinatura do contrato com todas as
instituicdes de ensino nas quais os estagiarios da ANAC atualmente estdo vinculados até a
assinatura do contrato, conforme Anexo II do Termo de Referéncia.

9.12. Em relagdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.12.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do ¢ a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

9.12.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
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9.12.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

9.12.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.12.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgado
fiscalizador.

9.13. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagcdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.14. A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

9.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a
declara¢do do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

9.16. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da
proposta subsequente.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
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10.1.2. apresentar a proposta comercial de custos e formacao de pregos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.
10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios € o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

I1. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagao motivada do licitante quanto a inten¢ao de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a

realizag@o da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
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12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Sera exigida a prestagdao de garantia na presente contratagao, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apos a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de
Contrato.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. A Administragdo convocard o adjudicatario a cadastrar-se no Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI) no prazo de 5 (cinco) dias uteis, para que o Termo de Contrato seja assinado
eletronicamente.

15.2.2. O prazo previsto nos subitens anteriores poderdo ser prorrogados, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsao no
instrumento contratual.

15.4. Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instru¢ao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei n® 10.522, de
19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, € o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem Onus, antes
da contratacao.

15.4.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de
registro de pregos.
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15.6. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndao comprovar as condi¢cdes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracao,
sem prejuizo da aplicagdo das san¢des das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao, para, apos a comprovacgao dos requisitos para
habilita¢do, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o
contrato ou a ata de registro de precos.

16. DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.
18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratagdo de que trata este Instrumento

Convocatorio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatério que:
20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2. apresentar documentagao falsa;
20.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
20.1.5. ndo mantiver a proposta;
20.1.6. cometer fraude fiscal;
20.1.7. comportar-se de modo inidoneo;
20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declarag¢ao falsa quanto as condigdes

de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacdo;

20.3.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

20.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
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anos;

20.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

20.3.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serad concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.6. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

20.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o
principio da proporcionalidade.

20.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa poderd impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo devera ser realizada por forma eletronica, exclusivamente pelo e-mail
licitacao@anac.gov.br.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias tteis contados da data de recebimento da
impugnagao.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no e-mail licitacao@anac.gov.br.

21.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo do Edital ¢ dos anexos.
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21.7. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administragao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.
22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horério de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro poderé sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de
habilitagao e classificacao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O  Edital esta  disponibilizado, na  integra, no  endereco  eletronico
https://www.anac.gov.br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos, ¢ também podera ser lido e/ou obtido
no enderego Setor Comercial Sul - Quadra 09 - Lote C - Edificio Parque Cidade Corporate - Torre A - 2°
andar - Brasilia - DF, nos dias tteis, no horério das 8 horas as 18 horas, mesmo endereco e periodo no qual
os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
22.12.2. APENDICE - Estudo Técnico Preliminar;
22.12.3. ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial,
22.12.4. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato.
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Brasilia, 13 de junho de 2023

Gisele Aparecida Gongalves de Oliveira

Pregoeira

eil Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Pregoeiro(a),
_ginm; L‘ily em 13/06/2023, as 11:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto
eletrénica n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o codigo verificador 8722416 ¢ o codigo CRC EF2ACFSF.
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‘XANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL
SCS, Quadra 09, Lote C, Torre A, Edificio Parque Cidade Corporate - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70308-200
- www.anac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n® 00058.013258/2023-13
1. OBJETIVO
1.1. O Programa de Estagio Complementar da ANAC tem por objetivo estabelecer os parametros conceituais e legais, formalizar os procedimentos e

métodos necessarios a execucdo das atividades relativas a Estagio Profissional no ambito da ANAC, proporcionando aos estudantes um treinamento pratico no
papel de futuro profissional, na linha de sua formagao, em situagdes reais de vida e trabalho, contribuindo, ainda, para o desenvolvimento do seu relacionamento
interpessoal.

1.2 O Programa alcanga os estudantes regularmente matriculados e que venham frequentando, efetivamente, cursos de nivel superior e médio,
vinculados a estrutura do ensino publico ou particular, contribuindo de forma intensa para o treinamento pratico do futuro profissional, em sua area de formagao.
1.3. Desta forma, objetiva este Termo de Referéncia na contratagdo de instituigdo publica ou privada para prestagdo dos servigos de Agente de
Integragdo de Estagio.

2. OBJETO

2.1. Trata-se do procedimento de contratagdo dos servigos de Agente de Integragao, para atuar como mediador na operacionalizagdo e agenciamento de

estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em cursos de nivel médio e superior, vinculados a estrutura de ensino publico e privado do Pais,
para preenchimento do niimero de vagas de oportunidades de estagio curricular supervisionado no dmbito das unidades da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O Programa de Estagio Complementar da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil ¢ regido pela Instrugdo Normativa n° 167, de 28 de outubro de 2020.
Para a operacionaliza¢do do programa, a ANAC utiliza os servigos de um agente de integragdo, que, dentre outras fungdes, ¢ responsavel por recrutar estudantes
conforme perfil solicitado pela ANAC, emitir o Termo de Compromisso de Estagio e fazer o acompanhamento administrativo do programa.

3.2 Cabe ressaltar que a utilizagdo de um agente de integragdo para a operacionalizagdo do programa de estadgio estd previsto no Art. 5° da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes na Administragdo Publica Federal. Ademais, a ANAC, em sua Instrugdo Normativa
n°® 100, de 31 de maio de 2016, que regulamenta o Programa de Estagio Complementar da ANAC, prevé atividades de responsabilidade de um agente de
integragdo.

3.3. _Atualmente a prestacdo do servigo de agente de integragdo com ANAC ¢ regida pelo contrato n° 13/ANAC/2018, com a empresa CENTRO DE
INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA - CIEE. O referido contrato completa o periodo de 60 meses de vigéncia em 06 de julho de 2023 e, por isso, ndo podera
mais ser prorrogado. Dessa forma é necessario fazer um novo processo de contratagdo de Agente de Integragao.

3.4. Cabe ressaltar, conforme Estudo Preliminar (8444195), que a utilizagdo de uma instituicdo como agente de integragdo, permite 8 ANAC melhor
utilizag@o de sua forga de trabalho, que ja se encontra reduzida em relagdo ao numero previsto na Lei n° 10.871, de 20 de maio de 2004. Deste modo, atividades
como convénios com as institui¢des de ensino, contratagdo de seguro em favor dos estagidrios, criagdo de um sistema informatizado para gestdo e execugdo do
programa, preparagdo de Termo de Compromisso de Estagio e demais atividades relacionadas ao Programa onerariam em demasiado a forga de trabalho da
ANAC, sem nem mesmo garantir que o servi¢o fosse desempenhado com a mesma qualidade de uma empresa especializada no setor.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.2. A atestag@o da ordem de servico cabera a Geréncia de Gestao Estratégica de Pessoas (GESP/SGP).

43. A CONTRATADA devera apresentar 8 ANAC cronograma de migragdo de servigo em até 5 (cinco) dias uteis contados da assinatura do Termo de
Contrato, de forma a nao haver descontinuidade do Programa de Estagio Complementar dentro da Agéncia.

4.4. O preenchimento das vagas de estagio ocorrera de acordo com as necessidades da ANAC.

4.5. Os estagios serdo realizados por estudantes, sob supervisdo de servidores efetivos, em conformidade com as condi¢des definidas pelas institui¢des

de ensino, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando a compatibilidade com o contexto basico da profissdo ao qual o
curso se refere.

4.6. O pagamento ao estagiario da bolsa estagio e do vale transporte sera realizado pelo Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos —
SIAPE, ficando a cargo da ANAC o repasse dos demais custos operacionais ao Agente de Integragdo. O valor das despesas operacionais praticado pelas empresas
prestadoras de servigos incidira por estagiario/més contratado e ativo no banco de dados da ANAC.

4.7. Durante a execugdo dos servigos a CONTRATADA devera desenvolver, sob demanda da ANAC, as atividades descritas a seguir:

a) ampla divulgacdo de vagas de selec@o, por meios eletronicos, incluindo redes sociais, sem exce¢do de outros, para recrutamento de candidatos
para as vagas de estagio ofertadas pela ANAC, incluindo estudantes de Ensino Médio, Graduagao e Pés Graduagao;

b) confecg¢do do Termo de Compromisso de Estagio, a ser celebrado entre as partes contratantes;
¢) confec¢do de Termo Aditivo para realizagdo de quaisquer alteragdes contratuais a um Termo de Compromisso de Estagio vigente;
d) desligamento do estagiario, nos termos da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, conforme solicitagdo da ANAC;

¢) manutencdo de servico de atendimento 8 ANAC por meios eletronicos e por meios telefonicos para resolugdo dos problemas e dificuldades
corriqueiras no trato de quaisquer demandas da ANAC envolvendo a operacionalizagdo do Programa de Estagio Complementar da ANAC, com
disponibilizagdo diaria de atendimento;

f) operacionalizacdo de contratagdes de estagio em regime hibrido, que inclui 0 modo remoto e o presencial nas instalagdes da ANAC, podendo
o estagiario ser convocado expressamente por sua chefia para trabalho presencial, em dias determinados ou integralmente, conforme necessidade
do trabalho, fazendo constar de clausula expressa nos contratos de estagio o regime de estigio hibrido;

g) prestagdo de apoio em realizagdo de evento de encontro dos estagiarios, nas instalagdes da ANAC, para capacitacdo, audi¢do de palestras e
transmissao de resultados, evento que se dara sob os auspicios da ANAC, mas que devera contar com o apoio administrativo e divulgagdo por
parte da empresa prestadora do servi¢o, podendo se dar em quaisquer das unidades da ANAC;

h) envio a ANAC das informagdes recebidas do estagiario ou da instituicdo de ensino sobre transferéncia, trancamento de matricula, abandono
ou conclusdo do curso, pelo estudante;



i) contratagdo em favor do estagiario de seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso;

j) emissdo de termos aditivos de prorrogagdo de estagio de acordo com o periodo de vigéncia dos termos de compromisso e entregue com
antecedéncia minima de 20 dias do vencimento de contrato.

5. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.2. A previsdo de oferta ¢ de 106 (cento e seis) vagas para a realizacdo de estagio, que poderdo se dividir entre estudantes de Ensino Médio, Graduagao

e Pos Graduagdo, conforme demanda da ANAC, objetivando a complementagdo pratica do ensino ministrado pelas entidades conveniadas com o proponente.
Ressalta-se que a ANAC ndo serd obrigada a preencher o total das vagas disponibilizadas para estagio curricular, haja visto que tal preenchimento esta
condicionado ao seu interesse e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

5.3. O Programa de Estagio Complementar podera atender a todas as unidades organizacionais da ANAC, em ambito nacional, conforme necessidade.
Portanto, a CONTRATADA devera ter capacidade de indicar estagiarios em todas as unidades federativas onde a ANAC possui representagdo, conforme ANEXO
I a este Termo de Referéncia. Para tanto, alternativamente, sera necessario que OU a CONTRATADA seja capaz de constituir representacao fisica, em até 60 dias
apos a assinatura do contrato, ao menos nas cidades de Brasilia, Recife, Rio de Janeiro, Sao José dos Campos e Sdo Paulo, OU que demonstre capacidade de
execugdo e atendimento remoto em todas as localidades onde a ANAC possui representagao fisica, de forma a possibilitar a continuidade imediata ao programa de
Estagio Complementar.

5.4. O licitante devera comprovar, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha
executado contrato(s) de servigos continuados em quantidades compativeis com o pleiteado neste certame nas cidades indicadas. Sera aceito o somatorio de
atestados, a fim de comprovar a quantidade minima de 53 (cinquenta e trés) mediagdes de operacionalizagdo e agenciamento, desde que referentes a contratos
executados concomitantemente.

5.5. Nos termos do Acordao 1.214/2013, somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusido do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano
do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

5.6. A apresentacdo de atestado comprovando que a contratada tenha executado servigos de agente de integragdo compativeis em quantidade com o
objeto licitado deve referir-se a periodo ndo inferior a 12 (doze) meses.

5.7. O licitante devera apresentar junto aos demais documentos de habilitagdo Declaragdo de que dispde ou que dispora, no prazo de até 60 dias apos a
assinatura do contrato os documentos relacionados no itens 5.8, 5.9 € 5.11 abaixo relacionados.

5.8. Comprovante de que mantém sede, filial ou escritorio nas cidades de Brasilia, Recife, Rio de Janeiro, Sdo Jos¢ dos Campos e Sao Paulo, dispondo
de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selegao,
treinamento, admissdo e demissdo dos funcionarios, OU a comprovacdo da capacidade de atendimento remoto em todas as localidades onde a ANAC possui
representagao fisica.

5.9. Declaragéo que dispde ou que dispora, no momento da assinatura do contrato, de sistema eletronico que possibilite a CONTRATANTE acessar a
lista de todos os estagiarios contratados em cada localidade, permitindo, por exemplo, rescindir contratos, solicitar abertura de vagas, prorrogagdo de contratos,
Relatério de Atividades, ou outras funcionalidades inerentes as atividades por meio desse sistema eletronico;

5.10. Apresentar, no momento da habilitagdo, Atestado de Capacidade Técnica comprovando que desempenha atividades de Agente de Integragdo em
pelos menos 5 estados da federagao;

5.11. Declaragéo de que se conveniara até a assinatura do contrato com todas as institui¢des de ensino nas quais os estagiarios da ANAC atualmente
estao vinculados até a assinatura do contrato, conforme Anexo II.

6. ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO COMUM

6.1. Enquadra-se a contratagdo em tela como prestagdo de servigos comuns e, nos termos do Decreto n® 10.024, de 20/09/2019, por ter padrdes de

desempenho e de qualidade concisos e objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, em perfeita conformidade com as especificagdes usuais praticadas no
mercado, conforme dispde o Art. 3° II, "bens cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes reconhecidas e usuais do mercado";

6.2. A contratagdo pretendida se dard por meio de procedimento licitatorio na modalidade Prego, na forma eletronica, em sessao publica a ser realizada
por meio do sistema eletronico, no Portal de Compras do Governo Federal, sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

6.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do orgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

6.4. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

7. UNIDADE DE MEDIDA DO OBJETO

7.1. O valor das despesas operacionais praticado pelas empresas prestadoras de servigos incidira por estagiario/més contratado e ativo no banco de
dados da ANAC.

8. VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. A vigéncia inicial do presente contrato ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos de 12 (doze) meses, desde
que ndo ultrapasse o limite de 60 (sessenta) meses previstos no inciso II do artigo 57 da Lei N° 8.666/93.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito

cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes
em vigor;

9.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nio transfere responsabilidade a Contratante;

9.6. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.7. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,

devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;



9.9. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo;

9.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o

previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitag@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.13. Recrutar, selecionar e encaminhar, mediante pedido do CONTRATANTE, estudantes candidatos ao preenchimento das vagas de estagio concedidas,
observados os pré-requisitos exigidos, no prazo maximo de 48 horas depois da formalizagdo do pedido;

9.14. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso;

9.15. Repassar ao CONTRATANTE as informagdes recebidas do estagiario ou da instituigdo de ensino sobre transferéncia, trancamento de matricula,
abandono ou conclusdo do curso, pelo estudante;

9.16. Participar do treinamento dos estagiarios, se convocada;

9.17. Apresentar ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, relatorio técnico das atividades desenvolvidas;

9.18. Manter arquivo individualizado de toda a documentagdo comprobatoria das despesas realizadas em virtude de Contrato;

9.19. Manter os registros contabeis da gestdo dos recursos transferidos pelo CONTRATANTE por forga de Contrato;

9.20. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas;

9.21. Iniciar as atividades no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da assinatura do Contrato;

9.22. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE;

9.23. Disponibilizar preposto para contato permanente com a fiscalizagdo do CONTRATANTE em Brasilia;

9.24. Prestar informagdes basicas sobre os direitos e deveres constantes na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, aos estudantes que forem selecionados
para estagiar;

9.25. Emitir o Termo de Compromisso de Estagio com inicio do estdgio no prazo suficiente para o estagiario colher todas as assinaturas e reunir a
documentacdo necessaria;

9.26. Enviar mensalmente, por correio eletronico, a listagem de todos estagidrios que terdo os contratos vencidos, dois meses antes do vencimento,
centralizando o envio na sede da ANAC em Brasilia ou outro lugar acordado;

9.27. Auxiliar a CONTRATANTE no contato daqueles estagiarios que por ocasido do desligamento deixaram débitos na CONTRATADA;

9.28. Informar 8 CONTRATANTE, imediatamente, as divergéncias entre a relagdo de estagiarios constante no sistema da CONTRATADA e a relagdo
extraida do sistema da CONTRATANTE;

9.29. Informar 8 CONTRATANTE sempre que sejam verificados valores pagos a mais na taxa de contribui¢@o, principalmente por ocasido de parcelas

pagas em excesso aos estagiarios e depois restituidas;

9.30. Disponibilizar em sitio eletronico sistema que possibilite a CONTRATANTE acessar a lista de todos os estagiarios contratados em cada localidade,
permitindo, por exemplo, rescindir contratos, solicitar abertura de vagas, prorrogacao de contratos, Relatorio de Atividades, emissdo de relatorios ou outras
funcionalidades inerentes as atividades por meio desse sistema eletronico, apresentando declaragdo que conste que no momento da assinatura do contrato tera
todos os sistemas viabilizados;

9.31. Manter convénio com todas as institui¢des de ensino nas quais os estagiarios da ANAC atualmente estdo vinculados, conforme anexo a este Termo
de Referéncia, e providenciar, no caso de a ANAC solicitar, convénio com outras institui¢des educacionais no prazo maximo de 15 dias a contar do pedido;

9.32. Prestar apoio em realizagdo de evento de encontro dos estagiarios, nas instalagdes da ANAC, para capacita¢do, audi¢do de palestras e transmissao
de resultados, evento que se dara sob os auspicios da ANAC.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Os valores da contratagdo serdo mensais e estipulados na oferta conforme o seguinte critério abaixo:

a) valor fixo cobrado por estagiario ativo no més de cobranga (entendendo-se por ativo o estagiario que tem contrato vigente no referido més);

non

10.2. No que concerne a alinea "a", frise-se que os processo de selecdo e divulgacdo de vagas de estagio, bem como a confecgdo de
quaisquer documentos contratuais e o eventual apoio na realizacdo de um evento anual de estagidrios ndo gerardo despesa por si, sendo condi¢do onerante
exclusiva a efetiva existéncia de um estagiario com contato vigente no més de cobranca.

10.3. O valor estimado para esta licitagdo se baseou em pesquisa de pregos realizada junto a empresas que oferecem o servigo objeto do presente
processo de licitagdo. A pesquisa de pregos se deu em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021. Foram
obtidas as respostas de onze empresas, cuja relagdo de ofertas consta na Nota Técnica (8584840), conforme segue abaixo:

CODIGO: OBJETO: UNIDADE:
Contratagdo dos servigos de Agente de Integragio, para atuar como mediador na operacionalizagdo e agenciomento de estudantes regularmente matriculados
£ com frequéncia reguiar em cursos de nivel médio £ superior, vinculodos @ estrutura de ensino publico & privado do Pais, para presnchimento do numero de UNIDADE
vagas de oportunidodes de estdgio curricular supervisionado no Gmbito dos unidodes do Agéncia Nacional de Aviagdio Civil
GPO | ITEM | QTD. "mo;ﬁ-" B t“u:::m_] UASG - ORGAD/FONE - CONTATO EMPRESA/CNPI RS
052022 | 27/05/2022 |158151-IFES INST FED DE EDUC CIEN ETEC DO ESP SANTO STAFF APOIO ADMINISTRATIVO TERCEIRIZADO LTDA - 03.147.978/0001-79 105,00 Sim
05,2023 400045-COORDENACS0 GERAL DE REC. LOGISTICOS - MTPS SUPER ESTAGIOS LTDA- 11.320.576/0001-52 140,16 Nio
31/2022 389092-CONSELHO REG.DE ENGENHARIA E AGRONOMIA- RS INQC - INSTITUTD NACIONAL DE QUALIFICACAD E CAPACITACAD - 20.120.933/0001-20 103,15 Sim
112022 243001-INSTITUTO MAC. DETECNOLOGIA DA INFORMACSO INGC - INSTITUTO NACIONAL DE QUALIFICACAD E CAPACITACAD - 20.120.933/0001-20 152,88 Nio
172022 170058-5UP.REGIOMAL RECEITA FEDERAL 44 RF/PE COMMECT ESTAGIOS LTDA - 21.639.300/0001-95 42,75 Nio
1 1086 022023 135055-EMBRAPA/GERENCIA-AD). DE CONTRATACOES/DF MAIS ESTAGIOS LTDA - 28.306.305/0001-23 33,13 Nio
127/2022 926582-SEC DE ESTADD DE ADM FENITENCIARIA DO MA CONNECT ESTAGIOS LTDA - 21.639.300/0001-95 26,99 Nio
082023 389423-CONSELHO REG.DE ENGENHARIA E AGRONOMIA SUPER ESTAGIOS LTDA-11.320.576/0001-52 59,00 Sim
P.Com. [41)9.8728-1606 - LUCIAND BRAZ MAIS ESTAGIOS LTDA - 28.306.308/0001-23 110,00 Sim
P. Com. (62) 2092-2009 / VALDINE| DASILVA INSTITUTC DE PROM DC&DHUMANA, APRENDIZAGEM E CULTURA - IPHAC - 11.585.331/0001-28 100,00 Sim
P. Com. (61)39825-0144 / WEBER GOMES CENTRO DE INTEGRACAD EMPRESA ESCOLA CIEE - 61.600.833/0001-55 100,00  Sim
10.4. Dessa forma, estabelece-se como média ponderada entre as respostas acima o valor de R$ 96,19 por estagiario. Considerando-se o valor

mencionado, ¢ a quantia maxima de 106 (cento e seis) estagiarios, estima-se o valor maximo anual de R$ 122.353,68 ¢ mensal de R$ 10.196,14.
11. DA SUBCONTRATACAO



11.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto licitatorio.
12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/por outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condig¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

13.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao;
13.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
13.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, em conformidade com o art. 36, §8° da IN
SLTI/MPOG N. 02/2008;
13.6. Solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de estudantes na conformidade dos pré-requisitos exigidos para a participagdo no estagio ¢ de
acordo com as suas necessidades;
13.7. Proceder a selecdo dos estudantes encaminhados pela CONTRATADA, distribuindo-os pelas suas unidades organizacionais solicitantes, respeitada
a afinidade das atividades com o curso objeto do estagio;
13.8. Proporcionar condigdes ambientais adequadas para o desenvolvimento das atividades do estagiario;
13.9. Coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo da prestagdo do servico;
13.10. Assegurar dotagdo orgamentaria com vistas a manutengdo do futuro Contrato;
13.11. Indicar servidor para cada estagiario para atuar na condigdo de supervisor de estagio;
13.12. Solicitar a prorrogagdo da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio - TCE e/ou o desligamento do estagiario, comunicando-os de imediato
a CONTRATADA;
13.13. Assinar o TCE e os respectivos Aditivos e planos de atividades dos estagiarios.
14. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)
14.1. Comete infrag@o administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
14.2. - deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;
14.3. - ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
14.4. - fraudar na execug¢@o do contrato;
14.5. - comportar-se de modo inidoneo;
14.6. - cometer fraude fiscal;
14.7. - ndo mantiver a proposta.
14.8. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangoes:
14.9. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
14.10. multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do contrato, até o limite de 5% (cinco por cento);
14.11. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si;
14.12. multa compensatoria de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total do objeto;
14.13. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatodria sera aplicada de acordo com as tabelas 1 e 2 abaixo, sobre o valor do servigo efetivamente
prestado.
Tabela 1:
GRAU | Pontos percentuais sobre o valor mensal contratual
1 0,50%
2 1,00%
3 2,00%
Tabela 2:
INFRACAO GRAU
1. Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito ou por determinagéo formal da fiscalizagdo da CONTRATANTE, os servigos contratuais, por 3
ocorréncia;
2. Deixar de:
a) Cumprir quaisquer dos itens do Edital ndo previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia; 2
b)Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar da Fiscalizagdo do CONTRATANTE, por ocorréncia; 1
¢) contratar seguro contra acidentes pessoais, por estagiario e por més. 3
14.14. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Piblica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
14.15. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
14.16. declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até

que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

14.17. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a Contratada que:
14.18. condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
14.19. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

14.20. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos ilicitos praticados.



14.21. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.22. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

14.23. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

15.1. O acompanhamento e a fiscalizag@o da execugdo do contrato consistem na verificagao da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocacdo dos

recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 9.507, de 2018.

15.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
15.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
15.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos

aspectos mencionados no art. 34 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

15.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve sub-dimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do
servi¢o, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alterag@o dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.6. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.7. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° ¢ 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

15.9. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de Terceirizagdo) da Instrugio
Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

15.10. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16. LIQUIDACAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA

16.1. O pagamento devera ser efetuado em parcela Unica, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal pela CONTRATADA, devidamente atestada pelo
CONTRATANTE, no prazo de 10 dias uteis contados da data de sua apresentagdo no protocolo do CONTRATANTE, observado o disposto no art. 73 da Lei n°
8.666/1993.

16.2. Serdo pagos a CONTRATADA apenas os servigos efetivamente executados, devidamente aceitos pela fiscalizagdo do CONTRATANTE.

16.3. Nos precos mencionados deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a execug@o do objeto contratado, tais como: Taxas, impostos, tributos,
seguro, e outros necessarios a execugdo do objeto contratado.

16.4. O atraso na apresentagao, por parte da CONTRATADA, da nota fiscal e documentos pertinentes importara em prorrogacao automatica do prazo em
igual numero e dias de vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.

16.5. E vedada a antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 38 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986.

17. QUALIFICACOES

17.1. A qualificac@o dos proponentes deve ser realizada de acordo com o estabelecido no art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. Para fiel cumprimento das clausulas e obriga¢des contratuais que serdo firmadas, 0o CONTRATANTE exigirda da CONTRATADA a prestagdo de

garantia, de acordo com o art. 56, §1°, da Lei ,° 8.666/93, combinado com o inciso XIX do art. 19 da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 2/08 e alteragdes, no valor
equivalente a 5% do global deste Contrato.

18.2. A garantia contratual devera ser prestada, no prazo de até 30 dias, contados a partir da data de assinatura do contrato.
19. RESCISAO CONTRATUAL

A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescis@o, se houver uma das ocorréncias prescritas no art. 78 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

20. ALTERACOES CONTRATUAIS

20.1. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por
cento) de seu valor inicial atualizado.

21. REAJUSTE

21.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

21.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pela

CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art.
5° do Decreto n.° 1.054, de 1994): R=V (I1-1°) / I°, onde:

R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;
I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

21.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

21.4. No caso de atraso ou ndo divulgacgéo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

21.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

21.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢ao,

o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.



21.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

21.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por Giordano Amabile Debiasi, Analista Administrativo, em 22/06/2023, as 16:55, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 4°, do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Fiy= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade, informando o codigo verificador 8763974 ¢ o codigo CRC
BDSOEF3F.

ANEXO 1

LISTA DE ENDERECOS DA ANAC

Unidade [Enderego

IANAC-  [|Aeroporto Internacional de Manaus, Avenida Santos Dumont, n° 1916, sala 7/terrago. Bairro: Taruma. Cep: 69041-000 Telefone/voip: (92) 3652-
AM 1168/921169

IAeroporto Deputado Luis Eduardo Magalhdes Praga Gago Coutinho, s/n° - Sdo Cristovao — Piso Térreo Salvador — BA - CEP 41.510-045 Telefone (71)

ANAC-BA |5504-1003

IANAC-CE [Aeroporto de Fortaleza Av. Senador Carlos Jereissati, 3000 - Bairro Serrinha Fortaleza — CE - CEP 60.741-900 - Fone: (85) 3392-1657/1699

IANAC-DF [SEDE: Brasilia Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A Cep.: 70308-200 — Fone: (61) 3314-4105.

IANAC-ES |[CAIXA POSTAL 19221- AG. SHOPPING NORTE SUL Vitéria — ES - CEP 29.092-970 Telefone (19) 3795-8412

ANAC-  |Av. Alvares Cabral, 1605 - Santo Agostinho, 10° andar (Ed. do Banco Central) Belo Horizonte — MG - CEP: 30.170-001 Telefone (31) 3490-2040 / (31)
MG 3689-2510

IANAC-PE |Avenida Marechal Mascarenhas de Morais, Imbiribeira, n° 6333 Recife — PE CEP 51.210-001 - Fone: (81) 2101 6032 - 3302-7800

IANAC-PR [Rua Carlos Pioli, 133 - Bom Retiro, Curitiba - PR, CEP80520-170 - Fones: (41) 3251-3000

[Edificio Palacio da Fazenda, Avenida Presidente Ant6nio Carlos, 375, 2° andar — Centro

ANAC-RJ IRio de Janeiro (RJ) - CEP 20020-909

IANAC-RS [Av. Loureiro da Silva, 445 - Centro Historico, Porto Alegre - RS, CEP 90013-900 - Fone: (51) 3302-7800.

Campinas: Aeroporto de Viracopos Rodovia Santos Dumont, KM 66- Parque Viracopos Campinas — SP - CEP 13.055-900

Sao Paulo: Rua Renascenga n°® 112 - Ed. Office Congonhas - Vila Congonhas

ANAC-SP Sdo Paulo - SP - CEP: 04612-010

Séo José dos Campos: Rua Dr. Orlando Feirabend Filho, 230 - Centro Empresarial Aquarius - Torre B - Andares 14 a 18, Parque Residencial Aquarius
Sdo José dos Campos/SP - CEP 12.246-190
IRecepgdo Tel.: (12) 3203-6600

ANEXO IT

LISTA DE INSTITUICOES DE ENSINO NAS QUAIS OS ESTAGIARIOS DA ANAC ATUALMENTE ESTAO VINCULADOS

INSTITUICAO DE ENSINO CNPJ

CENTRO UNIVERSITARIO DE BRASILIA 2(7)'059'857/0001-
62.881.099/0001-
35

CENTRO UNIV. SANTANNA - UNISANTANNA SAO PAULO




IFAC. DE CIENCIAS DA ADMINISTRACAO DE PERNAMBUCO

11.022.597/0004-
34

CENTRO UNIVERSITARIO ESTACIO DE BRASILIA

03.316.456/0001-
53

CENTRO UNIVERSITARIO ICESP - UNICESP

10.739.240/0001-
66

[ESCOLA DE POLITICAS PUBLICAS E GOVERNO DA FUNDACAO
GETULIO VARGAS

33.641.663/0012-
05

IUNB-FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA

00.038.174/0001-
43

IBCEC - BRASIL CENTRAL DE EDUCACAO E CULTURA LTDA

26.444.216/0001-
30

IPUC RIO PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA

33.555.921/0001-
70

IUNIVAP UNIVERSIDADE DO VALE DO PARAIBA

60.191.244/0003-
92

[UNIRIO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RJ

34.023.077/0001-
07

COL.MILITAR DOM PEDRO II CENT ASSIS DO ENSINO

05.509.077/0001-
05

FACULDADE APOGEU

06.929.784/0001-
13

IFACULDADE JK MICHELANGELO

43.554.524/0001-
37

07.761.676/0001-

CETEC EDUCACIONAL S/A o
ASSUPERO ENSINO SUPERIOR LTDA g?'099'229/ 0001-
[ESB INSTITUTO DE EDUCACAO SUPERIOR DE BRASILIA 88'422'333/ 0001-
UFRRJ UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RJ 0 427.463/0001-

IUNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA - UNIFEI

21.040.001/0001-
30

\UFF UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

28.523.215/0001-
06

INST.FEDERAL.ED.CIENC.TEC.SAO PAULO

10.882.594/0001-
65

Centro Universitario Estacio de Ribeirdo Preto

07.195.358/0001-
66

[ESTACIO DE SA.

34.075.739/0001-
84

CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE MARINGA-CESUMAR

79.265.617/0001-
99

IUNIVERSIDADE GUARULHOS - UNG 23'302'037/0006_
IUDF CENTRO DE ENS.UNIFICADO DO DF LTDA 23'078'220/0001-

[UNIVERSIDADE CATOLICA DE BRASILIA - UCB

00.331.801/0001-
30

SENAC - SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL -
IADMINIS SENAC DF - CENTRO EDUCACIONAL PROFISSIONAL
JESSE FREIRE

03.296.968/0001-
03

ISCP - SOCIEDADE EDUCACIONAL LTDA

62.596.408/0001-
25

IFATEC - FAC. DE TEC. SAO JOSE DOS CAMPOS

62.823.257/0146-
65

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
IBRASILIA

10.791.831/0001-
82

CENTRO UNIVERSITARIO UNIEURO

37.174.034/0001-
02

CENTRO UNIVERSITARIO ESTACIO DE SA DE SANTA CATARINA

34.075.739/0001-
34

IFACULDADE ANHANGUERA DE VALPARAISO

04.310.392/0062-
68

[UNICARIOCA - ASS CARIOCA DE ENSINO SUPERIOR

31.886.146/0001-
00

[UNINTER Educacional S/A

02.261.854/0001-
57

IUNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

33.663.683/0001-
16
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‘XANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) SERVICOS/COMPRAS

Processo n° 00058.013258/2023-13

1. INFORMAGCOES BASICAS:

Numero do processo: 00058.013258/2023-13

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. O Programa de Estagio Complementar da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil é regido pela Instrugdo Normativa n® 167, de 28 de outubro de 2020.

Para a operacionalizagdo do programa, a ANAC utiliza os servigos de um agente de integragdo que, dentre outras fungdes, ¢ responsavel por indicar estudantes
conforme perfil solicitado pela ANAC, emitir o Termo de Compromisso de Estagio e fazer o acompanhamento administrativo do programa.

2.2. Cabe ressaltar que a utilizacdo de um agente de integragdo para a operacionalizacdo do programa de estagio estd previsto no Art. 5° da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes na Administragdo Publica Federal.
2.3. Atualmente a ANAC tem vigente o contrato n° 13/ANAC/2018, com a empresa CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA - CIEE,

que rege a prestagdo do servigo. O referido contrato completa o periodo de 60 meses de vigéncia em 06 de julho de 2023 e, por isso, ndo podera mais ser
prorrogado. Dessa forma € necessario fazer um novo processo de contratagdo de Agente de Integragdo, tornando-se importante enfatizar que o oferecimento de
oportunidades de estagio aos educandos de nivel superior e de nivel médio por parte da ANAC tem por objetivo proporcionar aos estudantes um ambiente para o
desenvolvimento da vida cidada e para o trabalho produtivo, bem como permitir aos estudantes a pratica do aprendizado de sala de aula.

3. AREA REQUISITANTE

3.1. Geréncia de Gestao Estratégica de Pessoas - GESP/SGP

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. O licitante devera comprovar, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha

executado contrato(s) de servigos continuados em quantidades compativeis com o pleiteado neste certame. Sera aceito o somatorio de atestados, a fim de
comprovar a quantidade minima de postos exigida, desde que referentes a contratos executados concomitantemente.

4.2. Nos termos do Acorddo 1.214/2013, somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano
do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

43. A apresentagdo de atestado comprovando que a contratada tenha executado servigos de terceirizagdo compativeis em quantidade com o objeto
licitado deve referir-se a periodo néo inferior a 3 (trés) anos.

44. O licitante devera apresentar junto aos demais documentos de habilitagdo Declaracdo de que possui os documentos infra relacionados ou de que
reunira condigdes de apresenta-los no momento da assinatura do Contrato:

a) ampla divulgagdo de vagas de sele¢do, por meios eletronicos, inclusive redes sociais, sem excegdo de outros, para recrutamento de candidatos para as vagas de
estagio ofertadas pela ANAC, incluindo estudantes de Ensino Médio, Graduagdo e Pés Graduagio;

b) confecgdo do Termo de Compromisso de Estagio, a ser celebrado entre as partes contratantes;

¢) confecgdo de Termo Aditivo para realizagdo de quaisquer alteragdes contratuais a um Termo de Compromisso de Estagio vigente;

d) desligamento do estagiario, nos termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, conforme solicitagdo da ANAC;

e) manutencdo de servigo de atendimento 8 ANAC por meios eletronicos e por meios telefonicos para resolugdo dos problemas e dificuldades corriqueiras no trato de
quaisquer demandas da ANAC envolvendo a operacionalizagdo do Programa de Estagio Complementar da ANAC, com disponibilizagéo diaria de atendimento;

f) operacionalizagdo de contratagdes de estagio em regime hibrido, que inclui 0 modo remoto e o presencial nas instalagdes da ANAC, podendo o estagiario ser

convocado expressamente por sua chefia para trabalho presencial, em dias determinados ou integralmente, conforme necessidade do trabalho, fazendo constar de
clausula expressa nos contratos de estagio o regime de estagio hibrido;

g) prestagdo de apoio em realizagdo de evento de encontro dos estagiarios, nas instalagdes da ANAC, para capacitagdo, audi¢do de palestras e transmissdo de resultados,
evento que se dara sob os auspicios da ANAC, mas que devera contar com o apoio administrativo e divulgagdo por parte da empresa prestadora do servigo, podendo se
dar em quaisquer das unidades da ANAC;

h) envio 8 ANAC das informagdes recebidas do estagiario ou da institui¢do de ensino sobre transferéncia, trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso,
pelo estudante;

i) contratagdo em favor do estagiario de seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo
de compromisso;

j) emissdo de termos aditivos de prorrogagdo de estagio de acordo com o periodo de vigéncia dos termos de compromisso e entregue com antecedéncia minima de 20
dias do vencimento de contrato.

4.5. No que tange a essencialidade, a ANAC possui, em média, o quantitativo de 106 (cento e seis) estagiarios realizando suas atividades na Agéncia.
Os estagiarios auxiliam os servidores em atividades essenciais para a Agéncia, desde o mapeamento de processos, passando por gerenciamento de projetos, até o
apoio em atividades de validagdo e consolidagdo de dados de acompanhamento econdmico de mercado. Assim, a interrup¢do dessa atividade influenciaria
diretamente na boa execugao das fungdes desta instituigdo, haja vista que os servidores despenderiam um maior tempo na execugdo dessas atividades.

4.6. No que tange a habitualidade, trata-se de servigo de execugdo constante, haja vista que o processo de desligamento e contratagdo de estagiarios da
ANAC ocorre durante o ano todo, sendo necessaria a utilizagdo de um agente de integracdo para a realizagdo destas atividades.

4.7. Deve-se ressaltar que serd necessaria a migragdo do servigo da atual contratada para a vencedora do processo licitatorio, com a transferéncia da
base de dados de estagiarios para a elaboracdo de novos Termos de Compromisso de Estagio com os estagiarios da ANAC. Estima-se que o prazo de dois
meses seja satisfatorio para operacionalizagdo da migragdo do servigo.

4.8. Sugere-se que a contratagdo inicial seja de 12 meses, periodo considerado adequado para analise da qualidade dos servigos prestados e decisdo de
continuidade com a empresa contratada, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos de 12 meses posteriormente, renovagéo sujeita a afericdo de qualidade
do servigo.

S. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR:
Soluciio 1: Contratagdo de Agente de Integracdo.

5.1. Nesse modelo de contratagdo, faz se a contratagdo de uma institui¢do publica ou privada para fazer a intermediagdo entre estudantes, institui¢do de
ensino e o 6rgdo concedente do estagio. Neste caso, atividades como o convénio com as instituigdes de ensino, o recrutamento de estagiarios, contratagdo de



seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, bem como a manuten¢do de um sistema informatizado para cadastramento de vagas e estagiarios sdo de
responsabilidade da contratada.

Solugiio 2: Convénio direto com as instituicdes de ensino.

5.2. Esta modalidade dispensaria a utilizagdo de um agente de integragdo ¢ a ANAC deveria realizar convénios diretos com as institui¢des de ensino
para recrutamento de estagiarios. Também ficaria a cargo da ANAC a contrata¢@o de seguro pessoal em favor dos estagiarios, bem como manutengio de estrutura
para a realizagdo do programa, como sistema informatizado e pessoal para a execugao de todas as etapas do programa. Deverdo ser observadas pela Agéncia todas
as condi¢des existentes na Lei n® 11.788/2008 e na Orientagdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
6.1. O objeto do contrato de prestagdo de servigos ¢ a operacionalizagdo do Programa de Estagio Complementar da ANAC, que, compreende as
seguintes atividades:

a) ampla divulgacdo de vagas de selegdo, por meios eletronicos, inclusive redes sociais, sem excegdo de outros, para recrutamento de candidatos para as vagas de
estagio ofertadas pela ANAC, incluindo estudantes de Ensino Médio, Graduagdo e Pés Graduagéo;

b) confecgdo do Termo de Compromisso de Estagio, a ser celebrado entre as partes contratantes;

¢) confecgdo de Termo Aditivo para realiza¢do de quaisquer alteragdes contratuais a um Termo de Compromisso de Estagio vigente;

d) desligamento do estagiario, nos termos da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, conforme solicitagdo da ANAC;

e) manutengdo de servi¢o de atendimento a8 ANAC por meios eletronicos e por meios telefonicos para resolugdo dos problemas e dificuldades corriqueiras no trato de
quaisquer demandas da ANAC envolvendo a operacionalizagdo do Programa de Estagio Complementar da ANAC, com disponibilizagao diaria de atendimento;

f) operacionalizagdo de contratagdes de estagio em regime hibrido, que inclui 0 modo remoto e o presencial nas instalagdes da ANAC, podendo o estagiario ser
convocado expressamente por sua chefia para trabalho presencial, em dias determinados ou integralmente, conforme necessidade do trabalho, fazendo constar de
clausula expressa nos contratos de estagio o regime de estégio hibrido;

g) prestagdo de apoio em realizagdo de evento de encontro dos estagidrios, nas instalagdes da ANAC, para capacitagdo, audigdo de palestras e transmissdo de resultados,
evento que se dara sob os auspicios da ANAC, mas que devera contar com o apoio administrativo e divulgagéo por parte da empresa prestadora do servigo, podendo se
dar em quaisquer das unidades da ANAC;

h) envio a ANAC das informagdes recebidas do estagiario ou da instituigdo de ensino sobre transferéncia, trancamento de matricula, abandono ou conclusio do curso,
pelo estudante;

i) contratagdo em favor do estagiario de seguro contra acidentes pessoais, cuja apOlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo
de compromisso;

j) emissdo de termos aditivos de prorrogagdo de estagio de acordo com o periodo de vigéncia dos termos de compromisso e entregue com antecedéncia minima de 20
dias do vencimento de contrato.

6.2. Cabe ressaltar que quaisquer das atividades de prestagdo dos servigos acima relacionadas serdo executadas conforme demanda iniciada pela ANAC.
7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:
7.1. O quantitativo maximo de estagiarios na ANAC, previsto em regulamentago e autorizados a participarem do Programa de Estagio Complementar

da ANAC, tem como base a forga de trabalho da ANAC, nos termos da IN n° 213, de 17 de dezembro de 2019.
Art. 7° O quantitativo de estagiarios nos 6rgaos e entidades correspondera, no méximo, a 8% (oito) da sua forga de trabalho, observada a dotagdo orgamentaria.

§ 1° Para fins do disposto no caput, considera-se forga de trabalho do érgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal direta, autarquica ¢ fundacional, o
quantitativo de cargos efetivos, cargos comissionados, fung¢des de confianga, e os empregados publicos da Lei n° 8.878, de 11 de maio de 1994.

7.2. Dessa forma, o quantitativo maximo de estagiarios na ANAC ¢ variavel, conforme a variagdo do quantitativo da forca de trabalho da ANAC, sendo,
presentemente, de 106 estagiarios.

7.3. J4 o quantitativo efetivo de estagiarios na ANAC variara conforme a demanda de contratagdo enviada pela ANAC para a empresa prestadora de
servigos, sempre limitado ao quantitativo maximo acima definido.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

8.1. Os valores da contratagdo serdo mensais e estipulados na oferta conforme o seguinte critério abaixo:

a) valor fixo cobrado por estagidrio ativo no més de cobranga (entendendo-se por ativo o estagiario que tem contrato vigente no referido més);

"

8.2. No que concerne a alinea "a", frise-se que os processo de selecdo e divulgacdo de vagas de estagio, bem como a confec¢do de
quaisquer documentos contratuais e o eventual apoio na realizagdo de um evento anual de estagiarios ndo gerardo despesa por si, sendo condi¢do onerante
exclusiva a efetiva existéncia de um estagiario com contato vigente no més de cobranga.

"
>

8.3. O valor estimado para esta licitagdo se baseou em pesquisa de pregos realizada junto a empresas que oferecem o servigo objeto do presente
processo de licitagdo. A pesquisa de pregos se deu em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021. Foram
obtidas as respostas de onze empresas, cuja relagdo de ofertas consta na Nota Técnica (8584840), conforme segue abaixo:

cODIGO: OBJETO: UNIDADE:
Controtagdo dos servigos de Agente de Integrogdio, paro atuar como mediador na operocionalizopdo € agenciomento de estudantes reguiorments matriculodos
£ com frequéncia reguiar em cursos de nivel médio e superior, vinculados & estrutura de ensine publice e privado do Pais, para preenchimento do numere de UNIDADE
vagas de oportunidodes de estagio curricular supervisionado no dmbite das unidodes do Agéncia Nacional de Aviagdo Civil
ITEM LIC. f P. DATA .
UASG - GRGAD, - CONTATO EM (< 1:0]
GPO | ITEM | QTD. com. | [Prop./Hom.) /FONE PRESA/| RS
05/2022 | 27/05/2022 158151-IFES INST FED DE EDUC CIEN E TEC DO ESP SANTO STAFF APOIO ADMINISTRATIVO TERCEIRIZADO LTDA- 03.147.578/0001-73 105,00  Sir
05/2023 | O8/04/2023 |400045-COORDENACS0 GERAL DEREC. LOGISTICOS - MTPS SUPER ESTAGIOS LTDA-11.320.576/0001-52 140,16  N&t
31/2022 339022-CONSELHO REG. DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - RS INGC- INSTITUTO NACIONAL DE QUALIFICACAD E CAPACITACAC - 20.120.933/0001-20 103,15  Sim
11/2022 243001-INSTITUTO NAC. DE TECNOLOGIA DA INFORMACE0 INGEC - INSTITUTO NACIONAL GE QUALIFICACAD E CAPACITACAD - 20.120.933/0001-20 152,88 NZc
17/2022 | 12/12/2022 |170052-5UP.REGIONAL RECEITA FEDERAL 44 RF/PE COMNECT ESTAGIOS LTDA- 21.638.300/0001-85 42,75 N3¢
1 | 108 | oz/2023 | 24/04/2023 |135058-EMBRAPA/GERENCIA-AD). DE CONTRATACDES/DF MAIS ESTAGIOS LTDA - 28.306.305/0001-23 33,13 NEc
127/2022 | 01/12/2022 |326582-SEC DEESTADO DE ADM PENITENCIARIA DO MA COMMECT ESTAGIOS LTDA - 21.639.300/0001-95 26,98 Nic
08/2023 | 20/04/2023 389423-CONSELHO REG.DE ENGENHARIA E AGRONCMIA SUPER ESTAGIOS LTDA-11.320.576/0001-52 59,00  Sim
P. Com. 11/04/2023 ((41)3.8728-1606 - LUCIAND BRAZ MAIS ESTAGIOS LTDA - 28.306.309/0001-23 110,00 Sir
P. Com. 24/04/2023 |(62)3092-2009 / VALDINEI DASILVA INSTITUTC DE PROMOGAD HUMANA, APRENDIZAGEM E CULTURA- IPHAC- 11.585.321/0001-38 100,00 Sim
P. Com. 17/04/2023 ((51)39825-0144 / WEBER GOMES CEMTRO DE INTEGRACAD EMPRESA ESCOLA CIEE - £1.600.835/0001-55 100,00 Sim
8.4. Dessa forma, estabelece-se como média ponderada entre as respostas acima o valor de R$ 96,19 por estagiario.
8.5. O valor do contrato atual ¢ de RS 5,73 por estagidrio.
9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:
9.1. Neste caso, a contratagdo € unica e indivisivel, envolvendo a prestagio de servigos de agente de integragdo de estagio, pois conforme ja

demonstrado anteriormente ¢ o formato economicamente mais viavel e que tem os melhores resultados ao nosso porte de institui¢ao.
CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Naio se faz necessaria a realizagdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para que o objetivo desta contratagio seja atingido.

10.
10.1.



11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

11.1. A presente contratagdo tem plena aderéncia ao Plano Estratégico 2020 - 2026 da ANAC, em especial ao OE12 - Fortalecer a gestdo, o
desenvolvimento e a valorizagdo das pessoas com foco no desempenho institucional.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:

12.1. Espera-se com esta nova contratag@o os seguintes efeitos:

a) Otimizagao da forga de trabalho que possuimos tanto na gestao quanto fiscalizagdo de contratos.
b) Atendimento a todos os preceitos legais vigentes.

¢) Garantir a boa execugdo do programa de estagio complementar da ANAC.

13. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO:

13.1. Nao ha nenhuma necessidade de adaptagdo direta ao ambiente fisico para inicio das atividades desta tipologia de servigos.
14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Nao ha impactos ambientais relacionadas a prestagdo do servigo no contrato a ser celebrado.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:

15.1. Declaramos, com base no estudo realizado, que a contratago pleiteada ¢ viavel, necessaria e adequada a esta instituicao.

INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO | INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Giordano Amabile Debiasi Alexandre Marques Bento

Documento assinado eletronicamente por Giordano Amabile Debiasi, Analista Administrativo, em 26/05/2023, as 10:06, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL (ANAC)

PREGAO N2 /

SESSAO PUBLICA: /.  /

HORARIO: ___ HORAS

Dados da empresa:

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)

Razdo Social

CNPJ (MF) ne:

Endereco:

Telefone:

Cidade: UF:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Dados do Representante para fim de apresentacdo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

CPF:

Cargo/Funcéo:

Carteira de Identidade:

Expedido por:

Endereco Eletrdnico:

matriculados e com frequéncia regular em
cursos de nivel
médio e superior, vinculados a estrutura de

ensino publico e privado do Pais, para

Valor Unitario | Valor Total
Item Quantidade
(R$) (R$)
Prestacdo de servicos de Agente de
Integracdo, para atuar como mediador na
operacionalizagdo e
agenciamento de estudantes regularmente
1




preenchimento do
numero de vagas de oportunidades de
estagio curricular supervisionado no
ambito das unidades da
Agéncia Nacional de Aviagao Civil,
conforme condigBes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste

Edital e seus anexos.

Assim sendo, o valor total da proposta é de RS (por extenso).

A presente proposta é baseada nas especificacdes, condi¢cdes e prazos estabelecidos no edital

de Pregdo n? / ANAC, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __ dias (ndo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigacdes e responsabilidades, bem

como todas as condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte
técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir
sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e

deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXO III

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS N°........\..., QUE FAZEM ENTRE SI A
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANACE A
EMPRESA .......oooomeeeoeesensssssssnsssssssssssssssmssees

A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, com sede no Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C,
Ed. Parque Cidade Corporate, Torre A, Brasilia/DF, CEP: 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ

sob o n°® 07.947.821/0001-89, neste ato representado(a) pelo(a) .........ccecevevueennee. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portarian® ......, de ..... 4 (S de 20..., publicada no DOU de ..... de ..ccoovnnnn. de .......... , inscrito(a) no CPF
N° , portador(a) da Carteira de Identidade n° .......ccccccoovvviiiiiiennne. , doravante denominada
CONTRATANTE, € 0(a) ..coccovvevvrerierienne. inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° .......ccevvvvviennnnnen. , sediado(a) na
................................... ,€M ...cceecvveenneeneen..n... doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.
() I , portador(a) da Carteira de Identidade n°® ............... , expedida pela (0) .....ccoooeenne , ¢ CPF n°
......................... , tendo em vista o que consta no Processo n° .............................. € em observancia as disposi¢des da

Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente

Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n® .......... /20...., mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos de Agente de Integracao,

para atuar como mediador na operacionalizagdo e agenciamento de estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia regular em cursos de nivel médio e superior, vinculados a estrutura de
ensino publico e privado do Pais, para preenchimento do numero de vagas de oportunidades de
estagio curricular supervisionado no dmbito das unidades da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil, que
serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.
1.3. Objeto da contratagio:

ITEM | PRODUTO/SERVICO DESCRICAO/ ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR

RS

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... I [oveeee. e encerramento em ........... [oveenn. [oveeeerenn , podendo ser prorrogado por

interesse das partes at¢ o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdao do contrato, com
informacodes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.14. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

https://sei.anac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10742441&infra_sis... 1/5
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2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogagao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor mensal da contratacdo ¢ de RS ......... (...), perfazendo o valor total de RS..........
(enr)

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

3.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagcdo or¢camentaria
propria, prevista no or¢amento da Unido, para o exercicio de 20, na classificag@o abaixo:

Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:
4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdao a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

8. (,:LAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E

FISCALIZACAO
8.1. O regime de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

https://sei.anac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10742441&infra_sis...
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9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO
10.1. Nao sera permitida a subcontratagao do objeto.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.
11.1. As sangdes relacionadas a execu¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos incisos I a XII

e XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicag@o das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de
autorizacdo da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao contraditério,
bem como a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES E PERMISSOES

13.1. E vedado 3 CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebragao de termo aditivo, dependera de
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacdo de que a
cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993, bem como do ANEXO X da IN n° 05, de 2017.
14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s

acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
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valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execu¢do deste Termo de
Contrato sera o da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

eil Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Analista
_;-i'mm; lily Administrativo, em 10/05/2023, as 10:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 4°, do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o codigo verificador 8554183 e o codigo CRC OE7B158E.
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